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Info UGR

Trámites previos e instrucciones para poder 
realizar las prácticas

A partir del 1 de enero de 2024, la Universidad de Granada está obligada a realizar
el alta y la cotización en la Seguridad Social por las prácticas curriculares externas 
no remuneradas que realice su estudiantado de Grado, Máster o Títulos Propios.

Esta novedad conlleva la realización de una serie de gestiones tanto por parte de la
Universidad como del estudiantado. Accede desde aquí al documento resumen en 
el que se explica qué debe hacer el/la estudiante.

Puedes encontrar información actualizada por la Seguridad Social en este 
enlace a la sección "Prácticas formativas" de la web del Ministerio de Inclusión, 
Seguridad Social y Migraciones.

Preguntas Relacionadas:
¿Qué tengo que hacer para poder realizar mis prácticas curriculares externas?

Para poder realizar tus prácticas curriculares externas a partir de enero 
obligatoriamente
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tienes que:

1.
Disponer de certificado electrónico

2.
Obtener tu propio número de la Seguridad Social (NUSS o NAF), distinto al que
corresponda a tu familia

3.
Inscribirte en la plataforma Ícaro según las instrucciones que aparecen en este 
enlace.

¿Cómo puedo obtener mi certificado electrónico?

Para poder obtener tu firma digital, tienes que hacer la solicitud a través de la
Fábrica Nacional de Moneda y Timbre. Te acompañamos un enlace a un documento 
PDF con el procedimiento detallado.

¿Cómo puedo solicitar mi propio número de Seguridad Social (NUSS o NAF)?

Puedes obtenerlo a través de la página de la Seguridad Social, en su apartado de 
sede electrónica y ciudadanos.

He solicitado NUSS /NAF y me indica que ya lo tengo asignado

Aunque no haya trabajado nunca, si un estudiante tiene asignado un NUSS / NAF, 
no tendrá que solicitarlo de nuevo pero deberá comprobar que esté asociado a su 
DNI y no al de alguno de sus padres. 

Este número es único y vale para toda la vida.

Ya tengo mi número de la Seguridad Social, ¿qué debo hacer ahora?

Una vez obtenido el número de Seguridad Social (NUSS o NAF), el/la estudiante
debe inscribirse en la plataforma Ícaro según las instrucciones ya mencionadas
(debe estar matriculado en el curso académico actual y en la asignatura
correspondinente a las prácticas).

Quiero renunciar a la realización de las prácticas ya iniciadas, ¿cómo puedo hacerlo?
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Una vez comenzada la realización de las prácticas, deberás:

Renunciar a las mismas a través del procedimiento de sede electrónica 
https://sede.ugr.es/procs/CEP-Renuncia-a-practicas-nacionales/    
Comunicar la renuncia mediante el procedimiento: Cotizaciones de prácticas 
curriculares externas, acompañando el modelo Declaración responsable: 
comunicación de renuncia

La solicitud debes dirigirla a la secretaría de tu centro académico.

 

¿Cómo debo actuar en caso de accidente ocurrido durante la realización de las
prácticas?

Cuando se produce un accidente de trabajo durante la realización de las prácticas curriculares
o in itinere (durante el trayecto entre el domicilio y el lugar de
trabajo), independientemente de las actuaciones urgentes en el ámbito médico que
se produzcan por la gravedad del accidente, el alumno en primer lugar debe
contactar/dirigirse para ser atendido con la MUTUA FREMAP tfno. 958128761, y
realizar las actuaciones que la mutua le indique.

El Accidente de Trabajo de un alumno/a está cubierto al estar de alta en la
Seguridad Social tanto para la asistencia sanitaria como para el coste derivado de
dichas actuaciones, además se tiene derecho a una prestación económica si
hubiera una baja médica por este motivo.

Formulario de Contacto
Si necesitas información individualizada, puedes abrir una consulta en nuestro
sistema.

Nombre
Apellidos
DNI
Correo electrónico
Para poder ofrecerte un mejor servicio usa tu cuenta @correo.ugr.es o @ugr.es.
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Teléfono

Centro - Seleccionar -
▾

○ Soy estudiante de Grado
○ Soy estudiante de Máster
○ Soy estudiante de Título Propio

Titulación

○ Máster en Profesorado de Enseñanza Secundaria Obligatoria y Bachillerato, 
Formación Profesional y Enseñanzas de Idiomas
○ Otro máster

Máster

○ Grado en Bellas Artes
○ Grado en Conservación y Restauración de Bienes Cultural
○ Grado en Biología
○ Grado en Bioquímica
○ Grado en Biotecnología
○ Grado en Ciencias Ambientales
○ Grado en Estadística
○ Grado en Física
○ Grado en Geología
○ Grado en Ingeniería Electrónica Industrial
○ Grado en Ingeniería Química
○ Grado en Matemáticas
○ Grado en Ingeniería Informática y Matemáticas
○ Grado en Física y Matemáticas
○ Grado en Óptica y Optometría
○ Grado en Química
○ Grado en Ciencias de la Actividad Física y del Deporte
○ Grado en Educación Infantil
○ Grado en Educación Primaria
○ Grado en Educación Primaria (Bilingüe)
○ Grado en Educación Primaria y Estudios Franceses
○ Grado en Educación Primaria y Estudios Ingleses
○ Grado en Educación Social
○ Grado en Pedagogía

Grado



○ Grado en Administración y Dirección de Empresas
○ Grado en Administración y Dirección de Empresas y Derecho
○ Grado en Ingeniería Informática y Administración y Dirección de Empresas
○ Grado en Ingeniería Civil y Administración y Dirección de Empresas
○ Grado en Ingeniería en Edificación y Administración y Dirección de Empresas
○ Grado en Economía
○ Grado en Finanzas y Contabilidad
○ Grado en Marketing e Investigación de Mercados
○ Grado en Turismo
○ Grado en Traducción e Interpretación y Turismo (TITUR)
○ Grado en Sociología y Ciencias Políticas y de la Administración
○ Grado en Ciencias Políticas y de la Administración
○ Grado en Ciencias Políticas de la Administración y Derecho
○ Grado en Sociología
○ Grado en Criminología
○ Grado en Derecho
○ Grado en Ciencia y Tecnología de los Alimentos
○ Grado en Farmacia
○ Grado en Nutrición Humana y Dietética y Ciencia y Tecnología de los 
Alimentos
○ Grado en Nutrición Humana y Dietética
○ Grado en Antropología Social y Cultural
○ Grado en Arqueología
○ Grado en Estudios Árabes e Islámicos
○ Grado en Estudios Franceses
○ Grado en Estudios Ingleses
○ Grado en Estudios Ingleses y Filología Hispánica
○ Grado en Filología Clásica
○ Grado en Filología Hispánica
○ Grado en Filosofía
○ Grado en Geografía y Gestión del Territorio
○ Grado en Historia
○ Grado en Historia del Arte
○ Grado en Historia y Ciencias de la Música
○ Grado en Lenguas Modernas y sus Literaturas
○ Grado en Literaturas Comparadas



Asunto
Mensaje

○ Grado en Medicina
○ Grado en Odontología
○ Grado en Logopedia
○ Grado en Psicología
○ Grado en Traducción e Interpretación
○ Grado en Estudios de Arquitectura
○ Grado en Ingeniería de Tecnologías de Telecomunicación
○ Grado en Ingeniería Informática
○ Grado en Ingeniería Civil
○ Grado en Ingeniería en Edificación
○ Grado en Comunicación Audiovisual
○ Grado en Información y Documentación
○ Grado en Enfermería
○ Grado en Fisioterapia
○ Grado en Terapia Ocupacional
○ Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos
○ Grado en Trabajo Social
○ Grado en Administración y Dirección de Empresas (Ceuta)
○ Grado en Educación Infantil (Ceuta)
○ Grado en Educación Primaria (Ceuta)
○ Grado en Educación Social (Ceuta)
○ Grado en Ingeniería Informática (Ceuta)
○ Grado en Educación Primaria y Ciencias de la Actividad Física y del Deporte 
(Melilla)
○ Grado en Educación Infantil (Melilla)
○ Grado en Educación Primaria (Melilla)
○ Grado en Educación Social (Melilla)
○ Grado en Administración y Dirección de Empresas y Derecho (Melilla)
○ Grado en Administración y Dirección de Empresas (Melilla)
○ Grado en Derecho (Melilla)
○ Grado en Gestión y Administración Pública (Melilla)
○ Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos (Melilla)
○ Grado en Enfermería (Melilla)
○ Grado en Fisioterapia (Melilla)
○ Grado en Enfermería (Ceuta)
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Enviar

Unidad Responsable
Secretaría del Centro Académico / Escuela Internacional de Posgrado
Body

Para obtener más información contacta con tu Centro Académico o visita su página 
web. Si eres estudiante de Máster o de Enseñanzas Propias, puedes dirigirte a la 
Escuela Internacional de Posgrado. También puedes solicitar una cita presencial a
través de la aplicación CIGES.

Términos Relacionados
Accidente durante las prácticas
Alta Seguridad Social NUSS o NAF
Normativa prácticas externas
Prácticas curriculares
Prácticas en empresas
Prácticas externas
Seguimiento prácticas curriculares

Este documento tiene carácter meramente informativo. Su contenido carece de
valor jurídico.
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Trámites previos e instrucciones para poder realizar las prácticas (PDF)
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