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Info UGR

Tramites previos para poder realizar las practicas
e instrucciones de seguimiento

A partir del 1 de enero de 2024, la Universidad de Granada esta obligada a realizar
el alta y la cotizacién en la Seguridad Social por las practicas curriculares externas
no remuneradas que realice su estudiantado de Grado, Master o Titulos Propios.

Esta novedad conlleva la realizacién de una serie de gestiones tanto por parte de la
Universidad como del estudiantado. Accede desde aqui al documento resumen en
el que se explica qué debe hacer el/la estudiante.

Puedes encontrar informacién actualizada por la Seguridad Social en este enlace a
las preguntas frecuentes relacionadas con la aplicaciéon de esta normativa.

Preguntas Relacionadas:

:iQué tengo que hacer para poder realizar mis préacticas curriculares externas a
partir de enero?

Para poder realizar tus practicas curriculares externas a partir de enero
obligatoriamente
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tienes que:

1.
Disponer de firma digital

Obtener tu propio numero de la Seguridad Social (NUSS o NAF), distinto al que
corresponda a tu familia

Comunicar tus datos de practicas en la aplicacién "Solicitud de seguimiento
de practicas curriculares" de la de la Oficina Virtual

iComo puedo obtener mi firma digital?

Para poder obtener tu firma digital, tienes que hacer la solicitud a través de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre. Te acompafamos un enlace a un documento
PDF con el procedimiento detallado.

:Cémo puedo solicitar mi propio nUmero de Seguridad Social (NUSS o NAF)?

Puedes obtenerlo a través de la pagina de la Seguridad Social, en su apartado de
sede electrénica y ciudadanos.

Tienes todos los pasos necesarios para su solicitud en el siguiente documento [PDF].

He solicitado NUSS /NAF y me indica que ya lo tengo asignado

Aunque no haya trabajado nunca, si un estudiante tiene asignado un NUSS / NAF,
no tendra que solicitarlo de nuevo.

Este nUmero es Unico y vale para toda la vida.
Ya tengo mi numero de la Seguridad Social, ;qué debo hacer ahora?

Una vez obtenido el nimero de Seguridad Social (NUSS o NAF), el/la estudiante
debe debe comunicar sus datos de practicas entrando en la oficina virtual de la UGR
, opcién "Solicitud de seguimiento de préacticas curriculares", y sequir los pasos gue
se indican en este documento (PDF).

Me he equivocado al introducir los datos en la Oficina Virtual, ;qué puedo hacer?

Si te has dado cuenta de que has cometido algun error al introducir tus datos de
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seguimiento de practicas, debes rellenar el formulario que encontraras justo aqui
abajo, cumplimentado la informacién que te corresponda. Contactaran contigo lo
antes posible.

He tenido problemas de tipo informatico en Oficina Virtual, ;qué puedo hacer?

Si al tratar de cumplimentar el seguimiento de tus practicas en Oficina Virtual te ha
surgido un problema informatico, debes contactar con la secretaria de tu centro
académico para que desde alli realicen las correcciones necesarias.

Puedes hacerlo a través de los formularios que encontraras justo aqui abajo
cumplimentado la informacion que te corresponda. Contactaran contigo lo antes
posible.

iQué pasa si no hago el tramite de seguimiento de mis préacticas en la Oficina
Virtual?

En caso de no realizar el seguimiento requerido de mis practicas en la Oficina
Virtual, tu Centro puede darte de baja en la asignatura correspondiente.

Formulario de Contacto

Si necesitas informacién individualizada, puedes abrir una consulta en nuestro
sistema.

Nombre

Apellidos

DNI

Correo electrénico

Para poder ofrecerte un mejor servicio usa tu cuenta @correo.ugr.es o @ugr.es.
Teléfono

[ Titulacion
O Soy estudiante de Grado
O Soy estudiante de Méaster
O Soy estudiante de Titulo Propio

— Master
O Méster en Profesorado de Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato,




Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas
O Otro master

Centro |- Seleccionar -

— Grado
O Grado en Bellas Artes

O Grado en Conservacién y Restauraciéon de Bienes Cultural

O Grado en Biologia

O Grado en Bioquimica

O Grado en Biotecnologia

O Grado en Ciencias Ambientales

O Grado en Estadistica

O Grado en Fisica

O Grado en Geologia

O Grado en Ingenieria Electrénica Industrial

O Grado en Ingenieria Quimica

O Grado en Mateméticas

O Grado en Ingenieria Informatica y Matematicas

O Grado en Fisica y Mateméticas

O Grado en Optica y Optometria

O Grado en Quimica

O Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte

O Grado en Educacién Infantil

O Grado en Educacién Primaria

O Grado en Educacién Primaria (Bilingle)

O Grado en Educacién Primaria y Estudios Franceses

O Grado en Educacién Primaria y Estudios Ingleses

O Grado en Educacién Social

O Grado en Pedagogia

O Grado en Administracién y Direccién de Empresas

O Grado en Administracién y Direccién de Empresas y Derecho

O Grado en Ingenieria Informatica y Administracién y Direccién de Empresas
O Grado en Ingenierfa Civil y Administracién y Direccién de Empresas
O Grado en Ingenieria en Edificacion y Administracién y Direccién de Empresas
O Grado en Economia

O Grado en Finanzas y Contabilidad




O Grado en Marketing e Investigaciéon de Mercados

O Grado en Turismo

O Grado en Traduccién e Interpretacion y Turismo (TITUR)
O Grado en Sociologia y Ciencias Politicas y de la Administracion
O Grado en Ciencias Politicas y de la Administracién

O Grado en Ciencias Politicas de la Administracién y Derecho
O Grado en Sociologia

O Grado en Criminologia

O Grado en Derecho

O Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos

O Grado en Farmacia

O Grado en Nutricién Humana y Dietética y Ciencia y Tecnologia de los
Alimentos

O Grado en Nutricién Humana y Dietética

O Grado en Antropologia Social y Cultural

O Grado en Argueologia

O Grado en Estudios Arabes e Isldmicos

O Grado en Estudios Franceses

O Grado en Estudios Ingleses

O Grado en Estudios Ingleses y Filologia Hispanica

O Grado en Filologia Clasica

O Grado en Filologia Hispanica

O Grado en Filosofia

O Grado en Geografia y Gestién del Territorio

O Grado en Historia

O Grado en Historia del Arte

O Grado en Historia y Ciencias de la Mdsica

O Grado en Lenguas Modernas y sus Literaturas

O Grado en Literaturas Comparadas

O Grado en Medicina

O Grado en Odontologia

O Grado en Logopedia

O Grado en Psicologia

O Grado en Traduccién e Interpretacién

O Grado en Estudios de Arquitectura

O Grado en Ingenieria de Tecnologias de Telecomunicacién




O Grado en Ingenieria Informéatica

O Grado en Ingenieria Civil

O Grado en Ingenieria en Edificacion

O Grado en Comunicacién Audiovisual

O Grado en Informacién y Documentacién

O Grado en Enfermeria

O Grado en Fisioterapia

O Grado en Terapia Ocupacional

O Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos

O Grado en Trabajo Social

O Grado en Administracion y Direccién de Empresas (Ceuta)

O Grado en Educacién Infantil (Ceuta)

O Grado en Educacién Primaria (Ceuta)

O Grado en Educacién Social (Ceuta)

O Grado en Ingenieria Informatica (Ceuta)

O Grado en Educacién Primaria y Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte
(Melilla)

O Grado en Educacién Infantil (Melilla)

O Grado en Educacién Primaria (Melilla)

O Grado en Educacién Social (Melilla)

O Grado en Administracién y Direccién de Empresas y Derecho (Melilla)
O Grado en Administracion y Direccién de Empresas (Melilla)
O Grado en Derecho (Melilla)

O Grado en Gestién y Administracién Publica (Melilla)

O Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos (Melilla)
O Grado en Enfermeria (Melilla)

O Grado en Fisioterapia (Melilla)

O Grado en Enfermeria (Ceuta)

Asunto

Mensaje
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Enviar

Unidad Responsable

Secretaria del Centro Académico / Escuela Internacional de Posgrado
Body

Para obtener mas informacién contacta con tu Centro Académico o visita su pagina

web. Si eres estudiante de Master o de Enseflanzas Propias, puedes dirigirte a la
Escuela Internacional de Posgrado. También puedes solicitar una cita presencial a
través de la aplicacion CIGES.

Términos Relacionados

Alta Seqguridad Social NUSS o NAF
Normativa practicas externas
Practicas curriculares

Practicas en empresas

Practicas externas

Seguimiento practicas curriculares

Este documento tiene caracter meramente informativo. Su contenido carece de
valor juridico.

Fecha de Actualizacién

31 de Enero de 2024

Compartir en

Tramites previos para poder realizar las practicas e instrucciones de seguimiento
(PDF)
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