BIBLIOTECONOMIA

Curso
12 Diplomatura en Biblioteconomia y Documentacion.
Troncal (Anual)
Créditos: 10 (7 teoricos y 3 practicos).
Objetivos
e Adquisicion de los conceptos y terminologia basica acerca de la biblioteca;
aprendizaje de la organizacion, funcionamiento y gestion de la biblioteca.
e Adquisicion de los conceptos y terminologia basica acerca de las redes y
sistemas bibliotecarios.
e Andlisis de las politicas nacionales de informacién que potencian la cooperacion
bibliotecaria y el establecimiento de redes y sistemas
o Estudio del Sistema Bibliotecario Espafiol y el Sistema Bibliotecario Andaluz
Contenido

| MODULO: FUNDAMENTO CONCEPTUAL

1. Biblioteconomia

1.1. Definicién y concepto.

1.2. Terminologia.

1.3. Relacion con otras ciencias.
2. Biblioteca

2.1. Definicién y concepto.

2.2. Evolucién histérica.

2.3. Tipologia bibliotecaria.

I MODULO: ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA

1. El edificio
1.1. Caracteristicas.
1.2. Distribucion del espacio.

1.3. Mobiliario y equipo.

2. La colecciéon
2.1. Seleccion.
2.2. Adquisicion.
2.3. Conservacion.

2.4, Tratamiento de la coleccion.

3. Servicios bibliotecarios
3.1 Lectura en sala.
3.2. Préstamo.
3.3. Servicio de informacion y referencia.
3.4. Servicio de extension bibliotecaria y cultural.
4. Gestion administrativa y presupuestaria
4.1. Gestién: concepto y necesidad.
4.1.1. Gestion de los recursos.
4.1.2. Gestion de personal.



4.1.2.1. Tipologia del personal.

4.1.2.2. Seleccién y evaluacion.
4.1.2.3. Asociacionismo.
4.1.3. Gestion financiera.

Il MODULO: PLANIFICACION Y EVALUACION

1. Planificacion
1.1. Etapas de la planificacion.
2. Evaluacién
2.1. La evaluacion: concepto y fines.
2.2. Las estadisticas.
2.3. Indicadores.

IV MODULO: COOPERACION BIBLIOTECARIA
1 Normalizacién

1.1 Conceptos
1.2. Objetivos

1.3. Tipos y categorias de norma
1.4. Funciones
1.5. Métodos de normalizacién

1.6.  Areas de aplicacion
2. Cooperacion

2.1. Concepto

2.2. Causas y factores que influyen en la cooperacién
2.3. Objetivos

2.4.  Areas de aplicacion

3. Organismos de normalizacién y cooperacion

V MODULO: REDES Y SISTEMAS DE BIBLIOTECAS

Conceptos

Objetivos

Areas de aplicacion

Elementos

Planificacion y organizacion
Evaluacion

Redes nacionales e internacionales

NogkrwdrE

VIl MODULO: SISTEMAS NACIONALES

1. Politicas bibliotecarias
2. Sistema bibliotecario espafiol

2.1. La Biblioteca Nacional
3. Sistema bibliotecario andaluz

3.1. La Biblioteca de Andalucia

Metodologia



* Clases tedricas sobre el contenido de cada uno de los temas del
programa.

* Clases préacticas sobre las técnicas bibliotecarias que complementan los principios
tedricos aprendidos previamente.

Evaluacién

Se realizara un examen parcial y eliminatorio de los médulos I, Il 'y ll1.

Se realizara igualmente un examen parcial y eliminatorio de los médulos IV, V, VI y VIL.

Habra un examen final para los alumnos que no se hubieran presentado o aprobado los
examenes parciales.

Las notas de examenes parciales s6lo se mantiene para las convocatorias de junio y
septiembre del curso en que se realicen los examenes.

La calificacion final se obtendra por la nota media de los exdmenes realizados de la 1° y 2°
parte.

Para superar la asignatura es necesario tener en cada uno de los parciales una nota igual
0 superior a 4 puntos. De lo contrario no se hara media y la calificacion final sera suspenso.

Bibliografia basica

| MODULO

CARRION GUTIEZ, M. Manual de bibliotecas. - 22 ed. - Salamanca: Fundacién German Sanchez
Ruipérez, 1993. - ISBN 84-8616-8791.

Manual de biblioteconomia. - Madrid: Sintesis, 1996. - ISBN 84-7738-363-4.

I MODULO

BRYSON, J. Técnicas de gestion para bibliotecas y centros de informacién. - Salamanca:
Fundacién German Sanchez Ruipérez, 1992. - ISBN 84-86168-73-2.

CARRION GUTIEZ, M. Manual de bibliotecas. - 22 ed. - Salamanca: Fundacién German Sanchez
Ruipérez, 1993. - ISBN 84-8616-8791.

MAGAN WALS, J.A. (Dir.). Tratado basico de biblioteconomia. - Madrid: Complutense, 1995. -
ISBN 84-8936-5148.

Manual de biblioteconomia. - Madrid: Sintesis, 1996. - ISBN 84-7738-363-4.

SVINICKI, M.; SCHWARTZ, B. Formacion de profesionales y usuarios de bibliotecas. -
Salamanca: Fundacion German Sanchez Ruipérez, 1991. - ISBN 84-86168-64-3.

I MODULO

Claves para el éxito: indicadores de rendimiento para bibliotecas publicas. - Vic: Eumo, 1995. -
ISBN 84-7602-326-X.

LANCASTER, F.W. Evaluacién de la biblioteca. - Madrid: Anabad, 1996.



Manual de planificacion para bibliotecas: sistemas y procedimientos. - Salamanca: Fundacién
German Sanchez Ruipérez, 1991.-ISBN84-86168-66-X.

IV MODULO

CAMPBELL, H. C. Desarrollo de redes y servicios de bibliotecas publicas: guia para la
organizacion de redes nacionales y regionales de bibliotecas puablicas como parte de la
planificacion del servicio general de informacién. — Paris: UNESCO, 1983. — ISBN 92-3-301995-0

GUINCHAT, C.; MENOU, M. Introduccién general a las ciencias y técnicas de la informacion y
documentacién. — (22 ed. corr. y aum.). — Madrid: CINDOC, 1992; Paris: UNESCO, 1983. — ISBN
84-00-07295-2.

LOPEZ YEPES, J. (Dir.). Fundamentos de informacion y documentacion. — (22 ed.) . — Madrid:
Eudema, 1989. - ISBN 84-7754-43.

Manual de biblioteconomia. - Madrid: Sintesis, 1996. - ISBN 84-7738-363-4.

MAGAN WALS, J.A. (Dir.). Tratado basico de biblioteconomia. - Madrid: Complutense, 1995. -
ISBN 84-8936-5148.

MERLO VEGA, J. A. Cooperacién bibliotecaria en Europa: programas y proyectos [en linea]
[Salamanca]: Facultad de Traduccion y Documentacién. 29 diciembre 1998.
<http://exlibris.usal.es/merlo/escritos/toledo.htm> [Consulta: 5 octubre, 2001].

2 VMODULO

ALVAREZ ALVAREZ, M. A.; SUAREZ SAMANIEGO, M. “Recursos de internet y acceso al
documento”. Boletin de la Asociacién Andaluza de Bibliotecarios, n°® 56, septiembre — 99, pp. 33-46

Manual de biblioteconomia. - Madrid: Sintesis, 1996. - ISBN 84-7738-363-4.

MERLO VEGA, J. A. “Panorama de las organizaciones bibliotecarias y documentales
internacionales”. AABADOM, julio-diciembre 98, pp. 23-31

MERLO VEGA, J. A. “50 aplicaciones bibliotecarias de internet”. Educacién y Biblioteca, n° 106,
1999, pp. 38-47

Red de Bibliotecas del CSIC. Cirbic [en linea]: catalogo colectivo informatizado de la Red de
Bibliotecas del CSIC. [Madrid]: CSIC. <telnet://olivo.csic.es>, login: 'olivo’. También disponible
en: <http://olivo.csic.es:4500/ALEPH> [Consulta: 5 octubre, 2001].

Redes de bibliotecas en Espafia: la cooperacién bibliotecaria como instrumento de desarrollo
cultural 'y cientifico. [en linea]l. Consejo Superior de Investigaciones Cientificas
<http://www.csic.es/cbic/intrared/publicaciones/arbor.htm> [Consulta: 5 octubre, 2001].

RODRIGUEZ ALVAREZ, R.; MARTINEZ RODRIGUEZ, G. Integracion e interconexion de servicios
de informacién. En: Actas de las IV Jornadas de Documentacion Automatizada. Oviedo.
Universidad, 1994, pp. 5-18. ISBN 84-7468-827-2



2.1 VIMODULO
Manual de biblioteconomia. - Madrid: Sintesis, 1996. - ISBN 84-7738-363-4.

REAL Decreto 294/1987, de 9 de diciembre por el que se desarrolla la Biblioteca de Andalucia
(BOJA 19-1-1988)

REAL Decreto 582/1989, de 19 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de Bibliotecas
Publicas del Estado y del Sistema Espafiol de Bibliotecas (BOE 31-5-1989)

REAL Decreto 1581/1991 de 31 de octubre por el que se aprueba el Estatuto de la Biblioteca
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