Para Windows y Mac

FileMaker
Pro 5.5

Tutorial de la versiéon de prueba

™

©1995, 1997-2001 FileMaker, Inc. Reservados todos los derechos.
FileMaker, Inc.

5201 Patrick Henry Drive

Santa Clara, California 95054

www.filemaker.com

FileMaker es una marca comercial de FileMaker, Inc., registrada en los Estados Unidos y otros paises y el logotipo de carpeta d
archivos es una marca comercial de FileMaker, Inc. Todas las demés marcas pertenecen a sus respectivos propietarios.

Todas las personas y empresas nombradas en los ejemplos son ficticias y cualquier parecido con personas o empresas reales es pu
coincidencia.

La mencién de empresas y productos de terceras partes es meramente informativa y no constituyen ningiin apoyo ni recomendacion.






Contenido

Prefacio Admisién de ODBC en FileMaker Pro Xiv
Novedades de FileMaker Pro Co6mo importar y convertir archivos de
Novedades de FileMaker Pro 5.5 vii Microsoft Excel Xiv
Windows 2000 Professional vii Soporte de automatizacion de ActiveX
Mejoras en la facilidad de uso vii (Windows) xiv
Privilegios de acceso registro a registro viii QuickTime xiv
Mejoras de guién viii Publicacion en Web Xiv
Nuevas funciones légicas, de disefio y de estado  viii Estilos Web xiv
Funcionalidad ODBC y SQL ampliada ix Ver como tabla xv
Importacién de rangos nombrados de datos de Mejoras a las lista de valores xv
Microsoft Excel iX Importar guiones Xvi
Busqueda sélo de la ruta relativa de archivos de Multiusuario (Oculto) Xvi
FileMaker Pro ix Tutorial XVi
Reglas relajadas para la asignacion de campos y )
relaciones en la importacion de guiones X Leccion 1
Coincidencia de nombres de campos dinamicos en Conceptos basicos de FileMaker Pro
guiones de importacién de datos X Cémo utilizar este tutorial 11
Importacion de formatos de archivos gréaficos Empezaremos con una demostracion 11
adicionales X Explicaremos cémo funciona 11
Productividad mejorada con FileMaker Server X Construira las estructuras 11
Capacidad para evitar que los usuarios cambien ;Donde se encuentran los archivos de las
contrasefias X lecciones en el disco duro? 11
Capacidad para evitar que los usuarios creen bases Conceptos de la base de datos 1-2
de datos xi ¢ Qué es una base de datos? 1-2
Validacion del nimero de caracteres en un campo  xi ¢Por qué utilizar una base de datos? 1-2
Apertura de una pase_Qe datos de FileMaker Pro . ¢ COmo se organiza una base de datos? 1-2
mediante una direccion URL (Mac OS) Xi . . .
Mejoras de la publicacién en Web i Conceptos basicos de FlleMaker Pro 1-2
L . . . Acerca de los modos de FileMaker Pro 1-3
Compatibilidad con versiones anteriores xii
Novedades de FileMaker Pro 5.5 Xii Leccion 2
Acceso a los comandos de ment Xii Visualizacion de la informacion
Asistente Nueva presentacion/informe xiii Cémo abrir una base de datos y desplazarse por los registass
Otras mejoras en presentaciones xiii Como visualizar la informacion de distintas formas 21



iv Tutorial de la versién de prueba

Cémo ver una presentacion diferente 2-2
Cémo visualizar las presentaciones como formularios,
listas y tablas 2-3
Leccion 3

Busqueda y clasificacion de registros

Busqueda de registros segun criterios en un tnico campo 3-1
Busqueda de registros segun criterios en campos separadbg
Busqueda de registros que coincidan con distintos

criterios en el mismo campo 32
Busqueda de registros que coincidan con un rango de

criterios en el mismo campo 33
Reduccion de la busqueda 33
Ordenacion del conjunto encontrado 34
Leccion 4

Creacion de una base de datos e introduccién de registros
Creacion de una base de datos simple y definicion de

los campos 4-1
Observe el archivo de ejemplo 4-1
Acerca de las definiciones de los campos 4-1
Creacion de una base de datos 4-2

Introduccidén de datos en la base de datos 4-2
Creacion del primer registro 4-2
Creacion de otro registro 4-3

Modificacion de datos de un registro 4-3

Leccidon 5

Personalizacion del aspecto

Cémo personalizar la vista en el modo Presentacion 5-1
Observe las presentaciones de ejemplo 5-1
Acerca de la personalizacion de presentaciones 5-2
Personalizacion de una presentaciéon 5-2

Cambio del tamafio, desplazamiento y adicién de un camp®-2
Seleccion y cambio de tamafio de un campo 5-2

Desplazamiento de un campo 5-2

Adicion de un campo 5-3
Visualizacién de un nimero como moneda 5-3
Adicién de texto a una presentacion 5-3

Adicion de texto 5-3

Cambio del tamafio y color del texto 5-4
Adicién de un grafico a la presentacion 5-4
Leccion 6

Creacion de listas, etiquetas postales y cartas tipo
formulario

Creacion de una lista en columnas 6-1
Observe la lista de ejemplo 6-1
Acerca de las presentaciones de listas en columnas 6-1
Creacion de una lista en columnas 6-1

Creacion de etiquetas postales 6-2
Observe las etiquetas de ejemplo 6-2
Acerca de las presentaciones de etiquetas 6-2
Creacion de una presentacion de etiquetas 6-2

Creacion de una carta tipo formulario 6-3
Observe la carta de ejemplo 6-3
Acerca de las presentaciones de cartas tipo formulari4
Creacioén de una carta tipo formulario 6-4

Lecciéon 7

Simplificacion al introducir datos

Introduccion de datos utilizando listas de valores 7-1
Observe la lista de valores de ejemplo 7-1
Definicién de una lista de valores 7-1
Asignacioén de una lista de valores a un campo y

visualizaciébn como botones circulares 7-2

Generacion de valores con un campo de calculo 7-3

Observe co6mo los calculos agilizan la introduccion
de datos 7-3

Creacion de un campo de calculo 7-3



Prueba del célculo 7-4
Introduccién automatica de un nimero secuencial 7-5
Observe el ejemplo del numero secuencial 7-5
Creacién de un campo para nimeros de serie 7-5
Leccién 8
Automatizacién de tareas con botones y guiones
Realizacion de una tarea utilizando un boton 8-1
Observe el botdn de ejemplo 8-1
Creacion del boton 8-1
Realizacion de una serie de tareas utilizando un guién 8-2
Ejecucion de un guion en el archivo de ejemplo 8-2
Guiones 8-2
Creacion de un guién para presentar la vista previa
de presentacion de etiquetas 8-2
Asignacién de un guién a un botén 8-4
Leccién 9
Creacion y mantenimiento de informes
Generacion de un informe con datos agrupados 9-1
Observe el informe de ejemplo 9-1
Acerca de los informes de subsumario 9-2
Creacion de un informe de subsumario 9-2
Generacion de un informe con datos agrupados y totales 9-4
Observe el informe de ejemplo 9-4

Creacion de un informe con datos agrupados y totale&5

Leccion 10
Como hacer bases de datos relacionales
Visualizacion de los datos desde un registro relacionado 10-1
Vea como trabajan las relaciones en los archivos
de ejemplo 10-1
Acerca de los archivos relacionados 10-1

Visualizacién de un registro relacionado en
un archivo 10-2

Contenido v

Visualizacién de los datos de una lista de registros

relacionados 10-3

Trabajo con registros relacionados en los archivos

de ejemplo 10-3
Acerca del trabajo con listas de registros

relacionados 10-4
Visualizacién de una lista de registros

relacionados 10-4

Leccion 11

Coémo conservar la informacion

Como realizar una copia de seguridad de las bases de dathsl
Cuando realizar la copia de seguridad 111






Prefacio
Novedades de FileMaker Pro

Este prefacio proporciona una vision general de las novedades de Windows 2000 Professional
FileMakef’ Pro 5.5. Consulte la pagina xii para ver las novedades de IaLas novedades incluyen:

version anterior, FileMaker Pro 5. o ) . . .
= accesibilidad para usuarios con dificultades visuales o auditivas, con

Nota Alguna de estas novedades podrian no estar disponibles en la huevos temas y acceso mediante teclado a las herramientas de presentacion

version de prueba. = soporte para administraciéon de energia OnNow para una experiencia moévil
y ahorro de energia mejores
: = mayor facilidad de uso del software en organizaciones de gran tamafio
Novedades de FileMaker Pro 5.5 Y g g

) . ] o = mantenimiento de las preferencias de los usuarios en equipos mdltiples, sin
FileMaker Pro 5.5 presenta caracteristicas y mejoras adicionales a la pgrdida de datos

aplicacion, como respuesta a los comentarios obtenidos de los usuario

y desarrolladores. RMejoras en la facilidad de uso

_ _ FileMaker Pro 5.5 proporciona un niimero de mejoras en respuesta a las
Las novedades de FileMaker Pro 5.5 incluyen: solicitudes y comentarios de nuestros clientes:
= soporte para Windows 2000 Professional = Un elemento de membrir remoto y un paso de guién Abrir anfitrién, con

= muchas mejoras en la facilidad de uso, por ejemplo, poder cambiar el 10s que podra abrir el cuadro de dialogo Anfitriones en un solo paso.
tamafio del cuadro de dialogo Especificar calculo

Archivo
Nueva base de datos...
Abrir... 80

= |a capacidad asegurar registros individuales mediante los privilegios de
acceso de FileMaker Pro 5.5, incluida la seguridad registro a registro para

bases de datos publicadas en la Web eI s

= muchos pasos y funciones de guiones nuevos, por ejemplo un paso de B toren

gui()n Ejecutar SQL Definir relaciones...

= funcionalidad ODBC y SQL extendida, como la capacidad para ejecutar

sentencias SQL desde un valor de campo = Mas cuadros de didlogo a los que puede cambiar el tamafio, incluido el

cuadro de didlogo Especificar calculo. Cuando cambia la posicion o el
tamafio de un cuadro de dialogo, FileMaker Pro recuerda la ubicacién y el
tamafio la préxima vez que vuelva a abrir el archivo o iniciar la aplicacién.

= mayor potencia de publicacion en Web, por ejemplo, soporte para mas | og cyadro de dialogo que no se pueden modificar se abren en la posicion y
pasos de guion en la publicacion en Web al instante con el tamafio por defecto

= funcionalidad mejorada, por ejemplo, la capacidad para importar rangos
nombrados de datos de Microsoft Excel
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= Una opcién para cambiar el puntero a cursor de mano cuando se encuentr.

e . . =———— Definir contraseias para el archivo “sin titulo”
sobre un boton en los modos Visualizar y Bu ——
— Privilegios
[ Acceso 2 tada el srchive
L Limi
R g\ilsuahzarr?qlslms odo — Limite
Edit: t [Limitado... | %] “Mombre .. " .. .
erreastres = =, . los privilegios
En los modas Yisualizar o Buscar, al hacer clic [ Eliminar registros Limitads... 2] “Hombre Edi
en ¢l conjunto seleceionado de objetos = A itar
@S Crear registros [ visefiar presentasiones registros

ol hacer nads _ A impr i registros [ Editer guiones gIs y
ontro =
Ejecutar quisn - — = [ Excportar registros [ pefinir listas de valores EI Iminar
Reanudar quién [ lgnor-ar avisos de entrada de datos [ Cambiar contrasefia registros para
‘I’:“”‘" guisn Sel . Comandos disponibles Hormal ) €sta
Elee cleccione =] [ Desconectar de FileMaker Server en tiempo de ezpera contrasena
End If _Estilode losbotones para -
Loap .
Ex:LLoop i ® Botén reotanguler cambiar el Contrasefia:
nd Loop — =
Permitir cancelacién del usuaric () Batén redondeado puntero a [banana | (Ccrear_J|[ cambiar | [ Eliminar |
Establecer captura de errores una mano

Desplazamiento . (51 no desea especificar una contrasefia, [ (D ] l [GIUEEE ] l HECRE ]
Ir 3 la presentacién [ cursor de mano sobre el botén dele el recuadro en blanca)
I 3l registro/peticién /pdgin
Ir al registra relacionada ||
Ir 3 la fila partal (=] n i A 1 N i f
P = (Canceiar) [_ox_J) El nuevo paso de guién Configurar siguiente valor secuencial permite

Z

utilizar una expresion de calculo que determine el valor secuencial siguiente
de un campo que se haya definido como campo numeérico secuencial con

Privilegios de acceso registro a registro entrada automatica de datos. Esta funcion resulta util si desea importar

FileMaker Pro 5.5 extiende el trol d dat ist registros a una base de datos de FileMaker Pro 5.5 con entrada automatica de
ieMaker Fro 5.5 extiende €l control de acceso a dalos a registros datos o si desea eliminar varios nimeros secuenciales en un archivo de

individuales. Ahora puede especificar formulas de calculo para restringir gjiepmaker Pro 5.5.

la visualizacién, edicién o eliminacién de registros individuales, segin = En Mac OS. el paso de quisn Enviar correo sonorta ahora Microsoft
la contrasefia del usuario. Elp 9 P

Outlook Express 5 o Entourage.

Por ejemplo, puede otorgar a una contrasefia a nivel de administracion . , . .
privilegios para acceder al registro de todos los empleados en ese Nuevas funciones Ioglcas, de disefio y de estado

departamento de administracion. Al mismo tiempo, puede limitar los  Las nuevas funciones logicas, de disefio y de estado facilitan mas que
privilegios de contrasefias que no sean de administracion para visualizanunca el trabajo con campos, archivos y presentacibagsiuevas
el registro personal de un solo empleado. funciones son:

Esta opcién también esta disponible para bases de datos publicadas en.IaG_EtFleld(nombre de campo) )

Web. = FieldIDs(nombre de bd, nombre de presentacion)
= GetNextSerialValue(nombre de bd, nombre de campo)
= | ayoutIDs(nombre de bd)

RelationIDs(nombre de bd)

= ScriptlIDs(nombre de bd)

L . L, . ® ValueListIDs(nombre de bd)
= Ahora puede imprimir los comentarios de los pasos de guion en cursiva .
para una mayor visibilidad. = Status (CurrentFieldContents)

Mejoras de guién
Las mejoras de guion incluyen:

= El paso de guién Permitir barra de herramientas permite ocultar barras d&* Status (CurrentFilePath)
herramientas y desactivar los elementos de menu relacionados. = Status (CurrentHighContrast)

= Status (CurrentHighContrastColor)
= Status (CurrentLayoutAccess)
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= Status (CurrentODBCETror) Importacion de rangos nombrados de datos de Microsoft
= Status (CurrentRecordAccess) Excel
= Status (CurrentStatusArea) La capacidad para importar rangos nombrados de datos de Microsoft
= Status (CurrentView) Excel es muy util cuando dispone de:
= Status (CurrentWebSharing) = mas de una fila de descripcién
Consulte la ayuda de FileMaker Pro para obtener detalles sobre estas = datos de etiqueta por encima de los datos de la hoja de célculo real que
funciones. desea importar
. . . = un ndmero de conjuntos de datos tabulares en una sola hoja de célculo que
Funcionalidad ODBC y SQL amp“ada puede comenzar en cualquier ubicacion de celda
FileMaker Pro 5.5 le proporciona un mayor control sobre el modo de
interaccion con origenes de datos ODBC. FileMaker Pro 5 introdujo la Especilicar datos de Excel B
capacidad de consultar los datos ODBC. Ahora puede utilizar FileMaker D e
Pro 5.5 para ejecutar sentencias SQL. Esta capacidad para exportar datos  Hlster s rembades
y manejar tablas mejora la integracion de FileMaker Pro con los origenes a1 1eivedet o Ercel ‘
de datos de empresa como Oracle, SAP y Microsoft SQL Server. s *Sﬁlfgrfg'gne
Shipped
nombrado

FileMaker Pro 5.5 dispone de una nueva funcién Status
(CurrentODBCETrror) que muestra el estado de error publicado segun las
normas ODBC, basadas en las normas ISO/IEF.

Ejecucion de sentencias SQL mediante el guidn de FileMaker Pro | v

FileMaker Pro 5.5 introduce el paso de guién Ejecutar SQL, que puede
utilizar para ejecutar cualquier sentencia SQL soportada por el origen dEBl'quueda sOlo de la ruta relativa de archivos de

datos. FileMaker Pro

Ejecucion de sentencias SQL desde un valor de campo Cuando abre una archivo con la opcién de ruta relativa seleccionada,
FileMaker Pro busca so6lo el volumen en el que se ubica el archivo
primario. No se busca en la red ni en ningun otro volumen. Cuando abre
- ) L _un archivo con la opcién de ruta relativa seleccionada en un anfitrion,

= Utilice un campo de calculo para generar de forma dinamica sentencias rjjemaker Pro busca el volumen sélo en ese anfitrion. No se busca en el
SQL para cada registro. disco local.

= Utilice un campo de texto si desea almacenar una sentencia SQL estatica.

Ahora puede utilizar sentencias SQL almacenadas en un campo para
importar y exportar datos ODBC.

= Utilice un campo global para almacenar o calcular una sentencia SQL
estatica o dinamica que se ejecuta para todos los registros.

= Utilice un campo no global para almacenar una sentencia estatica distinta
para cada registro.
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Abrir archivo

b &
I 8 Extrss apple

= [ FilsMaker Pro 5.5

b G Aprendizaje

b G Avudads FileMaker
In 9 E4inuat

elufo]

Mostrar: [Tudus los archivo.. i]

[Anﬁtriunes...]

andro_qe Guardar sdlo ruta relativa
verificacion

]

Reglas relajadas para la asignacion de campos y
relaciones en la importacion de guiones

Al importar guiones, las mayusculas/minGsculas ya no son relevantes archivo se ha abierto, en el cliente, con una contrasefia que evita

para la coincidencia de nombres de campos y relaciones, y las claves déesconexiones libres. Por ejemplo, esto evita que los usuarios se desconecten
las relaciones ya no se comparan. Los campos se asigharan si el tipo y e un archivo hospedado en Internet por un cliente que se utiliza como
nombre de campo es el mismo, sin tener en cuenta las maytsculas y Servidor Web.

mindsculas. Las relaciones se asignaran sin tener en cuenta el nombre @eEl servicio de directorio LDAP permite localizar FileMaker Server

la relacion.

Coincidencia de nombres de campos dinamicos en

guiones de importacion de datos

Importacion de formatos de archivos gréaficos adicionales

FileMaker Pro 5.5 soporta ahora mas formatos de archivos graficos entre
plataformas.

Productividad mejorada con FileMaker Server

= Sij tiene privilegios de acceso completo y es el Unico invitado de una base

de datos cuyo anfitrién es FileMaker Server, podra tener acceso al cuadro de
didlogo Definir campos directamente desde la maquina invitada. Ya no hace

falta cerrar la base de datos en FileMaker Server y volver a abrirla localmente
en FileMaker Pro.

= FileMaker Pro 5.5 permite crear soluciones que descargan
automaticamente plug-ins actualizados o que faltan en un equipo invitado
desde FileMaker Server 5.5.

= Ahora puede permitir a los invitados libres permanecer conectados a un
archivo anfitrion/hospedado. Esta nueva caracteristica evita que los invitados
libres se desconecten de los archivos anfitriones de FileMaker Server si el

rapidamente en la red.

Capacidad para evitar que los usuarios cambien
contrasefias

Los nombres de campo se comparan dindmicamente cada vez que se FileMaker Pro 5.5 permite controlar si los usuarios pueden cambiar las

selecciond/er por nombres coincidentes en la importacién, incluso en
importaciones de datos de guién. Previamente, FileMaker Pro

contrasefias. Es habitual que varios usuarios accedan a la base de datos
con la misma contrasefia. Esta nueva caracteristica evita que un usuario

comparaba los nombres de campo una vez y almacenaba los resultadqrieda denegar el acceso a la base de datos a todos los demas usuarios.
con el guién. Ahora, FileMaker Pro compara los nombres de campo cada
vez que se ejecuta el guion Importar registros y la orden de importacion

esVer por nombres coincidentes.

PRIl @ nornbres coincidentes
dltimo orden
orden de creacidn
nombres de campo

tipos de campo
orden personalizado
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nfitriones. Al abrir una base de datos hospedada, se recibe su , que
Capacidad para evitar que los usuarios creen bases de Anfitri Al abri base de datos hospedad ibe suURL, q
datos se puede utilizar para el evento de Apple para obtener URL para volver

. . . . . aabrir la base de datos segUn sea necesario.
FileMaker Pro 5.5 permite ahora a los administradores de la red definir

una opciodn durante la instalacion para que los usuarios no puedan creqmejoras dela publicacic')n en Web

bases de datos de FileMaker Pro. Si define la opcién durante la . L.

instalacion, FileMaker Pro muestra un mensaje de alerta cuando los ~Procesamiento mas rapido

usuarios intenten crear una nueva base de datos. Para obtener mas La capacidad de procesamiento de Web Companion de FileMaker Pro ha

informacién, consulte www.filemaker.com, haga clic en el botén mejorado para la publicacion en Web al instante. Vera mejoras
Support (Soporte) y, a continuacion, en Search Techinfo Knowledge importantes en cuanto al tiempo, por ejemplo, en la visualizacion de
Base (Buscar en la base de conocimiento TechInfo) para buscar datos e imagenes estaticos.

personalization file (archivo de personalizacion). ) ) ) )
Ademas, Web Companion soporta ahora HTTP 1.1 estandar, asi como

Validacion del nimero de caracteres en un campo HTTP 1.0.

FileMaker Ero 55 tlgne una opcién para validar el nimero de c,a_ractereqvlejoras de la vista Tabla
que puede introducir un usuario en los campos de texto, numéricos, de ] ) L )
fecha o de hora. El creador de bases de datos puede utilizar esta Las mejoras de la vista Tabla de la publicacion en Web al instante
caracteristica para optimizar la introduccion de datos asegurando que Ncluyen soporte para botones en cabeceras y pies de pagina. Para ello,
éstos se introducen correctamente. Los usuarios reciben un mensaje deroporciona la capacidad de ordenar haciendo clic en las cabeceras de

alerta si intentan introducir un valor que esté fuera de los valores columnas y alturas de fila uniformes, a pesar de las diferencias en los
permitidos para el tipo de campo. tamafios de campos de contenedor y de texto.

Uso de privilegios de acceso para una seguridad registro a registro

Opciones para el campo “FileName"

Autointioducir Yalidacién | Amaenamienio | en laWeb

La seguridad de Web Companion utiliza nuevas caracteristicas de

I~ Tipo de datos | Sélo numérico - N K o X . 3
FileMaker Pro 5.5, que incluyen privilegios de acceso registro a registro.

™ Mo vacio ™ Unico ™ Egistente

I | Miembro de lista de valores | <110 hay listas definidas> =]

Nota Consulte el .pdf Web Security.pdf situado en la carpeta Web
Seguridad, para obtener mas informacion sobre la proteccion de bases de
datos en la Web.

[ Enelranas | 2

™ Validado por caleulo Espegificar...

¥ Mimero méimo de caracteres
T e ———— Guionesy publicacion en Web al instante

™ Mogtrar mensaje personalizado si falla la validacidn

FileMaker Pro 5.5 mejora la capacidad para publicar soluciones de bases
de datos en la Web, soportando méas pasos de guion y guiones de pasos
multiples. En un navegador Web, los usuarios pueden ejecutar guiones

E=ilieal que se activan mediante un botén en una presentacion. Ahora puede
implementar mas de 20 pasos de guiones en la publicacién Web al
Aperturade unabase de datos de FileMaker Pro mediante instante, incluidos Nuevo registro/peticion, Eliminar registro/peticion,
una direccién URL (Mac OS) Ejecutar busqueda, Ver como [Ver como tabla/formulario/lista], Abrir

FileMaker Pro 5.5 proporciona un evento de Apple para obtener accesoURL e Ir al registro relacionado.

a URL remotos. Este evento de Apple abre el cuadro de dialogo
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FileMaker Pro 5.5 soporta guiones de arranque que se ejecutan la Novedades de F| |e|\/|aker PrO 55

primera vez que un usuario accede a la base de datos mediante la

publicacion en Web al instante. FiIeM_aker_ ,Pro 5 aporta una amplia varieda_d de prestaciongs y mejoras a
la aplicacion. Al responder a los comentarios de los usuarios y
Suprimir los controles de interfaz de Publicacion en Web al instante desarrolladores se ha prestado mucha atencién a cémo interacttan los

FileMaker Pro 5.5 permite ahora suprimir los controles de interfaz de USUarios con el software. Los mens, los cuadros de dialogo y las barras

publicacién en Web al instante generados automaticamente, mejorand&je herramientas han recibido toda nuestra atencion y esfuerzo para hacer

asi la capacidad de flexibilidad, soluciones personalizadas mediante [adue la experiencia de utilizar FiIe_Maker Pro sea mas productiva y
publicacién en Web al instante. agradable, a la vez que se ha mejorado la compatibilidad de la ODBC del

software de FileMaker Pro y Microsoft Office. Algunos de estos

Si crea un guién de arranque para ocultar el area de estado, los usuariggimbios haran que el uso de FileMaker Pro sea mas facil para usuarios
que accedan a la base de datos mediante la publicacion en Web al ~ nuevos, mientras que otras satisfaran a los usuarios expertos y
instante ahora pueden navegar e introducir comandos en la base de datdesarrolladores.
mediante los botones y los pasos de guién de ScriptMaker soportados de ;
las presentaciones. En muchas ocasiones, esto permite crear una nicACCESO a los comandos de menu
presentacion mediante invitados peer-to-peer y usuarios que acceden &lay dos formas nuevas de acceder a los comandos de menu:
la base de datos mediante el navegador Web. Debidoaquela  w seleccionando los botones en una barra de herramientas
publicacion en Web al instante interpreta presentaciones como hojas en .

. L ® mostrando los menus de contexto
cascada (CSS), estas presentaciones pareceran iguales.

- . . . . Las barras de herramientas proporcionan acceso rapido a muchos
La nueva péagina Ordenar, disponible s6lo desde presentaciones con la

interfaz suprimida, muestra el cuadro de didlogo Ordenar de FiIeMakerEZ:?:;?::tgs giguigr?uzltZMle(:rrrzgé rl\l/(lelrjr:wtireen ésocullilaos :larras de
Pro, ya conocido por los usuarios de la Web. 9 » Y lueg

nombre de la barra de herramientas.
Soporte de Web Companion para tipos MIME personalizados

MIME es un protocolo utilizado en comunicaciones de Internet para Barra de herramientas estandar del modo

transmitir documentos con diferer_1tes formatos. Puede perso_nalizar el D -8y el oee @ fas @|
soporte de Web Companion de FileMaker Pro Web Companion para

distintos tipos MIME, de forma que pueda especificar y visualizar un Para cambiar de posicion las barras de herramientas, arrastrar el manipulador

rango mas amplio de documentos e imagenes.

Si inserta el archivo de texto denominadaret ypes. t xt en el También puede editar rapidamente objetos o datos seleccionando los
mismo d"’eCtOHO_O carpeta que la apllc_aC|on Fl_IeMaker Pro, puede comandos de edicion directamente emam( contextuaPara mostrar
ampliar la capacidad de Web Companion de FileMaker Pro para que un mend contextual en Windows, pulse el boton secundario del raton

interprete tipos MIME no incluidos en la aplicacion FileMaker Pro. mientras el puntero se encuentra sobre un objeto o unos datos. En
- . . Mac OS, pulse la tecla Control al hacer clic con el boton del raton sobre
Compa“b'“dad con versiones anteriores un objeto o unos datos. El tipo de objeto sobre el que hace clic y el modo

Las caracteristicas disponibles en FileMaker Pro 5.5 pueden tener unaen el que se encuentre determinaran a qué comandos de menu tiene
funcionalidad limitada en archivos abiertos en FileMaker Pro 5. Si tiene acceso.

alguna duda respecto a la compatibilidad, consulte el tema de ayuda de

FileMaker Pro 5.5 asociado a la caracteristica que esté utilizando.
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Importante Algunos comandos de menU y equivalentes del teclado han

. . ., . Nueva presentacion/informe

cambiado con respecto a la ubicacion anterior.

Escoger una presentacion de informe

., . . () Lista/informe en columnas
Cuadros de dialogo ajustables, ordenar elementos de la lista Eitiicun e ot s, o g
. . . , . . . cuerpo de |3 presentacion, con etiquetas de campos
Los usuarios experimentados apreciaran las sutiles pero anticipadas B L I
mejoras, tales como los cuadros de didlogo ajustables Definir campos, Restringie = cimenziones s péqins =
Definir guiones, Definir relaciones y Definir listas de valores. Ademas e e B—
los contenidos de Definir campos, Definir relaciones y Definir listas de e e s e s, —
valores pueden ordenarse facilmente haciendo un solo clic en el eI AR
[ Incluir subtotales

encabezado de una columna. S
Impresién de las definiciones de guiones (Cancetar | [ <Atras | [[Siguientes ]|

Las definiciones de guiones se imprimen en un estilo mas consistente

con su aspecto en el cuadro de didlogo Definir guiones. Cuando se - . o .
S - . : Al utilizar el nuevo asistente de presentacion/informes también puede
imprime un guién, los pasos aparecen en negrita y los datos asociados " o .
. especificar utemade presentacion para mejorar el aspecto de una
con un paso aparecen en corchetes seguidos por el nombre del paso. Las i . . .
. - . . presentacion o un informe y ofrecer coherencia en todas las presentaciones.
opciones del paso del guion seleccionado se muestran en texto simple

. . . Elija entre una amplia variedad de estilos, cada uno con una variacion
debajo del paso. El efecto general es que ahora los guiones impresos SQPseq o : .
PPN . isefiada especificamente para su uso en pantalla o impresion.
mas faciles de leer e interpretar.

Asistente Nueva presentacion/informe Otras mejoras en presentaciones

FileMaker Pro 5 dispone ahora de un asistente que ayudara a la creacioAiadir unavista 3D a objetos de presentacion

de presentaciones. (Se utilizan las presentaciones para mostrar e imprimis posible aplicar un efecto que afiada cualidades tridimensionales a un
los datos en la base de datos.) El nuevo asistente de presentacion/inforntampo u objeto en una presentacion, incluyendo un efecto de relieve,

le guia a través del proceso de creacion de una presentacion de acuerdo ograbado y el efecto de sombra paralela.

las opciones seleccionadas en una serie de paneles. Puede elegir la
creacion de presentaciones apropiadas para verlas en pantalla o para
imprimir informes. También es posible crear presentaciones que hacen
mas facil la impresion de etiquetas postales o sobres utilizando los datos
de la base de datos. Una vez que haya creado una presentacion, tiene
control completo para modificarla adaptandola a las necesidades.

Un botén sin efectos

Imprimir etiquetas

Imprimir etiquetas Un botén con el efecto de Sombra

Crear colores personalizados y utilizar paletas de colores ampliadas

Ahora es posible afiadir colores personalizados a los campos, lineas,
rectangulos, partes centrales y otros objetos de la presentacion, asi como
utilizar colores estandar de una seleccién mas amplia de paletas de
colores, incluyendo una paleta de 88 colores, una paleta de 215 colores
compatible con Web y una paleta de 256 colores.
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Admision de ODBC en FileMaker Pro Con automatizacion de ActiveX y Visual Basic es posible crear
FileMaker Pro 5 aporta también algunas mejoras importantes al soportéPlicaciones personalizadas (con su propia interfaz) y combinar diversas
ODBC. aplicaciones para ejecutar una tarea. Por ejemplo, seria posible definir
una ventana en Visual Basic con un boton que especifique “obtener los
El soporte ODBC se usa en FileMaker Pro para: datos de ventas de hoy”. El procedimiento para “obtener los datos de

= acceder a los datos de FileMaker Pro desde aplicaciones compatibles coi{€Ntas de hoy” abriria un archivo de FileMaker, buscaria todas las ventas
ODBC para crear graficos, realizar consultas ad-hoc, o construir un vinculod€ h0y'y exportaria los datos a un archivo. Luego abriria Microsoft Excel
con otras aplicaciones, como Microsoft Visual Basic y construiria un gréafico con los datos exportados.

= realizar consultas SQL en FileMaker Pro (como en FileMaker Pro 4.1) QuickTime

para importar datos de otras fuentes de datos ODBC como Microsoft Access® - o
o bases de datos Oracle FileMaker Pro 5 soporta Apple QuickTime 3.0 y QuickTime VR 3.0.

Puede insertar cualquier tipo de archivo soportado por QuickTime en un
FileMaker Pro comparte datos a través de ODBC con Acceso a datos, deampo contenedor. Si la base de datos contiene peliculas QuickTime en
Companions. Los Companions responden a peticiones SQL enviadas campos contenedor y se publica la base de datos en la Web mediante la
desde otras aplicaciones compatibles con ODBC y sirven de relacion publicacion en Web al instante de FileMaker Pro, puede también
entre el controlador ODBC de FileMaker Pro y la base de datos de  reproducir las peliculas QuickTime en un navegador Web.
FileMaker Pro. Utilice Acceso a datos locales, de Companion, para . .,
recibir consultas de una aplicacién compatible con ODBC ubicada en elPublicacion en Web
mismo ordenador. Acceso a datos remotos, de Companion, puede recibite han realizado cambios en las caracteristicas de publicacion en Web al
peticiones de aplicaciones compatibles con ODBC a través de una redinstante de FileMaker Pro para mejorar el aspecto de las bases de datos
TCP/IP. publicadas y potenciar la seguridad.

Como importar y convertir archivos de Microsoft Excel Estilos Web

La conversion de distintas versiones de hojas de calculo de Microsoft Publicacion en Web al instante de FileMaker Pro incluye ahora estilos
Excel es mas facil que nunca. FileMaker Pro puede interpretar nombresyeb que determinan el aspecto de la base de datos en un navegador de
de columna como nombres de campo y asignar un tipo de datos Web. Por ejemplo, se puede escoger el estilo Lavanda para visualizar los
apropiado (texto, namero, fecha u hora) a los campos, basandose en lafiulos y los botones en una combinacién de morados. También es

datos de la columna. Es posible importar y convertir versiones recientegosible elegir entre otros estilos disefiados especialmente para buscar o

en ambas plataformas a través de Excel 98. crear registros. Por ejemplo, se puede crear un libro de visitas con el

i ., i B estilo Sélo entrada. Puede elegir un estilo diferente para cada base de
Soporte de automatizacion de ActiveX (Windows) datos publicada.
FileMaker Pro 5 afiade soporte para automatizacion de ActiveX en
Windows. Al utilizar la automatizacion de ActiveX, es posible La mayoria de los estilos Web de FileMakers$tnoulanpresentaciones.
automatizar una tarea que comprende varias aplicaciones, de forma ES decir, muestran las presentaciones en un navegador Web casi del
parecida a como App|e Events permite auna ap|icaci()n enviar mismo modo en que aparecen en una ventana de FileMaker Pro. Los

comandos a otra en el sistema Mac OS. Normalmente, esto se lleva a estilos Web pueden generar presentaciones en vista Formulario, Nuevo
cabo construyendo una aplicacién personalizada en Visual Basicy ~ registro y Editar registro. La mayoria de los estilos Web de FileMaker
utilizando esta aplicacion para enviar comandos a otras aplicaciones. Pro usan hojas de estilo en cascada para interpretar presentaciones.
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Nota El navegador que accede a la aplicacion FileMaker Pro a través deEs facil cambiar el tamafio de las columnas arrastrando el borde del

FileMaker Pro Web Companion debe soportar la hoja de estilo en encabezado de la columna, ordenarlas haciendo clic en el encabezado (si
cascada para que esta caracteristica funcione correctamente. esté activado) y reordenar arrastrando la columna hasta una nueva
posicion.

Nuevas opciones de Web Companion

Una nueva opcién de seguridad esta disponible para limitar el acceso aMejoraS alas lista de valores

las bases de datos. Ahora puede especificar las direcciones IP que  Las listas de valores también se han mejorado en FileMaker Pro 5.
pueden solicitar datos a FileMaker Pro Web Companion. Por ejemplo,
especifique que pueden acceder a las bases de datos Unicamente las
direcciones IP que comiencen por 1.2.3.*. Ademas el formato del = Ahora puede basar la lista de valores en una relacién. Esto puede producir
archivo de registro se ha modificado para que sea compatible con el un subconjunto de valores del campo, en lugar de todos los valores
formato de Registro comtn de NCSA/CERN. Ademas, existen nuevas contenidos en el mismo. La lista de valores s6lo mostrara valores de registros
opciones en los archivos de registro para realizar un seguimiento de ladue coincidan con el criterio definido en la relacion subyacente a la lista.

Podemos encontrar tres mejoras fundamentales en las listas de valores:

actividad de Web Companion. = Cuando se derivan valores de un campo, pero se muestran los contenidos
de otro, es posible clasificar en el primer campo (al que se almacenan los
Ver como tabla valores) o en el segundo (el campo cuyos valores simplemente se muestran).
FileMaker Pro siempre ha ofrecido dos formas de visualizar las = Ahora es posible especificar una lista de valores definida en otra base de
presentaciones: Ver como formulario, que muestra un registro en la pantallgatos de FileMaker Pro 5. Esto permite reducir la repeticion de listas de
alavez, y Ver como lista, que muestra méas de un registro a la vez. valores personalizadas o basadas en campos reutilizando una lista central en

FileMaker Pro 5 afiade ahora un tercer método para visualizar los datos efarios archivos y utilizar las listas de valores en portales (donde es necesario
pantalla: Ver como tabla. Con la opcion Ver como tabla, los datos apareceftilizar una lista de valores preexistente al archivo relacionado).

dispuestos en cuadriculas, de forma similar en su aspecto al de una hoja %ota La lista de valores externos (utilizando valores relacionados) debe
calculo, en la que cada fila muestra un registro y cada columna un campo.

estar en el mismo archivo que el campo relacionado en el portal.

] Gientes b3 E El ejemplo que aparece a continuacién muestra una lista de valores
[, | Cllentes actlvos = ., . . .
— p— M — __ basada en una relacion. El mismo campo muestra una lista diferente de
[Juanita. Evarez T47 Houston Avente New Tork A 1
|| Aharez 147 Houstor & Revr Tk valores ya que el valor en el campo de comparacion Categoria ha
\&ndre commaen 147 ¥White Avenus Los Angeles H
Jacques Dupont Fiue des Alpes 14 Lausanne cambiado.
arie Durand 1 rue de [a Poste Paris
lJean Durand 1001 place duMonde Monheal
Costanza Fetrini ia del Marsi 34 Rorma
uan Garcia Calle Real Manzana 123 | Colonia Aquimero IMexice Df
ens Jensen Eredgade 127 Copenhagen
(Wil lizum Johnson 852 harsh Road Londres
|Bengt Larsen Wogts gate 33 Oslo
Wohn Lee 123 St Johns Circle Londres
IGerard LeFranc Chez Pietre 456 Rue Eifel Paris
\hmet Mehmet Bahar Caddesi 30:1% |Etiler Estambul
Palfrick hurp hy 89 Lavenworth Place Castleknock Dublin
Le Nguyen 123 place de la concorde| Paris
i Noronha Rua Rarmalho Correla, Rio de Janeirol
Kenlaro Ogaa 2-23-5 Imachi Selagaya Tokio
|4 1, Qther The Colfage Mayrlovrer Lane Bristol
vassilis Papanicolaou Therianou 43 Atenas
l-Jutta Schmidt Grosse Elbestrasse 123 Hamburgo
IMary Smith 123 Elrm St Mueva York
lohn Smith 41 Mary St Sydney
|sven Svensson 4 Est
Sophie Tang 126, Deepwater Bay Kowloon
lJulia Yargas Avenida Sevilla 87 Madrid
|Annelies erhaag |Blauvburgshaat 33 Amsterdarm
e Vittangn |Matintie 2 Helsinki
|Steve Williarns: 789 Ninth Avenue Nugva York
||Betty Wilson 456 Fifth Avenue Nueva York ||
00 ] LB viswstzr <] Dz
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Categoria | Accesorio

Hombre Producto &=
Wiajes por el Caribe
Yiajes por Europa
Explorar Asia

ClUE llevarse

C 2ric

Lista de valores basada en el valor del campo clave “Accesorio”

Categoria  Fopa

Nombre Producto

agueta
Sandalias
Sudadera
Camiseta

Lista de valores basada en el valor del campo clave “Ropa”

Importar guiones
Ahora es posible importar guiones de otras bases de datos de

Multiusuario (Oculto)

Ahora puede ocultar facilmente las bases de datos compartidas en una
red seleccionando la opcién Multiusuario (Oculto). Esta funcion es
especialmente Util para evitar que los usuarios de la red abran
accidentalmente el archivo equivocado, por ejemplo el archivo
relacionado Elementos, cuando la intencién era abrir un archivo
principal de entrada de datos.

Tutorial

Para hacer que los usuarios se pongan al dia rapidamente, FileMaker Pro
incluye un extenso tutorial. Las lecciones del tutorial muestran las tareas
comunes, incluyendo la busqueda de registros, la creacion de bases de
datos, calculos, guiones e informes y definicién de relaciones.

FileMaker Pro 5 a la base de datos actual. Cuando se importa un guion,
FileMaker Pro utiliza un protocolo para asignar campos, presentaciones,
guiones, listas de valores, archivos, relaciones y referencias de guiones.
Los objetos que no se asignan se importan de todas formas, pero se
marcan como desconocidos, permitiéndole asignar los pasos de guién
del archivo de origen a las referencias apropiadas en el archivo de
destino.

Definir guiones para “Clientes.fp3”

Crear nusvo reg Bire
Exportardatos trimestrales
mprinirinfome de ventas
Crear facturas

Freparar presupuesto

Abrr base datos "Froductos”

Ejecutar
Importar... ;

L4 +
M +
Bt
M +
Bt
M +

Ahora es posible actualizar registros o campos individuales en un
archivo con informacién procedente de registros coincidentes o campos
de otro archivo. Se selecciona el criterio que determina qué registros
coinciden y qué registros y campos seran los actualizados. Esta es una
magnifica funcién para sincronizar la informacién de un ordenador
portétil con la del sistema de la oficina.

Esta funcion es accesible para cualquier archivo que pueda importarse.



Leccion 1
Conceptos basicos de FileMaker Pro

Bienvenidos al tutorial de FileMaKk&Pro. Este tutorial muestra como Este tutorial asume que estéa familiarizado con el sistema operativo de su
gestionar la informacién en FileMaker Pro. ordenador. Abrir archivos, localizar carpetas y otras actividades que

requieren algin conocimiento del sistema operativo de su ordenador son
Aprendera como utilizar el software de FileMaker Pro software para:parte necesaria para completarlo.

= |ocalizar y clasificar informacion - .
y Nota Todas las personas y empresas utilizadas en los archivos de

= crear e introducir registros en una base de datos simple ejemplo son ficticias y cualquier parecido con personas o empresas
= crear etiquetas postales reales es pura coincidencia.

= crear calculos, botones y guiones Los archivos incluidos en este tutorial estan pensados para ilustrar
= crear y ejecutar informes las funciones de FileMaker Pro, y como tales pueden no ser

= utilizar las capacidades relacionales de FileMaker Pro recomendables como plantillas para posteriores desarrollos.

Tardara aproximadamente cuatro horas en completar este tutorial y Empezaremos con una demostracion

podréa hacerlo en una o varias sesiones de menor duracion. Para mostrar el objetivo de cada leccion al inicio, le guiaremos a través
de un archivo de ejemplo que ilustra una funcién o un concepto. De esta

, L ) forma, siempre conocera los objetivos de la leccion.
Como utilizar este tutorial _ _
. . Explicaremos como funciona

Estas lecciones se basan en la base de datos de socios de una empresa ) ) o )

ficticia de viajes, el Club corporativo de turismo. Los socios de este club” Medida gue se introduzcan nuevas técnicas y conceptos, explicaremos

ahorran dinero en el coste de los viajes, y los gastos del club se sufragafP™Mo se utilizan en otras situaciones.

mediante una cuota anual que pagan los socios del club. Utilice .,

FileMaker Pro para realizar el seguimiento de los nhombres de los socios,COﬂStrUIra las estructuras

direcciones, estado de suscripcion, asi como para generar etiquetas y Cémo utilizar el propio FileMaker Pro es la forma mas eficaz de

cartas tipo formulario para ponerse en contacto con los socios. aprender la aplicacién, cada leccién incorpora una actividad adecuada y
disefiada para guiarle a través de menus, pantallas y conceptos paso a

Es mejor completar estas lecciones en su secuencia légica, ya que |05paso.

conceptos presentados en lecciones anteriores se asumen en lecciones

posteriores. Sin embargo, como las lecciones son en si una unidad  ; DOnde se encuentran los archivos de las lecciones en el

completa, es posible saltar lecciones completas, o realizarlas disco duro?

posteriormente si asi lo deseara.
Los archivos utilizados en este tutorial se instalan como parte de la
instalacion Tipica de FileMaker Pro. También se incluyen el la version
de prueba.
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Los archivos de ejemplo ilustran los conceptos explicados en las ConceptOS de |a base de datOS

lecciones, y permiten ver como trabajan las funciones antes de
con;t,rmrl.as Vuelva a consultar el archivo de ejemplo asociado a cada ; Qué es una base de datos?
leccion si lo necesita. Los archivos de ejemplo del tutorial de las
lecciones 2 a la 9 se instalan en la carpeta Prueba de FileMaker

Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos de ejemplo. Los archivos de ejemplo de
tutorial de la leccién 10, que explica las bases de datos relacionales se
instalan en la carpeta Prueba de FileMaker Pro 5.5\
Aprendizaje\Archivos de ejemplo\Ejemplo10.

Unabase de datoss un método para organizar y analizar la
| informacion. Probablemente ha utilizado varias bases de datos
recientemente sin saberlo. Un calendario, una lista de piezas o incluso la
agenda de direcciones son bases de datos.

¢Por qué utilizar una base de datos?

Los archivos de trabajo reproducen los archivos de ejemplo, excepto efk| aimacenamiento de la informacion en archivos de bases de datos
aquellos casos en que las funciones que se muestran en lecciones  proporciona diversas ventajas. Una base de datos no sélo contiene
concretas se han eliminado. Afiadira estos elementos y estructuras quenformacion: también ayuda a organizar y analizar la informacién de
faltan a medida que complete cada leccion. Los archivos de trabajo pargiversas formas, por ejemplo, las bases de datos permiten agrupar la
las lecciones 5 a la 9 se instalan en la carpeta Prueba de FileMaker Préhformacion para hacer informes, ordenar la informacién para hacer
5.5\ Aprendizaje\Archivos de trabajo. Los archivos de trabajo de la  etiquetas postales, hacer un recuento del inventario o encontrar una
leccion 10 se instalan en la carpeta Prueba de FileMaker Pro determinada factura.
5.5\Aprendizaje\Archivos de trabajo\MisArchivos10.
Las bases de datos informatizadas ofrecen muchas ventajas adicionales

Visién general de la estructura de la carpeta del tutorial de FileMaker Pro con respecto a sus homdlogas en papel: velocidad, fiabilidad, precision

y capacidad para automatizar muchas tareas repetitivas.

¢Como se organiza una base de datos?

Carpeta Prueba de FileMaker Pro 5.5 Un archivo de base de datos se organizagistros Cada registro es un
| conjunto decampos

Ei Piense que su agenda de direcciones es un archivo de base de datos de
FileMaker Pro. Cada persona de la agenda es un registro. Cada registro
dispone de informacién como el nombre, la direccion y el niUmero de
Ei Ei teléfono. Cada uno de estos datos, como el nombre, la direccién y el

Tutorial de FileMaker Pro

teléfono, se almacena en un campo diferente.

Archivos de ejemplo Archivos de trabajo
| | ya - -
— P Conceptos basicos de FileMaker Pro
EZQS:S&??S? Mlﬁﬁmg??;? A'diferenc_ia de la mayoria de los procgsadores'd_e texto u hojas de
Ejemplo05.fp5 MiArchivo08.fp5 calculo, FileMaker Pro guarda el trabajo automaticamente. Por ello es
Egﬁglggg-ggg é’gggg‘ﬁ?ﬁfghmsm importante considerar con detenimiento las acciones en el momento de
Ejemplo09.fp5 MisEmpresas.fp5 realizar cambios masivos en los archivos, especialmente cuando se
Eempgog.fps 010 MisMiembros.fp5 eliminan registros. Una vez que se han borrado los registros, se eliminan
arpeta Ejemplo
Empresas.fp5 permanentemente de la base de datos.

Miembros.fp5



Tal como verd en la leccién 11, debera realizar copias de seguridad de
los archivos con regularidad. Las copias de seguridad pueden ahorrarle
muchas horas de trabajo innecesario en el caso de que se pierdan o se
dafien los archivos o se borren los registros de forma inadvertida.

Acerca de los modos de FileMaker Pro

Cuando se trabaja en FileMaker Pro, lo hace en uno de los cuatro
modossiguientes.

= Utilice el Modo Visualizampara introducir datos y visualizar
registros.

= Utilice el Modo Buscarpara localizar un registro o grupo de
registro rapidamente.

= Utilice elModo Presentacidpara especificar qué aspecto tendra
la informacién en pantalla o al imprimirla.

= Utilice elModo Vista previgara ver el aspecto que tendran las
paginas al imprimirlas.

Una vez haya abierto una base de datos, puede pasar de un modo a otro
utilizando bien el mena Vista o el menu desplegable situado en la parte
inferior de la ventana de la aplicaciéon. También puede saber rapidamente
qué modo utiliza la base de datos de FileMaker Pro consultando dicho
menu desplegable.

Nombre del archivo

O=——— FEjemplol2fips——
Nombre de la —{f

presentacion @
NUmero del
registroactual || 5"

Desordenados N* de socio 1

Club corporativo de turismo

Mombre  Mary
Apellido  Smith
Direccion 1 123 EIm 5t
Direccion 2
Ciudad  Nueva York — Campos
Pais  EE UU

Empresa [DEF Lk

Tipo de socio (O MNuevo @ Renovado
Importe pagade  100.000 ptas
MOdO Fechade page  12/12/1989

Visualizar Tarifa de renovacién 10000 ptas

100 | visualizar [ 4]
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Leccidon 2
Visualizacion de la informacion

Los datos se visualizan, introducen o cambian en el Modo En el area de estado, fijese que existen 30 registros y que se muestra
Visualizar. Este es el modo mas sencillo de interactuar con la base del primero de ellos.
datos.
En esta leccion: Marcador—‘w et ] Club corporativo de turismo

., . Agenda, icono —E-‘
= abrird una base de datos que ya contiene datos g
= se desplazara entre registros Numero de 7 nedesooio 1

registros

Nombre  Mary

= visualizara la informacion de diversas formas cambiando
presentaciones

Area de estado - Apellido  Srmith

Direccién 1 123 Elm St

, . . . L Registro mostrado actualmente
= vera las diferencias entre las visiasnulario, lista,y tabla.

5. Haga clic en la parte inferior de la pagina del icono del libro cada

C(_’)mo abrir una base de datOS y vez que desee desplazarse hacia delante un registro, y haga clic en la
d | | . parte superior de la pagina cada vez que desee retroceder un registro.

eSp azarse pOf 0S regIStrOS 6. Desplacese entre los registros arrastrando el marcador hacia arriba
Para abrir una base de datos de ejemplo para esta leccion: o0 hacia abajo.

1. Abra la carpeta Aprendizaje de la carpeta Prueba de FileMaker También puede escribir el nimero de un registro en el area situada
Pro 5.5. inmediatamente debajo del icono del libro para cambiar el registro

2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo. actual que se muestra.

Debera estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\
Aprendizaje\Archivos de ejemplo. Cémovisualizar la informacion de distintas
3. Abra el archivo Ejemplo02.fp5. fOrmaS

4. Fijese que la base de datos estd en modo Visualizar. FileMaker Pr

toma por defecto el modo Visualizar cuando se abre una base de
datos.

%unque introduzca una sola vez la informacién en FileMaker Pro,
puede utilizar esa informacion de distintas formas. El modo
Presentaciérpermite visualizar algunos o todos los campos.

Como no es necesario ver todos los campos en cada presentacion,
éstas son una herramienta potente para trabajar la informacion o

a El ment desplegable de
Vet modo identifica el modo
R = R €en que se encuentra
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simplemente para imprimir la informacion que necesita para llevar a

cabo una tarea concreta.

EvenWens D
TraveL

Sergio Gomez

Carretas, 7 Eveiinene
28026 Madrid, Espafia Thaver
Querida Maria,
y la de
cominene Listade teléfonos trabajar con usted.
o
Nicolio Garcin 913850100, dude en llamamos. Nuestro deseo es que
Edunrdo Garcta o1.3660897] quede satisfecha del crucero.
Sergio Gomez 91-4080850)
Rodolfo Ferandez 948-54527 i
Mario Pérez 98-4510105 Juan Garcia
Juan Garcia 91-8557894|
Emilio Velilla 91-3679105
Le Nguyen 91-34
Kentaro Ogawa 91-5653660)
Carlos Martinez 914289516,
John Smith 94-5278588
Carmen Lépez 91-3366010)
Sergio Gémez 91-4536601
Luis Alfredo Gracia 94-3660985

Los mismos datos se organizan de diferentes maneras con distintas presentaciones.

Cdémo ver una presentacion diferente

Para ver algunas presentaciones, utilice el archivo de ejemplo
Ejemplo02.fp5 que acaba de abirir.

1. Haga clic en el menu desplegable de presentacion, situado por
encima del icono del libro. Aparece una lista que muestra las
presentaciones disponibles en este archivo.

Men desplegable de ~Fresentaston =1
resentaciones el O
P P | R

Carta de bisnvenida
Informe tipo de sooio
Informe tarifs de socio

Registros:
0

0 =———————"~Ejemplo02ip5
[Presentacia.

o]

=

=
il m

Club corporativo de turismo

Reqgistros
30

Desordenados N* de socio 1
Mombre  Mary
Apellido  Smith
Direceisn 1 123 EIm 5t
Direccion 2
Ciudad  MNueva Tork
Pais  EE UU
Empresa  [DEF Lid |
Tipe de socie () Muevo @ Renovado
Importe pagade  100.000 ptas
Fecha de page  12/1211999
Tarifa de renovacién 10.000 ptas

100 B[ Visuslizar 4] ID

SEl

La Presentacion N° 1 muestra todos los campos de la base de datos

3. Vaya al menu desplegable de presentaciones y elija la presentacion
Lista de socios.

Esta presentacion muestra cada registro en cada una de las filas de
una lista distribuida en columnas. Observe que la presentacion Lista
de socios contiene s6lo cuatro campos que se presentaron en la
Presentacién N° 1. No se ha eliminado informacion de la base de
datos. Como en esta presentacion existen menos campos, algunos
datos simplemente no aparecen.

2. Examine la Presentacion N°1. La Presentacion N° 1 muestra todos

los campos de la base de datos Ejemplo02.fp5.
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O=——————Fjemplod2ip5 HE
Lista de so.]| =
= Apellido Nombre. Empresa Tipo de socio
o]
| Apellido Hombre Empresa Tipe de socie smi ey DEF Lt Renovado
A Smith hary DEF Lkd Renovado FYVYVe——r7—— HE
Reqgistros Common Andre ABC Company  Renovado [Htde o] 5
3 "
“Williams Steve ABC Company  Mueve Aplido Hombre Empresa. Tipe de socie
Desordenado: Ogawa \Centaro ABC Company  Renovado Smith Mary DEF Ltd. Renovado
_ Common Andre ABC Company  Renovado
Durand Marie DEF Lkd Renovaclo Williarms Steve. ABC Company  Nuevo
Cannon Michelle HTZ Inc Renovado *| Ogava Kentaro Eiemplo02.p5S
Durand Marie Apelido Nombre. Empresa.
Smith John HYZ Ine. Muevo I (= RETETa K] Cannon Michelle Smith [ DEF 10
= Common Andre ABC Company
Murphy Patrick HYZ Inc Musve ;’“‘“‘h :"’;" . Willarns Steve ABC Company | Nue
urphy. alrick Ogawa. Kentaro ABC Company Renovado
Durand Jean RYZ Inc. Hugve Durand dean [t [[0urana Mare o Renovado
e Michel % Renovad
Mguyen Le DEF Ltd Muevo [‘g“ye" jeh inﬁ Sy o X Nove
ee john | bsordensded perrs o X i
Lee John HYZ Ine. Huevo | Siren sean X i
Tang Sophie DEF Ltd Renovado ST e Son = ien
. Tang Sophie i Renovado
Alvarez Juanita DEF L. Renovado Alvarez Juania D uev
Wikon % Nuev.
ilsen Fefty 7 o bl S| Johnson Williarm Dt FRenos
- Vargas Julia ¥ Renoy
100] Ve Z Mehmet Ahmet % Reno
D[ viewier 4] D7 Vatnog s e foro |
lensan lens. |
-, - - . (o0 [ Visualizsr 4] 07
La presentacion Lista de socios muestra sélo cuatro de los campos presentes en [ELdm v

Presentacion N° 1
Cambie entre la vista formulario, lista y tabla en la misma

4. Vaya al menu desplegable de presentaciones y vuelva a presentacién para ver las diferencias entre ellas.

Presentacion N° 1. No se han perdido datos. . . i .
1. En el archivo Ejemplo02.fp5, cambie a la presentacion Lista de

socios. Puede ver muchos registros en forma de lista.

Como visualizar las presentaciones como 2. Elija en el menWista > Ver como formulario.
formularios, listas y tablas Ahora puede ver un anico registro, que se muestra en la misma

L . , presentacion. S6lo ha cambiado la opcién de visualizacion.
Puede visualizar las presentaciones de tres formas diferentes: como

un formulario, como una lista y como una tabla. 3. Elija en el menWista > Ver como tabla.

= Ver como formulario muestra la presentacion actual con un La funcion Vista como tabla le permite visualizar muchos registros
registro cada vez. ala vez en forma de cuadricula.

= Ver como lista muestra la presentacion actual como una lista, corf* Elijaenel merqu’lsta >Vercomolista para volver a la vista original
un registro debajo de otro. de la presentacion de Lista de socios.

= Ver como tabla muestra muchos registros a la vez en una
cuadricula.

Generalmente las presentaciones pueden cambiarse entre la vista de
formulario, de lista y de tabla mientras la base de datos se encuentra
en el modo Visualizar.
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Nombre Apellido Direceion 1 Direccion 2 Cinded =
Wary Srmith 123 Elm St Muewa Y ork
Anchre Cornrmon 147 White Avenus Los Argeles
Steve Williarms 789 Ninth Averue Muewva Y ork
Kentaro Copwia 2006 Irmachi Setagaya Tokia
- Waris Duraret 1 rus che la Poste Par(s
BegBias: | ichelle Carron 1523 4tk Bt B Edrrorton
= (ehn Srmith 4 Mary 5t Syciney
Desordends|| Patrick Wurphy 89 Laverworth Place | Castiskrock Dublin
Jean Durarel 1001 plase cu Morde: Wontreal
Le Nauyen 123 placedle la Paris
John Les: 123 5t Johns Circle Londres
Sophie Targ 126, Despwater Bay Fowloon
Jurita Abvarez 147 Houston Avenus Muewva Yark
Betty Wilson 456 Fifth Avenue Muewva York
Williarn Johnson 852 Marsh Foacl Londres
Julia Vargas Averica Sevilla 87 Wacricl
Ahrnet Wehrnet Bahar Cackles 60-16_| Etler Estarmbul
Anrelies Vertaag Blauwburgstrazt 33 Arnsterdarn
Jens Jensen Breckpcle 127 Copertagen
Juan Garia Calles Real Marzara | Coloria Aduimers | Méxice Df
Gerarel LeFrans Chez Pierre 455 Fue Eiffel Par(s
Jutta Schrmich Grosse Elbestrasse Harnburge
Sven Svensson Klarnmercarmmsgatan Estacolme
Watti Virtanen Watirtie.2 Helsinki =
100 af ol T Visuglizar [ 4| | o

5. Cuando acabe con la leccidn, cierre el archivo seleccionando en el
menuArchivo > Cerrar.



Leccion 3
BlUsqueda y clasificacion de registros

Una base de datos es un conjunto de registros. A veces trabajara con toddsAbra el archivo Ejemplo03.fp5.
los registros de la base de datos (para remitir por correo un catalogo anugl
a cada registro de cliente de la base de datos, por ejemplo). Sin embargo, o . -
a menudo trabajara con un subconjunto de la base de datos, personas & el Modo Buscar, cree una peticion de busqueda utilizando los

una determinada ciudad, por ejemplo, o registros encuadrados en un zampos O:e la presintsc,:lon qge s€ \I/|suaI|za. Egcrllt)gdel crltegg gue
margen concreto de fechas. esea utilizar para la busqueda en los campos incluidos en dicha

peticion.
En FileMaker Pro, este proceso de busqueda de registros que 5. EscribaNueva York en el camp@iudad.
coincidan con un criterio concreto se llamscaregistros. Una vez
gue ha encontrado los registros con los que desea trabajar, podra
cambiar ebrden Puede ordenar los registros en orden ascendente o

Elija el menuvista > Modo Buscar.

6. Haga clic en el bot6Buscar del area de estado.

descendente. IE‘ = Ejemplﬂﬂ&fpﬁEE‘E
[Frezemie] Club comporativo de turismo E‘
En esta leccion:
1
= buscara registros que coincidan con un criterio en un Ginico campo e
y en varios campos Ll e
. . . Eimhmus Apellido
= buscara registros que coincidan con un margen de fechas Boton oy "
- ; . . Buscar
= reducird las busquedas omitiendo registros ciutaa
Pais
= ordenard registros en orden ascendente y descendente — TR '
Bulsqueda de registros segun criterios en un | g

unico campo
. . La peticion devuelve registros de cuatro socios que viven en Nueva
En la base de datos de socios, busque todos los socios que sean d ap . g q
. ork. Este es etonjunto encontrado.
ciudad de Nueva York.

1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
Pro 5.5. eeel
. . Numero total de registros en la base =
2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo. de datos p—
Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\ NUmero de registros en el conjunto ____ |tstss:

. . encontrado
Archivos de ejemplo.
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7. Haga clic en elicono del libro para visualizar cada uno de los cuatroBl]Squeda de registros que Coincidan con
registros del conjunto encontrado. L. . . .
distintos criterios en el mismo campo

Bl'quueda de registros Segl]n Criterios en A veces es necesario buscar registros que coincidan con méas de un
criterio en un Unico campo. Por ejemplo, es posible que deba buscar
campos SeparadOS todos los socios de Nueva York o Londres. Este tipo de bisqueda se

suele llamabusqueda ORya que el conjunto encontrado constara

Puede buscar registros que coincidan con distintos criterios, por . . o ,
Sde registros de cualquiera de los criterios de busqueda.

ejemplo, socios que sean tanto de los Estados Unidos como socio

NUEvoS. Para llevar a cabo una bldsqueda OR en FileMaker Pro, sera

Este tipo de busqueda se suele conocer ¢tnrsgueda ANDPara necesario que utilice distintas peticiones de blsqueda.

realizar una bsqueda AND en FileMaker Pro, escriba cada criterio, £« rina el primer criterio de bisqueda en el campo apropiado de la
de busqueda directamente en el campo apropiado en el Modo Buscaﬂrimera peticion de busqueda

Para buscar todos los socios que vivan en los Estados Unidos y que Cree una segunda peticion de bisqueda e introduzca el segundo
sean socCios nuevos: criterio en el mismo campo.

1. Elija el menuvista > Modo Buscar. : . . .
] Cuando haga clic en el boton Buscar, FileMaker Pro recuperara

2. EscribaEE UJ en el campo Pais. todos los registros que coincidan con cualquiera de los criterios
3. Localice el campo Tipo de socio y seleccione el botdn circular  introducidos.
Nuevo.

Para buscar todos los socios que viven en Nueva York o Londres:

Seleccione el botoén circular Nuevo 1. Elija el menivista > Modo Buscar.

en ‘EI campo Tipo de socio 2. EscribaNueva York en el campo Ciudad.

Tipo de socio | @ Huevo (O Renovado 3. Elija el mentPeticiones > Afiadir nueva peticion.

) i Fijese que el &rea de estado muestra la existencia dos peticiones.
4. Haga clic erBuscar del area de estado.

La peticion de busqueda devuelve un conjunto de dos registros para e ]
los dos nuevos socios que viven en los Estados Unidos. =l
i
5. Para buscar todos los registros de la base de datos, elija en el menu Nimero de 2
. . peticiones |7
Registros > Mostrar todos los registros.

Nota No es necesario elegjtostrar todos los registros antes de 4. EscribaLondres en el campo Ciudad de esta segunda peticion.
realizar una Busqueda, ya que FileMaker Pro siempre busca registrog, Haga clic erBuscar del area de estado.
en la base de datos completa.
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La peticion de busqueda devuelve un conjunto de seis registros pard. La peticion de blsqueda debera mostrat/ 2000. .. en el
los seis socios que viven en Nueva York o Londres. campo Fecha de pago. Inmediatamente después de la elipsis (...),
escriba 30/ 6/ 2000.

Busgueda de registros que coincidan con L
un rango de criterios en el mismo campo P S S

Tarifa de renovacion

A veces deseara buscar registros que coincidan con un rango de
criterios dentro de un unico campo. Por ejemplo, es posible que g Haga clic erBuscar.

desee buscar todos los registros que estén dentro del periodo de urﬂ b da d I ) - . . b
mes, o localizar todas las facturas de ventas numeradas entre la I a usczue da teVl:je \1e SEIS registros, para selz SIOCIOSZ%%eOa onaron
nimero 500 y la 1000, as cuotas dentro de los seis primeros meses del afio .

Para llevar a cabo este tipo de busqueda en FileMaker Pro, se utiliz Hy .

un simbolo de rango especial en la peticion de busqueda para PedUCCIOn de Ia busqueda

especificar los limites inferior y superior del criterio de bisqueda. A veces es posible que necesite buscar registros que coincidan con
ciertos criterios mientras que al mismo tiempo se excluyen otros,

Para buscar los socios que abonaron su cuota de socio entre el 1 desmo buscar todos los registros que se afiadieron en un afio concreto

enero del 2000 y el 30 de junio del 2000: excepto aquellos que se afiadieron en febrero, o buscar todos los

1. Elija el menista > Modo Buscar. clientes que residan en el estado de Nueva York, excepto los que

vivan en la ciudad de Nueva York. Puede llevar a cabo estos tipos de

busqueda utilizando una combinacién de peticiones de blsqueda
3. En el area de estado, haga clic en el ment desplegable Simbologyitiples y omitiendo ciertos registros.

Seleccione alango en la lista.

2. Escriba 1/ 1/ 2000 en el campo Fecha de pago.

Como FileMaker Pro procesa las peticiones de busqueda mdltiples
e en el orden en que se crean, de esta forma es posible crear busquedas
st Club corporative muy especificas. La omision de los registros en una blsqueda no los
elimina de la base de datos.

1

Peticiones
1

Para buscar los registros de los socios que abonaron sus cuotas en los
primeros seis meses del 2000, excepto los que lo hicieron en febrero:

DOlomite N* de socio

, , Simbolos| = [ < menor que
Simbolos, menu < menor o igual que
R

desplegable  ||(ussar )| + maver meo wmuata

= coincidencia exacts

1. Elija el mendvista > Modo Buscar.

rango

! duplicados

4 fecha de hoy

7 fachauhora no vlidss
un solo caréote

2. Escriba 1/ 1/ 2000 en el campo Fecha de pago.

3. En el area de estado, haga clic en el men( desplegable Simbolos.
Seleccione alango en la lista.

r
= caracteres

== casar contenido del campo

L] P [ T 4. Después de la elipsis, escriBa/ 6/ 2000.
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5. Elija el men(Peticiones > Afiadir nueva peticion. Fijese que el area 2. Elija en el menRegistros > Ordenar.

de estado muestra que esta es la segunda peticion. 3. Si aparece cualquier campo en la columna Tipo de ordenacién a la

6. Escriba 1/ 2/ 2000 en el campo Fecha de pago. derecha del cuadro de dialogo, haga cliBamrar todos
7. En el area de estado, haga clic en el menu desplegable Simbolos4. En la lista de campos disponibles, selecciyadlido y haga clic
seleccionaango en la lista. enMover.

8. Después de la elipsis, escriBf/ 2/ 2000 en el campo Fecha de

pagO. =——————— Ordenarregistros=—————————
. . . . Tipo de ordenacion
9. Haga clic erOmitir en el &rea de estado para seleccionarla. =
Prezentacio... Empresa
= Losbotonesde | oree
s ireccion de Tioo de semis
by y e oo = Hech —~
2 Ordenacionse | L — :
Peticiones: activan al o1 | Ordon azcendonts [ incluir campos sumario
B C_gadro de 2 seleccionar un *Am{o Orden descendents
verificacién Omitir { Bomitie campo (| [ vt et sesie st o el
) E [ omitir idioma del campo a1 ordenar
Simbolos

Fijese que el simbolo de la direccion de ordenacion situado a la
10. Haga clic erBuscar. derecha del campo Apellido aumenta de tamafio de izquierda a
derecha. Esto indica que cuando la base de datos se ordene por este
La busqueda devuelve cinco registros, para cinco socios que abonardfMpo, los datos estaran en orden ascendente (de la “a” a la “z”
las cuotas dentro de los seis primeros meses del afio 2000, excepto lgs Haga clic erDrdenar .

del mes de febrero. Los nombres de la Lista de socios estan ordenados alfabéticamente

por sus apellidos.

Ordenacion del Conjunto encontrado 6. Cuando acabe con la leccion, cierre cada uno de los archivos

. . abiertos eligiendo en el meAfchivo > Cerrar.
Una vez que haya encontrado un conjunto de registros con los que

trabajar, podra ordenar dichos registros. Por ejemplo, podra mostrar
los registros en orden alfabético u ordenarlos desde el mas reciente
hasta el mas antiguo.

Para ordenar los registros en orden alfabético por los apellidos de los
S0cios:

1. Vaya al menu desplegable de presentaciones y elija la
presentaciohista de socios. Esta presentacion hard méas sencillo ver
los resultados de la ordenacion.



Leccion 4
Creacion de una base de datos e introduccion de registros

En las lecciones anteriores, ya hemos visto como utilizar una base déparecera el cuadro de didlogo Definir campos con todos los campos
datos simple con datos existentes. Ahora crearemos archivosy  de la base de datos.
afladiremos registros.

Definir campos para “Ejemplo.fp3”

En esta leccioén: ] T

= creard una base de datos simple

= definira los campos para contener diferentes tipos de datos
m creard registros

= introducira datos

= modificara datos -

4] ID

Nombre del campo I\ I

Si no esta familiarizado con los aspectos basicos de una base de Tipo -

H z - . . @ Texto *®T () Contenedor g M Opciones...
datos, previamente debera realizar las dos primeras lecciones de este RTIDC GO
tutorial. ) Hora ®1 (O Global %6 | [ Eliminar | [W/
Creacion de una base de datos simple 5. Fijese que los campa®mbre y Apellidos son del tipdrexto,

d f . e, d | Importe pagado del tipoNumérico, y Fecha de pago del tipoFecha.
y elinicion ae 10s Campos 6. Haga clic erHecho.

Observe el archivo de ejemplo 7. Fijese que los datos de cada campo corresponden al tipo de campo.

El archivo de ejemplo es el modelo para el archivo que va a crear. gn | leccion 5 aprendera como afiadir texto y graficos, como el titulo
Muestra como se definen los campos y cémo los distintos tipos de y | Jogotipo.

éstos contienen diferentes clases de datos.
1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker Acerca de las definiciones de los campos

Pro5.5. Se crea un campo para cada categoria de informacion que necesita,
2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo. como Nombre o Ciudad. Para buscar, ordenar, calcular y mostrar los
datos correctamente, el tipo de campo deberia coincidir con la clase
de datos que contiene (texto, nimero, fecha, etc). Por ejemplo, no
podré buscar valores de texto en un campo del tipo Numérico.

Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\
Archivos de ejemplo.

3. Abra el archivo Ejemplo04.fp5.

4. Elija el mendArchivo > Definir campos. En lecciones posteriores aprendera otros tipos de campos.
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Creacion de una base de datos 12. Escriba Fecha de pago en la casillaNombre de campo,

1. Elija en el mendArchivo > Nueva base de datos selecciondecha en el area Tipo, luego haga clic@gar.

Los campos definidos deben coincidir con los del archivo de

2. Si aparece el cuadro de didlogo Nueva base de datoSredijan )
ejemplo.

nuevo archivo vacio, luego haga clic ecceptar. Si no, vaya al paso 3.

3. Vaya a la carpeta Archivos de trabgjseleccidonela como 13. Haga clic erHecho.

ubicacion para este archivo. Puede ver los campos vacios en un registros nuevo y en blanco. Las
etiquetas de los campatentifican a éstos. El archivo esta listo para

4. ParaNombre de archivo, escribaM Ar chi vo04.
la entrada de datos.

5. Haga clic erGuardar.

El cuadro de dialogo Definir campos para aparece en pantalla. Ahora

Hombre I~ Introduzca los
A i i0 ellido | : datos aqui
creara los campos para almacenar la informacién. Etiquetas de o ap I:.: : q
H . mporte pagado
6. Para crear el primer campo, escrikanbr e en la casillaNombre campo Fecha de pago
de campo.
7. Fijese que el tipo de campoTesto. FileMaker Pro guarda automaticamente los cambios a medida que
trabaja.
Definit campos para "MiArchivoD4 fp5™
0 campols) Vista por: [orden de crescien ] HF4
o B T . Introduccion de datos en la base de datos
Ahora puede empezar a introducir los datos de los socios.
Creacion del primer registro
1. Si no puede ver las casillas de los campos, pulse la tecla del
tabulador para empezar la introduccion de datos.
Nombre el campo. | Nombrar un .
iz campo 2. Escriba Jane en el campdombre.
epecificar (€ fue [ fmmn | Lo L] .
el tipo de P e e 3. Pulse la tecla del tabulador para desplazarse al siguiente campo.
campo ("Eula r‘Em_:a\ Elfafar | Hecho |
&

4. Escriba Doe en el campd@pellidos.
8. Haga clic erCrear. 5. Escriba 25 enlImporte pagado.
En la siguiente leccion aprendera como dar formato a los campos de

los niUmeros para visualizar la moneda.
6. Escriba 11/ 11/ 2000 enFecha de pago.

El registro completo debera tener este aspecto:

9. Escriba Apel 1 i dos en la casillaNombre de campo.
10. Haga clic erCrear.

11. Escribal nporte pagado en la casilldNombre de campo,
seleccionéNumérico en el area Tipo, luego haga clicGrear.



Hombre :ane

Importe pagado |

Fecha de pago |11/11/2000

Creacion de otro registro
1. Elija el men(Registros > Nuevo registro.

2. Aligual que hizo para el registro de Jane Doe, introduzca los datos
paraJohn Snith, que pagéuna det ernminada cantidad en | a
fecha 2/2/2000.

La base de datos contiene dos registros. Haga clic en el icono del
libro para ver cada uno de ellos.

Modificacion de datos de un registro

Supongamos que Jane Doe pag0 la mitad de la cantidad especificada.

Puede corregir esta entrada con toda facilidad.
1. Vaya al registro de Jane Doe.

2. Seleccione la cantidad émporte pagado.

Mombre ilane

Apellido |
Importe pagado

Fecha de pago

3. Escriba la nueva cantidad.

4. Haga clic en un area vacia fuera de un campo para guardar el
cambio.

5. Cuando acabe con la leccidn, cierre cada uno de los archivos
abiertos eligiendo en el meA#chivo > Cerrar.

Creacion de una base de datos e introduccion de registros  4-3






Leccion 5
Personalizacion del aspecto

Puede mejorar el aspecto de los datos afiadiendo graficos y otros
efectos.

En esta leccion:

= aprenderd como las presentaciones determinan lo que ve

= afiadira, cambiara el tamafio y desplazara campos

= mostrara valores en un campo de nimero como moneda

= afladira texto a una presentacion y cambiara el tamafio y color

= afladira gréaficos

= verd donde buscar otras formas de personalizar una presentaciérl

Como personalizar la vista en el modo
Presentacion

Observe las presentaciones de ejemplo

1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
Pro 5.5.

2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo.

Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\
Archivos de ejemplo.

3. Abra el archivo Ejemplo05.fp5.

4. Seleccionéresentacion N°1 en el menu desplegable de
presentaciones si todavia no esta seleccionado.

Lizta de

Men( desplegable de
presentaciones

Rlegistros:
0

Ordenados

Puede observar una presentacion simple.

5. Seleccionéresentacion N°2 en el menu desplegable de
presentaciones.

6. Fijese que aunque es el mismo registro, ahora:
Nombre y Apellido estan uno al lado del otro

= Se puede ver el cam@adad

= |mporte pagado muestra el tipo de moneda

= E|l nombre del club y el logotipo aparecen ahora en la parte
superior de la pantalla

Club comporativo de turismo

Hombre Apellide

Mary Smith
Ciudad  Mueva Tork
Pais  EE UU

100.000 ptas

Inporte pagado

En esta leccién realizara los cambios mencionados anteriormente.

7. Escoja el mentfista > Modo Presentacion.
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Utilice elmodo Presentaciépara personalizar el aspecto de los Cambio de| tamaﬁo’ desplazamiento

datos. Fijese que aunque los datos aun estan en el archivo, no los ve

aqui. y adicion de un campo

o . Seleccién y cambio de tamafio de un campo
Acerca de la personalizacion de presentaciones y P

Para disefiar presentaciones en el modo Presentacion, puede incluiréizggnm;?; presentacion, haga clic en el cahigmbre para
cualquier combinacién de campos, texto y graficos en una '

presentaciéon. Puede cambiar la fuente y el color de los campos y el

texto, asi como el formato de los campos Nimero o Fecha. vombre  THErEIS — Manipulador

R

Los cambios realizados en el modo Presentacion afectan sélo al

aspecto de los datos. Los datos en si permanecen tal como se 2. Arrastre el controlador de la esquina inferior derecha del campo

introdujeron. hacia la izquierda hasta que sea menor, aln siendo lo suficientemente
grande para que muestre el nombre mas largo que espere encontrar

Deje el archivo de ejemplo abierto para utilizarlo de referenciaa o g archivo.

medida que trabaja con estas funciones en el archivo. B ) o
3. Elija en el menWista > Modo Visualizar para ver el campo.
Personalizacion de una presentacion 4. Pase por los registros.

Cambiara una presentacion simple en los archivos de trabajo de est8i no muestra los nombres totalmente, vuelva al modo Presentacion
leccion para que tome el aspecto de la Presentacion N° 2 del archivg agrande el campo.

de ejemplo. 5. Repita este proceso pakpellido.

1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker

Pro 5.5. Desplazamiento de un campo

2. Abra la carpeta Archivos de trabajo. 1. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

Debera estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\ 2. Haga clic en el interior del camppellido y arrastrelo junto al
Archivos de trabajo. campoNombre.

3. Abra MiArchivo05.fp5.

4. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

Apellido

Puede observar una presentacion simple. En las siguientes secciones Pais ipa" |
g . .z . [l aud: watte pagads. |
modificard esta presentacion de diversas formas. mporte pegedo IRarte. Ak

3. Arrastre la etiqueta del camppellido y en el campdpellido.
4. Arrastre la etiqueta del campiombre y en el campdlombre.

5. Elija en el menWista > Modo Visualizar para ver los resultados.
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Adicion de un campo 5. Elija en el menentana > MyFile05.fp5.

Si se ha definido un campo en Definir campos, puede mostrarlo en6. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.
una presentacion. En esta base de datos, algunos campos definido$ gejeccione el camplaporte pagado.

Nno se muestran en esta presentacion. Ahora afiadird uno de estos . } i
8. Elija el mendFormato > Numero.

campos.
- ' ., . Seleccione | iones mostr n el siguien I
1. Escoja el mentfista >Modo Presentacion. 3 ,Sle eccione las opciones mostradas en el siguiente cuadro de
iadlogo.

2. Utilizando la herramient8ampo, arrastre el campo sobre la
presentacién y coloquelo debajo del campo Nombre. o —————— e

1 Formato general

" Conservar el fomato de [a hora introducida

A " € Emplear formate booleano
i rrastre - )
Herramienta Nombre Apellido elnuevo Masiransi cem.s s IT Mosiran ceras asit INU_
Campo = campo & Dar formato decimal
rais [Po ] W Nimero de decimales: [2
Importe pagade [INpolte pagads I Usar otacién: | Moneda [detrds) =] Simbolo de moreds: [ pias
I™ Mo mostrar si el nimera s cera

- Separadar Megati
3. En el cuadro de dialogo Especificar campo, seleccione el campo ez s | s PR |
Ciudad f i s [ | T Usarcolo: M|
4. Haga C|IC eroK 165432138 pias Atibutos del texto..

B ) ) . 0k | cancels |

5. Elija en el menWista > Modo Visualizar para ver el campo.

Puede ver una ciudad en cada registro. Los datos de Ciudad se 10, Haga clic erOK.

introdujeron anteriormente, y el campo contiene los datos. .. . -
J y P 11. Elija en el menista > Modo Visualizar para ver los datos con

formato.

Visualizacion de un nimero como moneda
Puede visualizar un nimero como moneda, incluso aunque sélo seAdicion de texto auna presentacién

escriba en el campo el numero. N L .
Afadira el nombre de la organizacion en la parte superior de la

1. Elija en el men¥entana > Ejemplo05.fp5. presentacion, luego daré formato al texto.

2. Elija en el menWista > Modo Visualizar.

. _ Adicion de texto
3. En la Presentacion N° 2, obsemporte pagado y fijese en el - )
ndmero de muestra como moneda. 1. Elija en el menWentana > Ejemplo05.fp5.

4. Haga clic en el nimero para ver los datos escritos en el campo. 2- Séléccione en el menista > Modo Presentacion y observe el

3 encabezado de la parte superior de la presentacion.
El formato afecta solo a la forma en que se muestran los datos. No |

cambia los datos Este es su modelo.
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3. Abra MiArchivo05.fp5 si todavia no lo esta.
4. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

5. Seleccione la herramienta Texto.

Present. w0 L[]

1
Presentacicn

Herramienta Texto —

ks

: EE(?SJ’
ol

3
ki

=R PR

HE FE
Z
4

o

o

g

Adicion de un gréafico a la presentacion

Afiada un logotipo junto al nombre del club.
1. Elija en el men¥entana > Ejemplo05.fp5.

2. En Presentacién N° 2, seleccione en el n\sté > Modo
Presentacion y fijese donde aparece el logotipo en la presentacion.

3. Abra MiArchivo05.fp5 si todavia no lo esta.
4. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

5. Haga clic junto al textdd ub corporativo de turisno en
lugar en el que desea colocar el logotipo del club.

AuUn no vera cambios en pantalla.

6. Escoja el meninsertar >Imagen.

7. Abra la carpeta Archivos de trabajo.

8. Asegurese de que se muestran todos los tipos de archivos, y

6. Haga clic en la parte superior de la presentacion en donde dese%elecciondogo gif

que comience la linea del texto.
7. EscribaQ ub corporativo de turisno.

8. Haga clic en la herramienta de seleccﬁ para finalizar la

entrada de texto.

Cambio del tamafio y color del texto

1. Haga clic en el textdd ub corporativo de turisno para
seleccionar el bloque de texto.

:I:Iub corporativo de turismn:

2. Escoja el menéormato >Texto.
3. Seleccionds8 puntos de la lista d§amafio.
4. ParaColor, seleccione cualquier azul oscuro.

5. Haga clic erOK.

9. Haga clic erbrir.
10. Arrastre el logotipo para desplazarlo, si fuera necesario.

11. Elija en el menWista > Modo Visualizar para ver la presentacion
terminada.

12. Cuando acabe con la leccién, cierre cada uno de los archivos
abiertos eligiendo en el meAichivo > Cerrar.



Leccion 6
Creacion de listas, etiquetas postales y cartas tipo
formulario

Puede crear con facilidad presentaciones para visualizar e imprimir la

. - . Menu desplegable de —{Eees=x]
informacién de diferentes formas. presentaciones [P
' i
En esta leccion creara:
= una lista de los registros
= etiquetas postales Puede ver una lista en columnas que muestra algunos de los campos.
= una carta tipo formulario
Apellido Nombre Empresa Tipo de socio
., . Smith Mary DEF Ltd. Renovado
Creacion de una lista en columnas Common  Andre 80 Company Renovado
Williams Stave ABC Company Mueyo
Una lista en columnas muestra muchos registros de manera simultanea. | ©9#a Kentaro ABC Compary Renovado
Cada fila es un registro. Cada columna contiene una categoria de datos, | B4 Marie DEF Ltd. Renovado

como por ejemplo Apellido o Teléfono.
Acerca de las presentaciones de listas en columnas

Seleccione en el mentista > Modo Presentacion para visualizar la
presentacion que resulta de la lista en columnas que estéa viendo.

Observe la lista de ejemplo

Puede crear una lista de registros que muestre simplemente la
informacion que desea ver.

o . Cada campo de la presentacion aparece una vez, pero la lista muestra
1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker P P P P

Pro 55 muchos registros.
2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo.
Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos _ — 'fm esm_
. [Apelide [ Memmkre [[Ernpresa ITipe.de socia.......]
de ejemplo. : : " A :
3. Abra Ejemplo06.fp5. ., .
4. Seleccione la presentacibista de socios en el menu desplegable Creacion de una lista en columnas
presentaciones. 1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker

Pro 5.5.
2. Abra la carpeta Archivos de trabajo.

Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos
de trabajo.
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3. Abra MiArchivo06.fp5.

4. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

5. Elija el men(Presentacion > Nueva presentacién/informe.
6. En Nombre de presentacion, escribali sta de soci os.

7. Seleccioné.ista/informe en columnas para el nuevo tipo de
presentacion y haga clic Siguiente.

8. Seleccione de nuevo la presentadista/informe en columnas, luego

haga clic ersiguiente.

9. Haga doble clic en cada uno de los siguientes campos en el orden qu

desee que aparezcan en la lista:
= Apellidos

= Nombre
= Companfia
= Tipo de socio

Estos campos pasan a la listanpos de la presentacion.

Nueva presentacion/informe [2]x]

Especificar campos

Especiiaue los campos 2 presentacién, Assalress de qus los campos estén en el orden en el
que deben aparecer en la presentacion

Campos disponibles:

Archivo actual [“Ejemplol6") - Campos de la presentacién

Direceion 2 % Mombre

Ciudad e + apeli
Fafs &

*+ Empiesa

Empresa
Importe pagado Movertodos | £ ¢ Tipo de socio

Fecha de pago
Tipo de socio

Taifa de socia
T e ot |

Borar todas

< Atids I Siguiente > I Cancelar Ayuda

10. Haga clic erSiguiente.

11. Haga clic erSiguiente en cada uno de los siguientes paneles para

aceptar los valores por defecto.
12. Haga clic erfinalizar.
13. Elija en el menista > Modo Visualizar.

Los datos de todos los registros para los carApeldo, Nombre,
Empresa, y Tipo de socio aparecen en la presentacion Lista de socios.

Creacion de etiquetas postales

Observe las etiquetas de ejemplo

1. Elija en el men¥entana > Ejemplo06.fp5.

2. Elija en el menista > Modo Visualizar.

5 Seleccionétiquetas en el menu desplegable de presentaciones menu.
Puede ver la etiqueta postal para el registro actual.

4. Elija el menUvista > Modo Vista previa.

Vera una pagina de etiquetas tal como se imprimira.

5. Fijese que no todos los registros tienen el mismo namero de lineas de
texto.

Los registros con direcciones de cuatro lineas muestran todas las lineas.
En los registros que solo necesitan 3 lineas, la linea extra se omite de
modo que no existan lineas en blanco en las etiquetas.

6. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.
Podra ver los nombres de los campos que apareceran en las etiquetas.

of <:Mombress <cApellidos > .,
EHl <cDireccion 15>

] ey Campos de fusién
Ol <cCiudad>>, <<Paizs>

Acerca de las presentaciones de etiquetas

Las presentaciones de etiquetas utilizampos de fusiér.os campos

de fusion se agrandan o se reducen para ajustar los datos al campo, y no
ocupan espacio si el campo esté vacio. El proposito de los campos de
fusion es Unicamente de visualizacion e impresion. No se introducen
datos en los campos de fusion.

Creacion de una presentacion de etiquetas

En esta seccion se utilizara el asistente de Nueva presentacion/informe
para:



= crear una presentacion de etiquetas

= seleccionar campos que se incluiran en las etiquetas

Creacion de la etiqueta

. Elija en el menWentana > MiArchivo06.fp5.

. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

. Escoja el mengresentacion >Nueva presentacion/informe.

. ParaNombre de presentacion, escribaB& i quet as.

. Seleccionettiquetas para el nuevo tipo de presentacion.
. Haga clic erSiguiente.

0 N O O A WON P

. Haga clic erBiguiente.

Ahora esta listo para especificar los contenidos de las etiquetas.

Seleccione los campos que apareceran en las etiquetas
1. Haga doble clic eNombre de la lista.

Nombre se desplaza al ar€antenido de etiqueta. El punto de insercion

parpadea.
Nueva presentacion/informe HE
Especificar contenido de etiqustas
Campos disporibles:
Tachive actual [EemplalE) ] Crea una stiqueta seleccionando campos ¥ agiegéndolos
al cuadio de contenido de la etiqueta, Para agregar
T —] esparios, puntuacién o retomos, tecléelos dirsctaments
el en el cuadha de contenido de fa efiqueta.
Direccion 1
Direscion 2
Ciudad i cappo | Bonagtoda
Pafs =
Conterido de stiusta
<<Nombres > =]
Jiof ;IJ
cawss | Siguientes | concela | Awuda |

2. Después délombre, introduzca un espacio.
3. Haga doble clic eApellido de la lista.

4. Después dépellido, pulse Intro (Windows) o Retorno (Mac OS).

. Seleccion\very 5160 de la listaJsar las medidas de las etiquetas para.
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5. Haga doble clic ebireccion 1 en la lista y luego pulse Intro
(Windows) o Retorno (Mac OS).

6. Haga doble clic ebireccion 2 en la lista y luego pulse Intro
(Windows) o Retorno (Mac OS).

7. Haga doble clic efiiudad en la lista.

8. Escriba una coma, luego un espacio.
9. Haga doble clic eRais en la lista.

Ya ha configurado los campos de fusion.
10. Haga clic eriguiente.

11. Haga clic en/er en Modo Presentacion.
12. Haga clic erfinalizar.

La etiqueta deberia tener este aspecto:

Conterido de stiquets

<<Nombre> > <<Apellidos>
<<Direccitn 15>
<<Direccidn 2>
<«<Ciudady>, <<Pafs>>

13. Cuando haya acabado de ver la presentacion de la etiqueta,
seleccione en el menista > Modo Vista previa.

Las etiquetas deberan tener el aspecto de las del archivo de ejemplo.

Creacion de una carta tipo formulario

Observe la carta de ejemplo
1. Elija en el men¥entana > Ejemplo06.fp5.
2. Elija en el menWista > Modo Visualizar.

3. SeleccioneCarta de bienvenida en el menu desplegable de
presentaciones.

4. Recorra los registros y observe la carta. Es posible que necesite
avanzar en la carta para verlos todos.

5. Fijese en la direccién personalizada y el saludo para cada registro.
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6. Fijese también que el texto de cada carta es el mismo, excepto que &. Seleccioné’resentacion en blanco para el tipo de la nueva
nombre de la empresa para cada registro aparece en el primer parrafo. Bresentacion.
texto se ajusta al nombre de la empresa, independientemente de la g Haga clic erfinalizar.

longitud. . .
o o ) 7. En la presentacion, haga clic en la pest@afiacera, luego pulse
Esta carta esta lista para imprimirse para cada uno de |0s registros dgetroceso (Windows) o Suprimir (Mac OS).

la base de datos. 8. Haga clic en la pestaif®ée, luego pulse Retroceso (Windows) o

Suprimir (Mac OS).

Acerca de las presentaciones de cartas tipo formulario Esta carta no utilizara ni cabecera ni pie.

La carta es una presentacion simple que contiene texto, campos de&. Arrastre la pestafiauerpo hacia abajo aproximadamente

fusién y un grafico. 25 centimetros.

1. Escoja el mentfista >Modo Presentacion. Al soltar el botdn del ratén, podra ver los limites de la pagina. Si no los

2. haga clic en cualquier lugar del texto. ve, arrastre la pestafaerpo algo méas hacia abajo.

Puede ver los controladores en las esquinas del bloque de texto
completo. Todo el texto es un Unico bloque.

3. Fijese qué&mpresa es un campo de fusion en el cuerpo de la carta.
La direccion y el saludo utilizan también campos de fusién.

I\l“\jl

[

Pestafia Cuerpo Limites de la pagina
Creacion de una carta tipo formulario

Para crear esta carta, tendra que: 10. Arrastre ahora la pestafiaerpo hasta justo por debajo del limite de

= crear una presentacion en blanco la pagina.

La linea del limite de pagina desaparecera.

11. Utilice la barra de desplazamiento situada en la parte inferior de la
pantalla para desplazarse algunos centimetros hacia la derecha.

Veréa una linea de puntos gruesos en el lado derecho. Este es el limite
= escribir la carta derecho de la pagina. La carta se encuentra entre estos limites.

= personalizar la carta con el nombre de la empresa del destinatarid2. Desplacese totalmente hacia la izquierda.

13. Desplacese hasta la parte superior de la presentacion.

= crear un blogue de texto que contenga la carta

= afladir campos de fusion para el nombre y direccion del
destinatario

= afiadir la despedida

Creacion de un bloque de texto

Creara un bloque de texto con un margen de 4 centimetros por todos
lados.

Creacion de una presentacion de una pagina en blanco
1. Elija en el meniyentana > MiArchivo06.fp5.

2. Escoja el mentfista >Modo Presentacion.

3. Escoja el men@resentacion >Nueva presentacion/informe. 1. Haga clic en la herramienta Tex Al
4. ParaNombre de Presentacion, escribaCarta de bi enveni da.
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2. Arrastre un rectangulo comenzando aproximadamente a Introduccién de la carta
4 centimetros desde [a parte superior izquierda de la presentaciony 1 pyise Intro (Windows) o Retorno (Mac OS) dos veces para crear dos
terminando aproximadamente a 4 centimetros de la parte inferior espacios de linea al final de la direccion.

derecha, segun se indica por los limites de la pagina. o . o .
) . . 3 2. Inicie la linea del saludo: escriBat i nado/ a y un espacio.
Cuando suelte le ratén, el punto de insercién parpadeara en la parte

. . S 3. Introduzca los campos de fusién para el nombre y apellidos, separados
superior izquierda del cuadro de texto. Escribira la carta dentro de . P P yap P
por un espacio.
este cuadro.

En sus propias cartas puede utilizar mas campos (por ejemplo un campo
para el titulo) y conseguir un saludo mas apropiado.

RIEIEHSRET D i i 4. Escriba una coma y dos espacios de linea.
Archive Edicidn Vista Insertar Formato Presentacion Disposicish  Guionss  Ventana  Apuda
5 MyFilc0b.p5 5. Escriba la carta:
NePres. 2] 1 [ o B Broc o e B B . . . .
—T H Qdub corporativo de turisno | e da | a bienvenida a
usted y a su enpresa.
3 .
) Presenaci Esperanos hacer negoci os con usted nuy pronto y que
La herramienta 7 "
Texto esta T di sfrute de nuchos viajes con nosotros en el futuro.
seleccionada Bz L
— Personalizacion de la carta con el nombre de la empresa
AP,
Fate ) 1. Haga clic tras la palabempresa del primer parrafo.
M| . -
& [@ 2. Escriba una coma y un espacio.
E'ETE?;. 3. Introduzca un campo de fusién para el nombre de la empresa.
4. Escriba otra coma.

Adicioén de la despedida

1. Haga clic al final del texto e introduzca dos espacios de linea.
2. Pulse el tabulador varias veces para centrar el bloque de texto.
3. Escriba At ent anent e, y luego cuatro espacios de linea.

Adicién de la direccion
. Elija el mentinsertar > Campo de fusion.
. SeleccionéNombre de la lista y haga clic ekceptar.

. Introduzca un espacio.
4. Pulse la tecla del tabulador varias veces para alinear el punto de
insercion corsin nada mas que afiadir y escribaJohn Jones.

5. Introduzca un espacio de linea, luego pulse de nuevo el tabulador para
alinear el cursor con las lineas anteriores de texto y edardsadent e.

La presentacion debera tener el aspecto de la carta del archivo de
Mac OS: pulse Retorno. ejemplo.

. Elija el mentinsertar > Campo de fusion.

. Seleccioné\pellido de la lista y haga clic ekceptar.

. Pase a la siguiente linea (introduzca un espacio de linea):
Windows: pulse la tecla Intro sobre la tecla Mayuscula del teclado.

o O~ WDN PP

7. Afiada los campos de fusion para la direccién postal, la ciudad y 6. Elija en el menista > Modo Visualizar para ver la carta.

el pais, con los espacios apropiados, nuevas lineas y la puntuacionbebera tener el aspecto de la carta del archivo de ejemplo. Consulte la
adecuadas. leccion 5 para aprender a afiadir un logotipo.

7. Cuando acabe con la leccion, cierre cada uno de los archivos abiertos
eligiendo en el mendrchivo > Cerrar.






Leccion 7
Simplificacion al introducir datos

Es posible simplificar la forma de introducir los datos en FileMaker 4. Seleccioné’resentacion N°1 en el menu desplegable de
Pro y mejorar la exactitud mediante listas de valores, campos de presentaciones si todavia no esta seleccionado.

célculo y entrada automatica de datos. 5. Localice el campo Tipo de socio del registro actual. Podra ver dos

botones circulares, uno para Nuevo y otro para Renovado.
Corresponden a las dos opciones de la lista de valores de Tipo de
= vera como las listas de valores pueden ayudar a la entrada de datggcijo. Haga clic en uno para introducir el valor correspondiente en el

= escribird y probara férmulas de calculo campo.

En esta leccioén:

= utilizara opciones de entrada automatica en un campo para la
introduccion de datos ista de valores con valores predefinidos, mostrada como botones circulares

Tipo de socio  [@ Mugve (O Fenovado |

Introduccion de datos utilizando listas o .
Definicion de una lista de valores

de Valores 1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker

LasListas de valorepermiten elegir los valores que desee a partir Pro 5.5.

de una lista, un menu desplegable, cuadros de verificacion o botones, Apra la carpeta Archivos de trabajo.
circulares. Estas listas pueden contener valores predefinidos, o
pueden construirse de forma dindmica en base a los valores de un
determinado campo. Son un método eficaz para introducir valores

Debera estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\
Archivos de trabajo.

utilizados con frecuencia en la base de datos. 3. Abra MiArchivo07.fp5.
) ] 4. Selecciond’resentacion N°1 en el menu desplegable de
Observe la lista de valores de ejemplo presentaciones si todavia no esté seleccionado.

1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker 5 Elija en el mentArchivo > Definir listas de valores.
Pro 5.5.

6. Haga clic erNueva.
2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo.

i o 7. Nombre la nueva lista de valores escribieffidoo de soci o.
Debera estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\

Archivos de ejemplo.
3. Abra Ejemplo07.fp5.
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8. Haga clic en el cuadro mayor e introduzca los valores para la lista,
Nuevo y Renovado, escribiendo cada valor en su propia linea. Estito

() Campo estindar

Formato de campo para “Tipo de socio™

[T incluir barra de desplazamienta vertical

SeleCCione ———® (Eetme draares 5] usando st vaiorss [Demmomoemr =} |  Seleccione

Editar lista de valores 2] botones T mpm— S S la lista de
Nombre de |a lista de valnlaslT\pn de socio C|rCu|ares D Incluir "Editar...” para permitic la edicién de la lista Valores
 Repeticiones Tipos de
% Usar valores EEI?‘UnahZa.dDS. g:zzsadu ;I Mostrar l:l de las 1 repeticiones definidas del campo SOCiO
Cada valor debe introduciise Usar orisntacion
separada mediante un retormo -
de car

— Comportamiento

Afiada un divisor escribiendo Fermitir entrada en el campa

un guisn - en una linea [ setecoionar todo el contenido del sampo en I entrada

" Usar walores del campo: -_(ancelﬂr -: -
Espesificar.. <l rdefifidn

€ Usar lista de valores de otro archiva

(B | s 6. Haga clic erOK. Los botones circulares deberan verse en el Modo
_DK Cancelar .z
e | v Presentacion.
9. Haga clic erOK. O Sample07.(p5
|—PI’959M -|° \I“\|\|2\|\|3\|\|4I\I‘5I\I‘EI\I‘7\I\|8\|\|9\|\|‘ID\I“I‘\I“\2|\l‘\3|\|‘\4|\|‘ls\l“la\

10. Haga clic erHecho.

Club comporativo de turismo

[ Cabecers |

Asignacion de una lista de valores a un campo
y visualizacion como botones circulares
1. Escoja el mentista >Modo Presentacion.

N*de socio |12 08 500I0.,

Nombre [ NOMBIE o]
Apellido @
Direccisn 1 [Diracsion.]
Direceion 2 [DIREGHINA ]
Ciudad  [CIIRT. ]

Pais |Pais

5I\I‘SI\I4

L B
E% (8] i
L0 4=

3\|\|2\|\"I\

2. Seleccione el campo Tipo de socio.

Campo Tipo = Empresa [Empresa |
Tipo de socio L0, 50000 N | de socio con = Tipo de socie. Lo s S0t :
X formato de E Importe pagade
boton e Facha de pago =
circular | FEdEe e T Tl D2

3. Elija el mendFormato > Formato de campo.

4. En el ared&stilo , haga clic en el triangulo juntd.iata desplegable

. ] . 7. En el Modo Visualizar, pruebe la lista de valores y los botones
y selecciondotones circulares de la lista.

haciendo clic sobre ellos.
5. Haga clic en el tridngulo a la derechautli@Zando lista de valores y

selecciondipos de socios en el mend.
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Generacion de Valores conun Campo de 5. En el campo Ti.p’o de SOC_iO, haga clicRemovado. El valor de
,I | Tarifa de renovacion cambia a 10.000.
caiculo 6. Borre este registro eligiendkegistros > Eliminar registro.
Cuando desee que FileMaker Pro realice un calculo, por ejemplo, g necesario borrar este registro para configurar una parte posterior
para determinar el importe de impuestos debidos o la cuota de esta leccién.
apropiada, se utiliza wampo de calculd.os campos de calculo son

uno de los tipos de campo de FileMaker Pro. FileMaker Pro puede
realizar célculos simples y complejos.

7. Haga clic erBorrar en el cuadro de dialogo de confirmacion.

Creacion de un campo de célculo

La formula del calculo utiliza valores del registro actual o registros Existen varias formas diferentes de formular un célculo, cada una de
relacionados. La formula puede utilizar valores de todo tipo de  |as cuales puede aportar el resultado correcto. El siguiente método
campos. Puede utilizar calculos que devuelvan valores de texto (poutiliza unaSecuencia Ipara comparar los datos introducidos en el
ejemplo, combinando los contenidos de los campos de nombre y campo Tipo de socio con uno de los tipo de socio. El calculo
apellidos en un campo para el nombre completo), fechas, horasy devuelve uno de los dos resultados.

contenidos de los campos contenedores. 1. SeleccioneéMiArchivo07.fp5 en el men¥entana.

Observe como los calculos agilizan la introduccion de 2. Elija el mentArchivo > Definir campos.
datos 3. EnNombre del campo, escribaTarifa de renovaci én.

Los socios del Club corporativo de turismo pagan una cuota anual. 4. En Tipo, haga clic e@alculo para hacer de este campo un campo
Los socios nuevos abonan una cuota de 20.000 pesetas, mientras qude calculo.
los que renuevan abonan 10.000 pesetas.

. . L, ., L, Definir campos
Los siguientes pasos muestran cémo se construird el célculo. El T e e
célculo devuelve una cuota de renovacién en base al tipo de socio. e B
# apellido Texta
1. Elija en el men¥entana > Ejemplo07.fp5. o F
# Ciudad Texta
2. Seleccionéresentacion N° 1 en el menu desplegable de . I
presentaciones si todavia no esta seleccionado. s it
+ Tipa de socio Texte
3. Cree Un nueVO regiStrO e|lglend0 en el menl:l + Tarifa de socio Sumario = Total de Importe pagado
Registros > Nuevo registro. Fijese que no existen datos en el campo E Ba
Tarifa de renovacion. Nombre del campo [Tarifa de renovacion ]
Tipo
4. En el campo Tipo de socio, haga clicNurevo. El campo Tarifa Otuan wr O Contencaar o |[CEam ] | (Emies-=]
PSR e B [ e [(Guardar | ["Dupticar_|
Q Fech, (831
de renovacién indica 20.000. Otora  mi | Ooobal %G | [ Eumimar | [ Fecho )
Z]

El campo Tarifa de renovacion es un campo de calculo.
Haga clic en Célculo
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5. Haga clic erCrear.

El cuadro de didlogo Especificar calculo aparece en pantalla.

6. Revise la lista de formulas en la esquina superior derecha del
cuadro de dialogo Especificar calculo hasta que localice

=————Fsperificar calculo

Nombre
Apellido
Direccibn 1
Direccin 2
Ciudad

Pals

Empresa
Impor te pagado

Operadores Vista [ todos por nombre x

GetRepetition (campo repetida; nom

GetSummary (oampo de sumario; o
Hour (hora)

If (prusbar ; resultado uno; resultad
Int Cnidmera)

IsEmpty Loampo)

Is¥alid (eampo)

Last (campa_repetido]

If (prueba; resultado uno; resultado dos). Haga doble clic en esta
férmula de modo que aparezca en este cuadro de dialogo.

Esta formula tiene tres partes: una prueba, un resultado si la prueba
se evalla como verdadera (resultado uno), y un resultado si es falsa

(resultado dos). Sustituira las incognipaseba, resultado uno, y
resultado dos por los componentes reales del calculo.

=———————Fspecificar calculo

Operadores Vista | todos por nombre z

Hombre [=] B = GetRepetition (campa_repetia, nam:
Apellida B - GetSummary (campo de sumario; o
Direcsidn 1 @ > Hour (hora) .
1 _|_|Direccién 2 < If (pruebar ; resultado una; resultads |

LISta de Ciudad @[3 B Int (ndmero) LESta de

campos Fais < IsEmpty (oampo) formulas
Empresa and Is¥alid (campa)
Importe pagado - or Last (campo_repetido)

Tarifa de renovacién =

If Cpruebar ; resultado ung; resultado dos) B

Sustituya las incdgnitas por el
calculo

Verifique el tipo de datos
que devolvera el célculo
|

T
El resultado del caloulo es: [ Humdrico T
[ campo repetitiva con un méx. de valores

[X] Mo evaluar si tados los campos indicados estén vacios

[Upciunes de almacenﬂmientu...]

) ]

7. Seleccione la incégnit@uebay escribaTi po de socio =
“Renovado” exactamente como aparece aqui.

8. Seleccione la incégnitasultado uno, y escribal0000.
9. Seleccione la incognitasultado dos, y escriba20000.

10. Asegurese de que el resultado del calculo se configura como
Numérico.

Tarifa de renovacion =
IfTipo de sosio = "Renovado™; 10000; 20000) -

El célculo completo

El resultado del céloulo es: | Numérico ) l()pciﬂ"g; de almarc i ]
[J campo repetitive con un méx. de valores
[ Ho ewaluar =i todos los campos indicados estin vacios G

11. Haga clic erdK.

Si recibe un mensaje de error, aseglrese de que todos los espacios y
puntuacion son idénticos a la férmula mostrada anteriormente.

12. Haga clic erHecho.

El campo Tarifa de renovacion aparece en la parte inferior de la
presentacion. Dependiendo del tamafio de la pantalla, es posible que
necesite desplazarse por ella para verlo.

La formula de célculo ya estd completada. Cuando se introducen los
datos en el campo Tipo de socio, FileMaker Pro los comparara con
la palabra que estamos probando, “Renovado”. La prueba es
verdadera si coincide la palabra, y el calculo devuelve el primer
resultado, 100. Si no coincide, la prueba es falsa y entonces devuelve
el segundo resultado.

Prueba del calculo

Para ver si el calculo funciona adecuadamente, intente cambiar el
valor del campo Tipo de sociolduievo, y fijese en el resultado del
campo Tarifa de renovacion; debera cambiar ya que el tipo de socio
ha cambiado.
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Introduccién automatica de un nimero
secuencial

FileMaker Pro permite introducir automaticamente ciertos tipos de
datos; por ejemplo, nimeros incrementales, al crear un nuevo

Opciones para el campo “N° de socio™

Autointroducir \/ Validacién \ / Almacenamiento

Seleccione —
el nimero

registro. 8. Haga clic eroK.
Observe el ejemplo del nimero secuencial 9. Haga clic erHecho.
1. Elija en el menWentana > Ejemplo07.fp5. El nuevo campo aparece en la parte inferior de la presentacion. (Es

2. Vaya al dltimo registro de la base de datos posible que necesite avanzar en la pantalla para verlo.)

10. Pruebe la opcidn de entrada del nuevo campo eligiendo en el
menuRegistros > Nuevo registro. Cada vez que se crea un registro
nuevo, el valor del campo Numero de socio aumenta en uno.

3. Localice el campo NUmero de socio y anote el nimero actual de
este registro.

4. Cree un nuevo registro eligiendo en el menu

Registros > Nuevo registro. Para aprender como cambiar la posicion del nuevo campo, consulte

] ) la leccion 5.
El valor del campo Numero de socio aumenta en uno. o )
11. Cuando acabe con la leccién, cierre cada uno de los archivos

Nota Si realizé la primera actividad de este capitulo, observara que@Piertos eligiendo en el menchivo > Cerrar.

el valor del Numero de socio es 32, incluso aunque ahora existen 31
registros en la base de datos Ejemplo07.fp5. FileMaker Pro continda
aumentando los numeros secuenciales incluso si se borraran
registros intermedios, como es en este caso el registro 31.

Creacion de un campo para numeros de serie
. Elija en el men¥entana > MiArchivo07.fp5.
. Elija el menuArchivo > Definir campos.

. En Nombre de campo, escribaNinero de soci o.

. Haga clic erCrear.

1
2
3
4. SeleccionéNumérico como tipo de campo.
5
6. Haga clic erOpciones.

7

. SeleccionéNimero secuencial en la pestafiAutointroducir. No es
necesario que cambie las cantidadesigeiente valor e incremento
para este ejercicio.






Leccion 8
Automatizacion de tareas con botones y guiones

FileMaker Pro automatiza muchas tareas de la base de datos con Creacion del botdon

botones y guiones. Estas potentes funciones pueden ahorrar baStanf?Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
tiempo desarrollando una serie de acciones con un simple clic.

Pro 5.5.
En esta leccion: 2. Abra la carpeta Archivos de trabajo.
= realizara y utilizara un botén para llevar a cabo una tarea Debera estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\
= creard y ejecutara un nico guién para llevar a cabo una tarea deArchivos de trabajo.
varios pasos 3. Abra MiArchivo08.fp5.
= utilizara un boton para llevar a cabo un guion 4. Seleccionéresentacion N° 1 en el menu desplegable de
presentaciones si todavia no esta seleccionado.
Realizacion de una tarea utilizando 5. Seleccione en el menista > Modo Presentacion para cambiar al

z modo de presentacion.
un boton P |

_ 6. Haga clic en la herramienta Bot[ 55 |
Observe el boton de ejemplo 7. Dibuje el botén en la parte superior de la presentacion.
Un botdnes un objeto en una presentacion en el que puede hacer clic

para realizar muchos comandos de FileMaker Pro. Puede utilizar un BOK‘"”
botdn para cambiar presentaciones de la base de datos.

O

=————————— Fjemplos08.fp5 ==

o . Frosms g 1P BB o oo, PP P T T T T T e 10 T
1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker = Club corporativo de turismo 1b -
Pro 5.5. 2
[ iond ] Cuerpa
2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo. - el
Debera estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\ Holofe =
Archivos de ejemplo. (e 5 [Beeliin
J p B Direceitn 1 | Direcaién ]
X [l = Direceitn 2 [ Direcaién
3. Abra Ejemp|008fp5 & - Ciudsd  [Cludad
4. Localice el boton etiquetadioa lista de socios en la parte superior pleds S ‘L'E'fm‘presa ,
e :_T Tipo de socio |oNuevo ) Renovado |
de la Presentacion #1. & ewepunie (o sagai]
5. Haga clic en el boton. Deberia estar viendo la presentacion Lista gfl m,,::‘"‘l"?"‘.‘.'“ el =
100 F| Fresentacion |4 M e

de socios (segun lo indicado por el meni desplegable de
presentaciones). 8. En el cuadro de dialogo Especificar botdn, seleccione el comando
Irala presentacion en la lista.
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9. En el &re@®pciones, seleccione la presentacilista de socios.

Especificar botdn

— Dpsiones

Control

Ejecutar quitn
Reanudar guién
Salir del guitn
Detener quibn

Else
End If
Loap

Permitir cancelacitn del usuaria
Establecer capturs de errares
Desplazamiento

Ir 3l registrodpeticion/pigina
Ir 31 registro relacionade

Ir 3 1a fila portal

Ir 3l campo

Especificar: Lista de socios 4

— Estilo de los botanes

18) Botén rectangular

() Botén redondeada

) 5

Z

10. Haga clic eroK.

Especifique la
presentacion de
Lista de socios

2. Elija en el mendsuiones > Vista previa presentacion de etiquetas.

Ahora deberia ver la presentacién Etiquetas, en modo Vista previa.
Este guion le permite previsualizar las etiquetas antes de
imprimirlas.

Guiones

Un guién permite construir una serie de instrucciones para que las
ejecute FileMaker Pro. Al igual que los botones, los guiones
permiten automatizar la mayoria de los comandos de men( de
FileMaker Pro, asi como activar algunos comandos que no se
encuentran en la estructura de menus de FileMaker Pro (como Enviar
correo y Marcar nimero). Los guiones simples llevan a cabo una
Unica tarea, mientras que los complejos combinan elementos (como
respuestas y control del usuario) con técnicas de programacion

11. Fijese que el punto de insercion se encuentra Ahora en el centrgcomq estructura en arbol y bucles) para construir conjuntos de
del boton. Escribdr a Lista de soci os en el botén para

identificarlo.

12. Haga clic fuera del botén.

Si necesita desplazar el botdn, seleccionelo y arrastrelo hasta el
punto deseado, como lo haria con cualquier otro elemento de la

presentacion.

Para probar el botén, vaya al Modo Visualizar y haga clic sobre él.

El boton muestra la presentacion Lista de socios.

Realizacién de una serie de tareas
utilizando un guién

Tal como acaba de ver, puede utilizar un botén para llevar a cabo u
comando simple. Para hacer que FileMaker Pro lleve a cabo una

secuencia de comandos, utilice un guion.

Ejecucion de un guion en el archivo de ejemplo
1. Elija en el menWentana > Ejemplo08.fp5.

guiones dinamicos y de gran potencia.

Creacion de un guion para presentar la vista previa de
presentacion de etiquetas

1. Elija en el men¥entana > MiArchivo08.fp5.

2. Seleccione el menBuiones > ScriptMaker.

3. Enla casilla déexto Nombre de guién, escribaM st a previ a de
present aci 6n de eti quet as.

4. Haga clic erCrear.

Fijese que en el cuadro de dialogo Definicion de guiones se ha
creado un guion y que incluye algunos pasos de guion por defecto.
Todos los guiones de FileMaker Pro se crean con estos elementos de

rguic’)n por defecto ya incluidos. Puede borrar estos pasos por defecto
antes de afiadir sus propios pasos al guion.



Definicidn del guidn para “¥ista previa presentacidn de etiguetas”

1

WVista [ todos por categorfa 3

“\ista prewia presentasion de etiquetas®

Control
Ejecutar guitn
Pausar /resnudsr quin
Salir del guitn
Detener quibn

Else
End If
Laop
Exit Loop If
End Laop
Permitir cancelacitn del usuaria
Establecer captura de errares
Desplazamiento
Ir 3 la presentacion

+ Modo Visualizar []

+ I & la presentacibn [“Presentacién ®1 *]
4 Ajustar pagina [Restaurar, Sin didlogo]
+ Mostrar todos los registros

# Desordenar

If %+ Imprimir [1

Borre estos

pasos por
defecto del
guién

Ir al registra/petizion /pégina o [if ID
Ir 31 registro relacionade
Opciones
Ir 3 1a fila portal
Ir 2l campa [ Refrescar la pantalla
I campe s = oo (Bietes %)
v 31 campe anterior = Especificar : [Etiquetas B

Cancelar

5. Haga clic erBorrar todos.

6. Seleccione el paso de guiliia la presentaciény haga clic en el
botonMover. (También puede seleccionar y mover los pasos de
guiones haciendo doble clic sobre ellos.)

7. En el area Opciones, seleccione la presentacion Etiquetas de la
lista de presentaciones disponibles.

Definicidn del guidn para “Vista previa presentacion de etiquetas™

Wista | todos por categoria x

Control =
E jecutar guibn =
Pausar freanudar quin
Salir del guibn
Detener quibn
it
Else
End If
Loap
Exit Laop If
End Loop
Fermitir cancelacion del usuar io

Establecer captura de srrores
Desplazamiento
I & la presentacion

"Wista previa presentacidn de etiquetas "

Burrartudus] [ Borrar ] [ Duplicar]

I al registro/peticién/pagina l 4 ||||I ID
Ir &l registra relacionade "
Opeiones
Ir a la fila portal
Ir al eampe [ Refrescar Ia pantalla
Il camp b -l ifiar: (Bquetes |5}
- 31 carnpe anter or = Especificar: [ Etiquetas +

Especifique la
presentaciéna
la que desea
que vayael

| guién

Cancelar

8. En la lista de la izquierda, desplace y seleccione el paso de guion
Modo Vista previa, y muévalo sobre el guion.

Automatizacién de tareas con botones y guiones 8-3

Definicidn del guidn para “¥ista previa presentacidn de etiguetas”

Wista | todos por categoria 3 “Wista prewia presentacion de etiquetas *
Control + I 2 |3 presantacion ["Etiquetas ]

Ejecutar quidn

Pausar /resnudsr quin

Salir del quidn

Detener quibn

If

Else

End If

Laop

Exit Loop If

End Laop

Permitir cancelacitn del usuaria

Establecer captura de errares
Desplazamiento

Ir 3 la presentacion

% Plodo Vista previs 1]

Bnrrartndns] [ Borrar ] [Duplicar]

Ir al registra/petizion /pégina o [if ID
Ir 31 registro relacionade
Opciones
Ir 3 1a fila portal
Ir 2l campa [ Refrescar la pantalla
I campe s = oo (Bietes %)
v 31 campe anterior = Especificar : [Etiquetas B

10. Haga clic erAceptar, luego erHecho.

9. Con este paso de guién seleccionado, cancela la seleccion del
cuadro de verificacioRausa del areapciones.

Cuando se utiliza un guion para cambiar de modos, FileMaker Pro
ofrece la opcidn de detener el guién. Esto puede ser de utilidad si se
requiere informacion a antes de continuar el guion. En este ejemplo,
Modo Vista previa es el Gltimo paso del guién, y no es necesario que
el usuario dé mas informacién.

El guién
acabado

11. Para ejecutar el guién que acaba de crear, seleccione en el menu
Guiones > Vista previa de presentacion de etiquetas. FileMaker Pro
muestra la presentacion Etiquetas y cambia al Modo Vista previa.
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Si aln no ha creado este guidn, siga los pasos indicados en “Creacién

O0——— Ffjempolaps———— [H
e | B de un guidn para presentar la vista previa de presentacion de
= =
] etiquetas” en la pagina 8-2.
=] Mary Srith Le Nguyen Jans Janzen
123 Eln St. 123 place de la concorde Bredgade 127
— Nugva York, EE.UL. Fark, Francia Copenhagen, Dhamnarca
Péginas
-
Especificar botén
Andre Commen Jofin Lez e Garela
147 Wihite dvvenue 12358 .Johns Girole g::':n:::ium";:” 123 Numero 456 En los modos Visualizar o Busear , al hacer olio
Los Angeles, EE.ULL Landres, UK B e en &l oonjunto selecsionade de objetos
. Opciones
Mo hacer nada -
Control =
’ Gerand LeFranc )
Steve Willains Saphie Tang Py " Especificar : [Vists previa presentaoion de e | £
780 Ninth Avenue 126, Deepwater Bay Road 8 P Bl Reanudar quisn
Nueva Yark, EE.UL Kowlaon, Hang Kong Pt P Sslir del guién Guidn actual
Detener quitn
Kantaro Ogawa.
Jurita Alvarez Juitta Sehanich
o achi 147 Houston Avenue Grosse Elbestrasse 123 (Eil it o it
TD:ﬂ Vl;pén Nueva York,EE U Hamburge , Akmania
. ®) Eotén rectangular
() Botén redondeado
Marie Dursnd Batry Wison Sven Svenszon :
1rue de la Poste 456 Fifth Avenue Klammerdammsgatan 4 = Desplazamiento
Ir a la presentacitn
100 [ Jud[FS[ vists previa [ 4[] ngz Ir al registro/peticién/pagina
Ir al Peqistro relacionad
Ir a la fila portal | |
s Gomear

Asignacion de un guion a un boton

Mientras que los botones normalmente son mas convenientes para®- Haga clic eroK para guardar este boton.
los usuarios, los guiones son una funcién mucho mas potente,

permitiéndole combinar muchos comandos de men( en una sola  cambio de nombre del boton

accion ejecutable. El uso de un boton para ejecutar un guion le ofrecé. Haga clic en la herramienta Tex Al

lo mejor de ambas funciones. 2. Haga clic en el botén una vez. Aparece el punto de insercién de

. . , texto en el boton.
Para asignar el guion que acaba de crear a un botén:

3. EscribaM sta previa presentaci 6n de etiquetas para

1. En MiArchivo.08.fp5, seleccionresentacion N°1 en el menu - .
cambiar el nombre de este boton.

desplegable de presentaciones.
2. Escoja el mentfista >Modo Presentacion. Prueba del boton
3. Haga doble clic en el botdn que cred anteriormente en esta lecciérl.. En el Modo Visualizar, pruebe el boton haciendo clic sobre é€l.

4. En el cuadro de didlogo Especificar botdn, seleccione el paso deAl hacer clic sobre este boton se ejecuta el guién, mostrando la
guidnRealizar guién en la parte superior de la lista a la izquierda. presentacion Etiquetas y cambiando al Modo Vista previa.

5. En el ared®pciones, selecciondista previa de presentacion de 2. Cuando acabe con la leccion, cierre cada uno de los archivos
etiquetas en la lista de guiones disponibles. Deje el resto de los abiertos eligiendo en el meaAdchivo > Cerrar.
parametros por defecto tal cual.



Leccion 9
Creacion y mantenimiento de informes

El proceso de recuperacion y organizacion de los datos de una basg Examine el informe resultante.

de datos se llamereacion de informed.osinformes sumario
presentan simplemente los totales de los datos, no fraccionan la
informacion en grupos menores. Linformes de subsumario
también llamadomformes con datos agrupadasategorizan la
informacién por un campo 0 campos concretos, y agrupan la
informacion jerdrquicamente. La informacion en el subsumario
puede ser subtotalizada, calculada la media o contada.

Tipo de socio
En esta leccion: . Homie
Este informe agrupa Renovado
= generard un informe con datos agrupados los datos por el Saoren Menete
campo Tipo de Somman s
. . socio, también Soneon Sere
= generara un informe con datos agrupados y totales llamado el campo de P i
separacion Wenmet arvmet
Neronha il
Ogawa Kentaro
-z - Smith Mary
Generacion de un informe con datos o
Verhaag Annelies
agrupados o
Garcia Juan
Observe el informe de ejemplo e o
Sehmidt Jutiz
Este ejemplo muestra un informe que agrupa a los socios por tipo de Srantzen o
R R ., Vitanen Watti
socio. El informe se ha guardado en un guion. s sore
1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
Pro 5.5.
2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo.
Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\ :
Archivos de ejemplo.

3. Abra el archivo Ejemplo09.fp5.

4. Seleccione en el mer@iliones > Informe de tipo de socio para
generar el informe de tipo de socios.

En primer lugar, observe que se encuentra en Modo Vista previa. El
Modo Vista previa es necesario para ver los datos resumidos en
pantalla. En segundo lugar, observe que los socios se agrupan por el
tipo de socio y ademas estan ordenados alfabéticamente dentro de
cada una de estas categorias.

6. Haga clic en el botéBontinuar del area de estado para completar
el guion y volver a la Presentacion N° 1.
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Acerca de los informes de subsumario

Un informe con datos agrupados requiere un nimero de elementos

para trabajar adecuadamente.

Los informes de subsumario, incluyen:

= una parte de subsumario en la presentacion del informe para cada nivel

de detalle que desee separar. El asistente Nueva presentacion/informe |
crea.

= Un campo o0 campos por los que agrupar los registros. Estos campos

se conocen commampos de separacion.

= registros ordenados mediante estos campos de separacién, para
que las partes del subsumario aparezcan en la presentacién del
informe.

Creacion de un informe de subsumario
Para crear el Informe tipo de socio:

1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
Pro 5.5.

2. Abra la carpeta Archivos de trabajo.

Deberé estar aqui: Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\
Archivos de trabajo.

3. Abra MiArchivo09.fp5.

4. En Modo Presentacion, seleccione en el niesentacion >
Nueva presentacion/informe.

5. En Nombre de presentacion, escribal nf orne ti po de soci o.

6. Selecciondista/informe en columnas para el nuevo tipo de
presentacién y haga clic Siguiente.

(2] ]

MNueva presentacidn/informe

Crear presentacién/informe

Mombie de presentacion: [Tipo de sacio W Incluir an el submenia de presentaciones

Selegoione un tipo de presentacion.
Foimulario estandar
sl ne en columnas

Wi

m
ta Tabla

Presentacion en blanco

0S

Establece un informe de columnas simple o una compleio
con datos agiupadas y fotales o subtotales. Musstra
registros en filas y campes en columnas.

Aypuda

Cancelar |

< filias I Siguiente > I

7. Selecciondnforme con datos agrupados y haga clic ersiguiente.
Nueva presentacion/informe [ 2] x]

Escoger una presentacidn de informe

€ Lista/informe en golumnas

Establacs un informe de columnas simple. Los campas
especificadn apareeen de jzquierda a derecha en el
cuerpa de la presentacian, con efiquetas de campos coma
cabeceras de columnas. 5 hap varios campos,
sobrepasarén el margen derecha de la pagina

I= | Eestiingiia cimersiones depagis
& dntoiits con datos aaipados

Establece un informe complejo en una presentacion de
columnas extendida. La agrupacidn de registros permite
resumir los datos mediante cualauisr campo, talss como
region o mes. Seleccione una o ambas casillas si desea
totalizar los datos agrupadas

™ Incluir subtotales

™ Incluir total general

< Afras I Siguients > I

Cancelar Ayuda

Seleccione los campos utilizados en este informe

1. Haga doble clic en Tipo de socio, el primer campo que se va a
utilizar en este informe, para desplazarlo a la Gatapos de la
presentacion.

2. Seleccione y mueva el campo Apellidos.

3. Seleccione y mueva el campo Nombre.
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Esto ordena los registros en cada grupo de tipo de socio

Nueva presentacin/informe HE
alfabéticamente por los apellidos de los socios. Fijese que el campo

Especificar campos ., . 3 L.

el i AT T G de separacion Tipo de socio aparece automaticamente en la parte
e deben aparecer en la presentacidn. ) A . ., .

e superior de la lista Tipo de ordenacion para permitir que

Campaos disponibles B . ,

T T B FileMaker Pro agrupe los registros por esta categoria.

N* de socio # Tipo de socio

bt o |

E:::EEE: 12 Moy tardns ] Nueva presentacién/informe [71=]

Ciudad

E;i;esa | Borrar todos Ordenar registios

Iomte manado hd El infarme s& ordenara primero por las categarfas que ya haya seleccionada. Especifique

cualquier campa adicional que desee afiadil al tipo de ordenacion,

Campos de informes: Tipo de ordenacin
4. Haga clic erSiguiente. .
5. Mueva el campo Tipo de socio a la li§ttegorias de informes para :I (f ES :ddlttd b desten [T

organizar los registros por tipo de socio.

<tugs [ Sgwenter | | Cancdlar | Ayuda |

Mueva presentacién/informe [7]x]

Organizar registios por categoria 8. Haga clic erSiguiente.

La agrupacién d registias pemits resumi los datas mediants cuslquisr campa, talss coma
regién o mes. El erden de seleccion determing la jerarquia de las categorias del informe.

BBt TS g oG Seleccion de un temay creacién de la cabeceray el pie

Tipo de soin + Tipo de socio _ i , . ~

ot 1. Seleccione el tenfstandar para ajustar el tamafio del texto, color
[t | _ y estilo del informe acabado.

Elimina todo

2. Haga clic ersiguiente.

3. Vaya a la listauperior centro y selecciondexto personalizado
grande.

Bl

<tuss | Sigueme> | Cancelar tpuda |

4. Escribal nforne ti po de soci o para la cabecera del informe

. . i ..y haga clic erceptar.
Al tipo de socio se hace referencia como un campo de separacion

debido a que se utiliza el contenido de este campo para separar log- Vayaa la Ils,ta.nfenor centro.y Sele.CC|oneNumero de pagina para
numerar las paginas en el pie del informe.

registros en categorias dentro del informe.
6. Haga clic erBiguiente.
7. Mueva el campo Apellidos a la listgo de ordenacion.



Restiingir a dimensiones de pagina

Tutorial de la version de prueba

Informacién de cabecera

Puede mastrar el nimero de pagina, la fecha actual, un logatips, &l nombre de la pressntacién o
testo persanalizado en las dreas de cabecera o pie de péging del informe,

i~ Cabecera
Seleccione la informacian que quiere ver en la paite superior de cada pagina.

Hinguno x| [Texto personalizado az x| [Ninguno |
Superion zquizrda Superior gentio Superior dgrecha

- Pie de pagina

Seleccione la informacian que quiere ver en la parte inferior de cada pagina.

Ninguno = Minguno 2

Inferior fzquisrda Inferior cantra Inferior derecha

(2] ]

< Alras I Siguiente > I Cancelar Aypuda

1. Para visualizar el informe de ejemplo finalizado, seleccione del
menuVentana > Ejemplo09.fp5.

2. Seleccione en el mer@iniones > Informe tarifa de socio para
generar el informe de las tarifas de socios.

3. Examine el informe resultante.

Aligual que en el ejemplo anterior, los socios se agrupan por su tipo.
Ademas, las tarifas recogidas para cada tipo de socio se subtotalizan
bajo los nombres de dichos socios y un total general de todas las
tarifas aparece en la parte inferior del informe.

6. Haga clic erBiguiente.

Creacion de un guion para ejecutar de nuevo este informe
1. Haga clic erCrear un guion.

2. DejeNombre del guién tal como aparece. Haga clic &iguiente.

3. Haga clic erVer el informe en Modo Vista previa si todavia no esta
seleccionado.

4. Haga clic erfinalizar.

El informe finalizado deberia presentar el aspecto del informe que
aparece en la pagina 9-1.

Generacion de un informe con datos
agrupados y totales

Observe el informe de ejemplo

Este informe de subsumario:

= agrupa los socios por tipo

= realiza el subtotal de las tarifas recogidas por cada tipo de socio

= proporciona un total general de estas tarifas

.................... T ————
Homire Curta s
Renovado
Alvarez Juanita 100
Cannon Michelle 100
Common Andre 100
Durand Marie 100
Jensen Jens 100
Jehnson rilliam 100
LeFranc Gerard 100
Mehmet Ahmet 100
Merenha il 100
Ogawa Kentaro 100
Smith Mary 100
Tang Sophie 100
“Yargas Julia. 100
erhaas Annelies 100
nenovaco ! 1400 Subtotales
Muevo
Dupont Jacques 200
Durand Jean 200
Garcia Juan 200
Lee Jdohn 200
Murphy Patrick 200
Nguysn Le 200
Sechmidt Jutta, 200
Smith John 200
Swensson Sven 200
irtanen Matti 200
Williarms Sheve 200
Wilson Belty 200
MNusvo 2400
Total
general
\

4. Haga clic en el boté@ontinuar para completar el guién y volver a
la Presentaciéon N° 1.



Un informe con datos agrupados y totales requiere los mismos
elementos que un informe con datos agrupados: una parte de

Creacion y mantenimiento de informes 9-5

Seleccione los campos utilizados en este informe
1. Seleccione el primer campo que se va a utilizar en este informe,

subsumario en la presentacion del informe para cada categoria, UnTipo de socio y muévalo a la lisampos de la presentacion.

campo o campos por el que agrupar los registros y una ordenacion
la base de datos por esos campos.

Ademas son necesarios dos elementos mas:
= una parte de la presentacién de sumario general

= campo(s) sumario para mostrar los totales, medias, o recuentos

Creacion de un informe con datos agrupados y totales
Para crear el Informe tarifa de socio:
1. Elija en el menWentana > MiArchivo09.fp5.

2. En Modo Presentacién, seleccione en el nieesentacion >
Nueva presentacion/informe.

3. En Nombre de presentacion, escribidor ne tari fa de soci o.

4, Selecciond.ista/informe en columnas para el nuevo tipo de
presentacion y haga clic Siguiente.

5. Selecciondnforme con datos agrupados y luego seleccionkcluir
subtotales e Incluir total general.

Nueva presentacion/informe [ 2 [x]

Escoger una presentacion de informe

" Listadinforme en columnas

Establacs un informe de columnas simple. Los campos
especiicadn apareren de izquienda a derecha en el
cuerpo de la presentacian, con etiquetas de campos camo —
cabeceras de columnas. Si hay varios campos,
sobrepasaran &l margen derecho de la pagina

I | Besting e dinensicries de pagiia
& Informe con datos agrupadas -

Establece un informe complejo sh una presentacion de —
columnas extendida. La agrupacion de registros permite
tssumit los datas mediante cualquisr campo, tales coma
region o mes. Seleccione una o ambas casillas si desea
tatalizar [0 datos agrupados.

¥ Incluir subtatales

I incluir total generat

<anss | Siauente> | Cancela Ayuda

6. Haga clic erBiguiente.

de

2. Seleccione y mueva el campo Apellidos.

3. Seleccione y mueva el campo Nombre.

4. Seleccione y mueva el campo Importe pagado.
5. Haga clic erSiguiente.

6. Desea organizar los registros por Tipo de socio. Mueva este
campo a la list@ategorias de informes.

7. Haga clic erBiguiente.

8. Mueva el campo Apellidos a la lista Tipo de ordenacion, para
ordenar los registros en cada grupo de tipo de socio alfabéticamente
por los apellidos de los socios.

9. Haga clic erBiguiente.

Especificacién de subtotales y totales generales

Un campo sumari@s un tipo de campo que puede especificar
cuando se definen los camphes campos sumario permiten

calculos en todos los registro del conjunto encontrado. En general,
cuando necesite totalizar datos de diversos registros, debe utilizar un
campo sumario.

En el Informe tarifa de socio, vera los subtotales para las cuotas
pagadas por cada tipo de socio, nuevo y renovado, y un total general
de las cuotas de ambos grupos al final del informe. Para hacer esto,
necesitard especificar campos de sumario de subtotal y total general
en el Asistente Nueva presentacién/informe.

El campo sumario que utilizara es Tarifa de renovacién, campo ya
definido anteriormente. Tarifa de renovacion totaliza las tarifas
introducidas en el campo Importe pagado.
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1. Haga clic erAfadir subtotal para afadir el campo Tarifa de

Seleccién de untemay creacion de la cabeceray el pie

renovacion como subtotal. Esto le indica a FileMaker Pro que cree 1. Seleccione el temistandar para ajustar el tamafio del texto, color
un subtotal de las tarifas de socio pagadas bajo cada categoria de y estilo del informe acabado.

S0cio.

2. Haga clic erBiguiente.

Hueva presentacién/informe

Especificar subtotales

Seleccions [o cres) campos sumaria para cada campo qus dese resumit. Musstre los
sublotales encima /o debajo de los giupos de registros resumides, Tras seleeionar los
grupos de opsiones, haga clic en Afadi subtotal. Pusde aftadit varios subtotalss:

Campos sumario: LCategoria a resumir par: Situacion del subtotal:

[2]x]

Tarfa de socio =] [ <Desconocido> =] [Dabaio del qupo de regi

stros ¥

il e ki |

Sublotales

Membership Revenue Membeiship Type

< Afras I Siguients > I Cancelar

Ayuda

3. Haga clic erAfiadir total general para afadir el campo Tarifa de
renovacion como total general al final del informe. Esto indica a
FileMaker Pro que cree un total general de las tarifas de los socios.

Hueva presentacién/informe

Especilicar tatales
Seleccions [o cres) campos sumaria para caloular o totalss gensrales de cada campo,

Vea los totales generales al principio #/a al final del informe. Tras seleccionar los grupos de
opciones, haga olic en Afiadi tatal general. Pueds afiadi varios totales

LCampos sumaria Situacién del total general
Ciear campo sumario.. =] [Fin del informe =l

[2]x]

Afiadil total general | Eliinitianiata final

Totales general

End of report

< Atrds Siquiente » Cancelar

Ayuda

4. Haga clic erBiguiente.

2. Haga clic ersiguiente.

3. Vaya a la listaBuperior centro y selecciondexto personalizado
grande.

4. Escribal nforne tarifa de soci o para la cabecera del informe
y haga clic erceptar.

5. Vaya a la listdnferior centro y seleccion&umero de pagina para
numerar las paginas en el pie del informe.

6. Haga clic erSiguiente.

Creacion de un guion para ejecutar de nuevo este informe
1. Haga clic erCrear un guion.

2. DejeNombre del guién tal como aparece. Haga clic &iguiente.

3. Haga clic en/er el informe en Modo Vista previa si todavia no esta
seleccionado.

4. Haga clic errinalizar.

El informe finalizado deberia presentar el aspecto del informe que
aparece en la pagina 9-4.

5. Cuando acabe con la leccién, cierre cada uno de los archivos
abiertos eligiendo en el meA#chivo > Cerrar.



Leccion 10
Como hacer bases de datos relacionales

Las bases de datos relacionales permiten visualizar facilmente las
relaciones entre los archivos y agilizar la entrada de datos. Puede
introducir los datos una vez y luego visualizar y utilizar los datos en
archivos relacionados.

En esta leccion:

= verd cOmo trabajan las bases de datos relacionales
= definira una relaciéon

= mostrara los datos desde un registro relacionado

= mostrara una lista de registros relacionados

4. Abra el archivo Empresas10.fp5 y visualice los registros.

Hay un registro para cada una de las tres empresas que tienen socios
en el Club corporativo de turismo.

5. Abra el archivo Socios10.fp5 y visualice los registros.

6. En el archivo Socios10.fp5, cree un nuevo registro gare
Doe.

7. ParaEmpresa, seleccionel a enpresa ABC

Mombre |-,
Apellido g

Empresa |ARC Compan \

Los archivos de ejemplo de esta leccion incluyen registros con datog Fijese que la direccion de la empresa ABC aparece
de los socios del Club corporativo de turismo y las empresas dondey;tomaticamente.

trabajan. Cada empresa tiene un gran nimero de socios.

Visualizacion de los datos desde un
registro relacionado

Vea cdmo trabajan las relaciones en los archivos de

ejemplo

1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
Pro 5.5.

2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo.
3. Abra la carpeta Ejemplo10.

Deberé estar aqui:
Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos de
ejemplo\Ejemplo10.

Jane
Doe
ABC Company

Hombre
Apellido

Empresa

Direccién de empresa 347 |ndustrial Park Blvd.
Chicago

EE.LLL

Ciudad

Pais

Acerca de los archivos relacionados

Los archivos Empresas10.fp5 y Socios10.fp5 son archivos
relacionados.

Cuando introduce el nombre de una empresa en un registro del
archivo Socios, FileMaker Pro identifica el registro para esa empresa
en el archivo Empresas. FileMaker Pro muestra entonces la
direccion desde dicho registro de empresa en el archivo Socios.
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¢ COmo ocurre esto? El archivo Socios tieneralzioncon el Los campos del archivo con los que esté trabajando en
archivo Empresas que esta basada en los datos coincidentes del (MisSocios10.fp5) se encuentran en la izquierda. Los campos del
campo Empresa en ambos archivos. El campo Empreseses@ archivo del que desea ver los datos (MisEmpresas10.fp5) se

coincidente El archivo Socios muestra la direccion de la empresa encuentran en la derecha.

utilizandocampos relacionadadsasados en esta relacion. 8. Fijese que el nombre de la relacion por defecto toma el nombre del

. . - .. archivo de relacién: MisEmpresas10.
Aprendera ambas partes de este proceso: como definir la relacion y

cémo mostrar los datos mediante dicha relacién.

Editar relacidn HE
Salga o abandone FileMaker Pro para cerrar ambos archivos antes de e g I <Ermprecasn0
continuar. e R e, |
archivo actual Con los datos del campa del archivo
Coincidir datos del campo del archivo actual relacionado;
. R ., R R R Socios10 Empresas10
Visualizacion de un registro relacionado en un archivo | T
Apelida = Ciudad
Definicion de una relacion con otro archivo Elﬁ:ﬂﬁﬁjﬁﬁ‘z e
1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker e =
Pro 5.5. I &l sliingr un registi de este archive, T Pemili|a craacion de registios relacionados
elinimar también los registios relacionados e
2. Abra la carpeta Archivos de trabajo. —
3. Abra la carpeta Misarchivos10.
Deberé estar aqui: 9. Haga clic erdbK y después eHecho.
Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos de
trabajo\MisArchivos10. Visualizacién de los datos desde un registro relacionado

MisSocios10.fp5 y MisEmpresas10.fp5 son iguales que los archivosUna vez definida la relacion, configure la presentacion para que
de ejemplo, pero sin las estructuras relacionales. Ahora construira muestre los datos utilizando dicha relacion. Aqui, se mostrara la

estas estructuras. direccion de la empresa.
4. Abra el archivo MisSocios10.fp5. 1. En MisSocios10.fp5, seleccione en el m¥ista > Modo
Presentacion.

5. Elija en el menudrchivo > Definir relaciones.
. . . 2. Utilizando la herramienta Cami|zamps........ , arrastre un campo
6. Haga clic eNueva, vaya a la carpeta MisArchivos10 en la carpeta . P

Archivos de trabajo, y haga doble clic en MisEmpresas10.fp5. sobre la presentacion

. - . . Puede ver una lista de los campos del archivo.
7. En el cuadro de dialogo Definir relaciones, seleccione el campos

Empresa de la columna izquierda y el cammpresa de la columna 3. En el cuadro de didlogo Especificar campo, haga clAr@ivo
derecha. actual (“MisSocios10.fp5”) y seleccione la relacidMisEmpresasl0 de
la lista.
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Ahora puede ver una lista de los campos en el archivo relacionado Visualizacién de |OS datos de una Iista de

MisEmpresas10.fp5. Los dos puntos (::) antes de cada nombre de

campo muestran que son campos relacionados, no campos definiddéegiStI'OS relacionados

en el archivo sobre el que actualmente trabaja. Estos campos
relacionados mostraran los datos del archivo relacionado.

Especificar campo HE
misErmpresasio  —=i-— Elija la relacion para
i visualizar campos del
" archivo relacionado

[¥ Crear stiqueta de campo

Coancelsr

4. Haga clic en:Direccién de empresa, luego haga clic e@K.
5. Repita los pasos comprendidos entre el 2 y el 4Guadad y Pais.

6. Mueva los campos si fuera necesario y haga los campos
suficientemente grandes para que muestren todos los datos que
contienen. Los campos deberan tener este aspecto:

Hombre

Apellido

Lapellide..

Empresa |

Empresa

CRirssciénse srprasa,
LaGiudad..

7. Seleccione en el meMista > Modo Visualizar y pase por los
registros para visualizar la direccion de empresa del archivo
MisEmpresas y del archivo MisSocios.

8. Cuando haya acabado, salga o abandone FileMaker Pro para
cerrar todos los archivos antes de continuar.

Suponga que desea mostrar todos los socios del club de cada
empresa. Ademas, quiere afiadir nuevos socios al archivo Socios sin
introducir el nombre de la empresa para cada uno.

Trabajo con registros relacionados en los archivos de
ejemplo
Visualizacion de una lista de registros relacionados

1. Abrala carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker Pro
5.5.

2. Abra la carpeta Archivos de ejemplo.
3. Abra la carpeta Ejemplo10.

Debera estar aqui:
Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos de
ejemplo\Ejemplo10.

4. Abra el archivo Empresas10.fp5.
5. Visualice los registros.

Puede ver una lista de socios en cada empresa. Son todos los
individuos del archivo Socios.

Adicibn a la lista
1. Vaya al registro de la empresa ABC.

2. Afada un nuevo socio haciendo clic en la primera linea vacia debajo
deNombre.



10-4 Tutorial de la version de prueba

Ambas relaciones utilizan el mismo campo de coincidencia,

Empresa | ABC Company
e A o "Empresa”, pero esta vez existe mas de un registro coincidente en el
rais [EEOU. Muestra una lista d archivo relacionado debido a que existe mas de un socio de cada
s i -, Socios del archivo empresa. Uportal en el archivo Empresa muestra los socios de cada
L [ relacionado
Haga clic aqui Skeve “Williarmns empl’esa
paraintroducirun [ = o _ _ _
nueVOtSOCIO para ﬁ”“‘ ‘ = Cuando se afiade Joe Williams a la lista de socios que trabajan en la
estaempresa™ | .. L4 L .
P x Empresa ABC, la relacion automaticamente cre6 un registro para Joe
= Williams en el archivo Socios. La empresa ABC se introduce

automaticamente en el campo de coincidencia debido a que se afiadio
3. Escribaloe, luego pulse el Tabulador y escrildél | i ans en el el nombre al portal del registro de la Empresa ABC.
campo Apellido.

Un nuevo socio afiadido al archivo Socios aparece automaticamente

Visualizacién del nuevo registro en el archivo relacionado al final de la lista en el registro de empresa coincidente del archivo
1. Abra el archivo Socios10.fp5. Empresa.
2. En Socios10.fpS, vaya al dltimo registro. Salga de FileMaker Pro para cerrar todos los archivos abiertos.

Puede ver el registro de Joe Williams con la informacion de la ] L ) ] )
empresa. Se cred automaticamente al escribir Joe Williams en la list¥/isualizacion de una lista de registros relacionados

del archivo Empresa. Creacion de un portal para visualizar los registros coincidentes

. . L . 1. Abra la carpeta Aprendizaje en la carpeta Prueba de FileMaker
Adicién de un nuevo registro y visualizacion en la lista Pro 5.5

1. En Socios10.fp5, cree un registro para un nuevo socio que trabaja . .
2. Abra la carpeta Archivos de trabajo.
en la empresa ABC.

2. Ahora vuelva a Empresas10.fp5 y fijese en el registro Empresa ABC.3' Abra la carpeta Misarchivos10.

Deberé estar aqui:
Prueba de FileMaker Pro 5.5\Aprendizaje\Archivos de
trabajo\MisArchivos10.

Puede ver el nuevo socio en la lista (desplacese por ella si fuera
necesario).

Acerca del trabajo con listas de registros relacionados 4. Abra MisEmpresas10.fp5.

En “Visualizacién de los datos desde un registro relacionado” en laUna relacion debe definirse siempre antes de poder mostrar los datos

pagina 10-1, una relacién en el archivo Socios muestra los datos de los registros relacionados. La relacion con MisSocios10.fp5 se ha

(direcciones de empresa) del archivo Empresa. Aqui, una relacion eflefinido, utilizando el proceso descrito en “Definicion de una

el archivo Empresas muestra los datos (nombres de socio) del ~ relacion con otro archivo” en la pagina 10-2.

archivo Socios. 5. Para visualizar la relacion, seleccione el marchivo > Definir
relaciones, seleccione la relaciémsSociosl0) y haga clic erftditar.



6. SeleccionéPermitir la creacion de registros relacionados. Esto
permite afiadir un nombre a la lista.

7. Haga clic erOK y después eHecho.
8. Escoja el mentista > Modo Presentacion.

9. Haga clic en la herramienta Portal y dibuje un cuadro para que
contenga la lista de nombi| T 7]

10. El cuadro de dialogo Ajustar portal, muestra los registros de la
relaciéonMisSocios10.

11. Muestre 7 filas en el portal.

Cada fila muestra un registro de socio coincidente.
12. SeleccionéViostrar barra de desplazamiento vertical.
13. Haga clic eroK.

Disposicién de los campos en el portal
1. Haga que la primera fila del portal (la parte blanca en la parte

superior del portal) lo bastante alta como para contener un campo.

2. Utilizando la herramienta Cam|[gamgs......,] , arrastre un campo
a la primera fila del portal.

3. Seleccione el campidNombre y haga clicAceptar.
4. Arrastre otro campo junto:&lombre y especifiqueApellido.

5. Mueva las etiquetas de campoNenbre y Apellido encima del
portal, por encima de sus respectivos campos.

El portal deberé tener un aspecto parecido a éste cuando termine.

Nombre Apellido
| Copell c

Como hacer bases de datos relacionales 10-5

6. Elija en el menWista > Modo Visualizar para ver la lista de socios.

7. Pruebe la nueva estructura: escriba el nombre de un nuevo socio
de laempresa ABC, luego fijese si aparece en MisSocios10.fp5 (sera
el dltimo registro).

8. Cuando haya acabado con la leccidn, cierre o salga de
FileMaker Pro para cerrar todos los archivos abiertos.






Leccion 11
Como conservar la informacion

Los problemas de corriente, problemas con el disco y otros

problemas inesperados con los orden.adores pugden ocurrir en . diggf;gg;}zg Bumdae | 3 Bases de dalos =l & e
cualquier momento. Para ayudar a evitar la pérdida de datos realice, en|aque desea
de forma regular, copias de seguridad de todos los documentos guardar la copia
importantes del ordenador, incluyendo las bases de datos.
Acepte el —
En esta leccion aprendera: nombrede o Guarde una
archivo por mbre, del archivas [MyFils Cops fr Guardar I Copia del
= c6mo y cuando realizar una copia de seguridad defectoparala  Gusdscanetie Jacive Fivaker (5573 m I Gl || archivo
, . L, copia 0 cambielo Guardar una [copia del archivo actual — actual
= donde aprender acerca de otros sistemas de proteccion

, . - . 5. Haga clic erGuardar.

Como realizar una copia de seguridad de

Ias baseS de datOS Importante L.a préxima vez, .realice la copia Qe segurida.d en un disco
_ _ _ _ _ o volumendiferente No realice nunca la copia de seguridad sobre la

EX'S'Fen d|versa_s formas de realizar una copia de seg.urldad de un gnica o mas reciente copia del archivo. Debera disponer de varias

archivo. A continuacién, proponemos un método posible. copias de seguridad diferentes al mismo tiempo.

1. Determine el tamafio de la base de datos.

Windows: haga clic con el botén derecho del ratén en el icono del CUéndO rea'izar |a COpia de Seguridad
archivo, luego selecciorRropiedades.

. : : . Deber& hacerlo:
Mac OS: haga clic en el icono del archivo, luego seleccione en el

menUArchivo > Informacion. = con la frecuencia necesaria para garantizar que puede restaurar

- . . . . todos los datos en caso de emergencia.
2. Identifique un disco o volumen que disponga de espacio suficiente

para una copia de la base de datos. = antes de realizar un cambio importante o irreversible, como por

ejemplo borrar registros, borrar un campo desde Definir campos o

3. Abra la base de datos de la que desea realizar una copia de o . .
sustituir datos mediante las funciones Importar o Reemplazar.

seguridad.

4. Seleccione en el merichivo > Guardar una copia como. Recuerde: jSe tarda mucho menos tiempo en hacer una copia de
seguridad que en volver a crear un archivo dafiado o perdido!
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