Curso Nivel 1 de Formacion Tecnolégica al profesorado

Word y PowerPoint
Segunda clase

Estilos predisefiados (ment Formato)

Estilos predisefiados de PowerPoint, aplicar y utilizar

Fondo
Aplicar a una diapositiva o a toda la presentacion

Plantillas personalizadas (menu ver)

Patrén de diapositivas
Patron de titulos

Encabezado y pie de pagina
de diapositivas

Guardar una plantilla propia (extension .pot)
Abrir una plantilla y elaborar una presentacion con ella

Animacion (menu Presentacion)

Transicion de la diapositiva
en vista Clasificador de diapositivas

Efectos de animacion

Personalizar animacion para cada uno de los elementos
en vista Normal

Vista presentacion (menu ver)

Moverse por la vista Presentacion (F5)
Anterior o siguiente
Ir a diapositiva

Usar el lapiz, rotulador, flecha
Borrador

Poster para congresos

Configurar pagina (en mend Archivo)

Insertar cuadros de textos (en Vista normal)
Ver Guia para ayudarte a distribuir (en menu Ver)

Insertar imagenes, tablas, diapositivas, diagramas

Insertar texto de Word y luego adaptarle el formato
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