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Normas:

La presente practica se compone de un manual practico y de unos ejercicios a reali-
zar con el sistema FacturaPlus.

El alumno entregara, en la fecha que se le indique, uno o varios diskette(s) con los
archivos de copia de seguridad de las empresas creadas en la practica.

La copia de seguridad se realiza desde el Panel de Gestidn del Grupo SP. Boton Co-
pia de Seguridad.

El profesor, tras la evaluacion de la practica devolvera dicha practica al alumno en
horas de tutoria.
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I PRACTICA : FACTURAPLUS. EJERCICIOS PRACTICOS I

Introduccion

Facturaplus Elite es una version profesional del conocido programa de facturacion
Facturaplus en su ultima version para Windows 95. Facturaplus permite gestionar de forma
facil la gestion de facturacién de cualquier empresa.

Inicio del programa

Para acceder a Facturaplus tenemos dos opciones:

e Através del mend Inicio — Programas — GrupoSP — SP Panel de Gestién

Aparecera una ventana :

o 5P Panel de Gestién
Global  Mavegacidn  Awuda

J @Atrés gd CdelEnte @Detener @Actualizar @Inicio |

SP MominaPlus ...
WWW.grugosp.com

-

SP Panel de Gestién

i Nuestrosistema ha detectado que no dispone de conexion a Internet !

Para poder beneficiarse de las ventajas que offece SP Panel de Gestion e= necesatio estar conedado a Internet.

Si aln no dizpone de conexdn solicitela e inférmess.

VEHTAJAS 5P Panel de Gestion

= Registro ondine de su aplicacian = Acceso a todas las ofertas del Grupo SP

= Acoeso @ forosteméaticos = Conexion directa v en tiempo real con el Grupo 5P
* Links de irterés = Descarya sutomatics e actualizaciones via web
- = Semvicios ondine = [nformacion de |as novedades del producto (cambios legislativos)
»
©r Madrid SF Catalufia SF Andalucia SF Levants
Labastida, 10 y 12 Caballero, 89 Aurda. de la Buhaira, 31 Doctor Romagoza, |1
28034 Madrid 02029 Barcelona 41018 Sewilla 45002 Walenscia
Tel. : 913 349 202 Tel. : 932 677 210 Tel.: 954 932 450 Tel.: 9532 535 142 (42
bl Fa:: 913 349 200 Fax: 933 637 812 Fax: 954 939 534 F ax: 863 523 850
1 4 atesp @aqruposp.com atch oni@grup osp.som atczewi@aruposp.com atewal @gruposp. cam
5P FacturaPluz .. ;I
[ Lista |
Binicio| | & [O] ) A »|| EFactuaPis - Miro.. |[#% Sppg [B2EOSN 5 @@ ST AlnD B2 154

El panel de gestion es un Navegador que integra el acceso a los distintos recursos disponi-
bles del Grupo SP, grupo desarrollador de Faturaplus, Contaplus y Nominaplus.

Para acceder a Facturaplus desde el Panel de Gestién accederemos a:

- Menu Global — Aplicaciones — SP Facturaplus Elite Educativa — SP Facturaplus
Elite.
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En breves segundos, aparecerd la pantalla de presentacion:

E.|Cad.  |Mombre uzuario

SP Facturak

Este programa esta protegide por leyes y tratados
internacionales sobre la propiedad intelactual,

la repreduccion y/o distribucién no auterizada
de este programa o partes del mismo padra dar

lugar a penalizaciones tanto civiles como penales.

<SP

Clave de acceso usuano I:I

Buzcar

Liberar

Aceptar

LCancelar

Aqui se nos presenta un listado de los posibles usuarios que estén dados de alta en
el programa. En principio haremos lo siguiente:

1. Pulsa el botén Aceptar para entrar en la empresa de ejemplo (Supervisor).

Aparecera la pantalla principal del programa. Facturaplus es un programa cuyo as-
pecto es practicamente igual a cualquier programa que funcione bajo Windows 95.
En él encontraras los tipicos botones en la parte superior de la pantalla, los menus

desplegables, etc..

SP FACTURAPLUS ELITE: D1 Empresa de pruebas Grupo 5P

i
E]

obal Sistema  Almacén  Fabrica Facturacidn  SP ComerciaPluz  Informes Ul Wentana  Apuda

=& x|

E

“m
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Si sithas el puntero del ratén sobre cualquier botdn (sin pulsarlo) veras un cuadradito
de ayuda amarillo.

Lo primero que haremos sera crear nuestra propia empresa:

Creacion de una empresa

1. Abre el menu Global — Empresas y te aparecera un cuadro de dialogo con las
empresas creadas.

2. Pulsa el boton Afadir situado en la parte derecha del cuadro.

Desde este cuadro podemos definir las caracteristicas de nuestra empresa. A modo
de ejemplo, introduciremos los datos que vienen a continuacion:

Nota importante: En los dos primeros campos (Codigo y Nombre) debes introducir
un codigo que no exista y un nombre de la empresa. Introduce tu propio nombre
como Administrador de dicha empresa.

3. Introduce los siguientes datos:

Datoz Generales | Irnportacian I

Cédigo Nombre [HIPERMERCADOS MELILLA
CIF /MIF. [ML/4521124 | Cod ediEAN] |

Adrninistradaor |Manuel Toavear

|
|
|
Damiciia T/ Marchica, 25 |
|
|

Poblacidn [MELILLA
Provincia [MELILLA

C. postal Teléfono (352451414 |
Fax [952452214 | email [hipermelila@ugr.es |
Clawve | |

Imagen logo o &9

[

S‘P [LOGOFAC.BMP |
Labastida, 10-12

28034 Madrid [T Ajustar tamafio [ Aplicar Punto Yerde en Yentas
P& 42 55 22

¥ Fondo transparerte

Aceptar | | LCancelar | | Ayuda
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La nueva empresa puede ser generada a partir de los datos de otra empresa. Desde
la segunda pestafia de Importacién indicaremos la empresa de origen y los datos que
necesitamos traspasar de una empresa a otra. Siempre que importemos de otra em-
presa se importaran los ficheros maestros, Clientes, Articulos, Proveedores, etc.

D'atos Generales | Importacion |

Empreza origen |IZI1 | o |Empresa de pruebas Grupo SP

— Datoz a impaortar — Caracteristicas nueva empresa

V¥ Stocks de productas _
[T Capturar unidades por envaze

¥ Pedidos pendientes a provesdores

¥ Albaranes pendientes a proveedores Literal unidades  |Cantidad
W Pedidos pendientes de clisntes Literal ervases

V¥ Albaranes a clientes A Corisii s oo

W Ordenes de produceidn

Aceptar | | LCancelar | | Ayuda

Al aceptar, creara tablas y ficheros para poder empezar a trabajar. Cada vez que nos
conectemos al programa, pedira una clave. Si no hemos definido ninguna, bastara
aceptar para entrar. Después iremos al menu Global y escogemos Empresas.
Aparecen dos: la empresa del programa (Empresa de pruebas Grupo SP) y la que
acabamos de crear. Hacemos clic sobre esta y escogemos Seleccionar.

Ahora podemos empezar a introducir datos.
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Crear 0 afadir proveedores.

1.- Hacemos Clic sobre Sistema - Proveedores

t | Fichero de proveedores o ] [

Cadigo
SP FacturaPlus| ;7001

_____ San Gregorio, 49

- 000002 |Grupo SP Labastida, 10-12 142546936
B Afiadi 000003 (Informética de Italia Milan, 5 -
E  Modificar 000004 |Micrachip MY wialt Strest, 325 = 990000022

[ Eliminar

Iprirnir

Eti

-
| | 3

W o W)

2.- Escogemos proveedores.
3.- Aparece la lista de proveedores de la empresa SP (Si hemos importado sus da-
tos)

4.- Para afadir datos aqui o en cualquier otra tabla hacemos Clic sobre E! Afiadimos
los datos de los proveedores del ramo.

I Altaz de proveedores 2 x|

Generales I Banco | Facturaz | [santab; | Sit. Atipicas | Comentano |

Céd. provesdor Mombre [INFOSDFT |
MLF/DMI. [MLA4214514 |
Direccitn [CRa. ALFONSO Xl s/n |
Poblacidn [MELILLA

Provincia o, Medilla C. postal

Faiz 0, : Ezpafia
Diviza [ defecta) 7, [ Ewe E-Mail @
|

Tel1#Tel2 £ Fan [952121212 | [ ||

[to. por defecta [Diaz de pago 1° | 0 | 28 | 0 | » | 0
Farma de pago a, Pago a 30, B0y 90 dias
Inicio vacacionas  |01-03-00 Fin vacaciones |31-03-02

Pers. contacto |A|berto Tejedor |

Aceptar || Lancelar || Apuda |
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Para cambiar de campo a campo basta con hacer clic o pulsar la tecla TABULADOR.
En aquellos campos en los que se ve una lupa, hacemos clic para buscar el dato a
introducir. Cuando lo encontremos, hacemos doble clic sobre él.

5.- Hacemos clic sobre la pestafia Banco y afiadimos los datos

Altas de proveedores el

Generales | Banco | Facturas | Contab, | Sit Atipicas | Comentanio

Provesdor INFOSOFT
Banco [B.BY. | 3
Entidad Agencia D.C. Cuenta
Cuenta (0182 o235 || | |

Direccion |.-“-‘-.m|:u:|sta, fis |
Poblacién  |Madrid |

Provincia (0028 | O bl adhrid
Paiz [ESPa| 3, ™ Espafia

Aoeptar | | LCancelar | | Ayuda

6.- En la pestafia Comentario podemos afadir cuantas observaciones nos interesen
respecto al proveedor.

Pulsamos el botén Aceptar para dar de alta del nuevo proveedor.
6.- Seleccionamos cualquiera de los proveedores y pulsamos el botén Documentos.

Veremos los pedidos realizados al proveedor, los albaranes enviados, las facturas y
los recibos.
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Afnadir los datos de otro proveedor:
2lx|

Generales l Banco ] Eacturaz ] ] Sit. Akipicas ] Comentario

Céd provesdor [D00007 | Mombre [INFORMATICA DEL SUR |
NLF/DNI [ML/SES11414 |
Direccién [C/ GRAN Vi4 DE JUANCARLOS | 23 |
Poblacién [MELILLA,

|
Provincia A b elilla C. postal
Fais 3 : Espafia
Diviza [ defecta ] 3, “ Eura E-tail |infnsur@ugr.es | o

Tell/Tel2/Fax (352777444 | |352647774 || |
Diassdepago 1[5 | 22{0 | 22| |
Fago a 30, B0 y 30 diaz

Fin vacaciones |:|

Pers. contacto |Felipe Jones |

Dito. por defecta

Forma de pago

|i|¢—’

Inicio vacaciones

Aceptar | | LCancelar | | Ayuda |

Y de su banco:

Generales ] Eanco l Facturaz ] Sit. Atipicas ] Comentario ]

Proveedar [D00007 | INFORMATICA DEL SUR
Banco  [Calxa D'ESTALYIS | PENSIONS DE BARCELON | O
Entidad Agencia D.C. Cuenta
Cuenta (2100 |[[oz: {20 | |
Direceidn |4V, GRAN V1A 11 |
Poblacién |PREMIA DE MAR |

Provincia (0008 | Ok B arcelona
Paiz |ESPa| 3 ™ Espafia

Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda
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Ejercicio Practico:
Afiade los datos de la siguiente empresa proveedora:

HISPASOFT, S.A. , Avda. Arturo Soria 120. Madrid.

CIF A-300400500.

Teléfono 915224050 Fax 915224060.

Descuento aplicado 6%.

Forma de pago: contado.

Persona de contacto: Elena Fernandez.

Cuenta corriente en Caja Madrid n° 0223/1089/09/78009 Avda. Arturo Soria 140 Ma-
drid.

Otros datos agentes comerciales
Afiadimos un agente comercial externo

1.- Seleccionamos Sistema — Agentes
2.- Aparece la lista de aientes imiortada de la empresa modelo SP.

3.- Hacemos Clic sobre
4.-Anotamos los datos de la agente comercial

2] x|

D'ato: Generales l Atipicas ] Caomentaria ]

Cad. agente

Apelidos  [GARCIS PEREZ |
Nombre  [MARINA |
DMNLACLFE (451114444 |

Direccidn [T/ LA TOMA 32 |
Pablacisn  [GRANADA |

Cod. provincia 0018 | O Granada
Paiz [ESPa| @ ™ Espafa

Céd. postal E-Mail |[marina@ugr.es | @
Teléfono  |353247474 | Fax [352244454 |
Sobre descuentos 1 al 6 Cli. contado
Comisiones | 5.00| 000) 000 ooo| ocoo) oo | 000

Cadigo depart. 0, Dpto.venta  LR.P.F | 1500 | Imagen |

| Aoeptar | | Cancelar | | Aypuda |
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Almacenes
1.- Seleccionamos Sistema — Almacenes
2.- Aparece la lista de los almacenes. Creamos uno nuevo.

o

Cad. almacén

MNembre |FEPARACIONES EL SANTO |
Diteccién [POL. IND SEPES |
Poblacion [MELILLA |

Cod. provincia 0052 | D Melila
Teléfono 952685521

| Aceptar | | Cancelar |

Ejercicio practico:

Da de alta un agente comercial y un almacén en Barcelona (Avd. Diagonal, 123)
Comprueba en Sistema/tablas generales los datos ya introducidos. Aflade el siguiente

banco: CajaMadrid, banco 0115 sucursal 2048, oficina Arturo Soria (C/Arturo Soria,
123, Madrid).

Articulos

1.- Hacer Clic sobre el icono o o elegir Sistema — Articulos y aparecera la ventana
con la lista de articulos.

t  Fichero de articulos

PP, PVP. (IWAinchido]  Stacktock dispon. Familia

ANTICIPO Anticipo en Efectivo 0,00 0.00 0,00 0.00 AMTI
CD COMU CD COMUNICAPLUS 0.00 0.00| 45.865.00|142.420,00|CD
CD CONTA CD contabilidad 0,00 0.00{129.786,00 129.786,00|CD
CD FACTU CD gestidn 0,00 0,00 54.885,00) 54.885,00|CD
CD NOMINAS CD naminaz 0.00 0,00 39.500,00) 39.500,00|CD
CD PERSOMAL CD personalplus 0,00 0,00{ 14.950,00) 14.950,00{CD
CD TPV CD tpv 0.00 0.00 39.864.00) 39.864.00|CD
MANUALCONTA Manual Contabilidad 0.00 0,00 557.00| 300.557,00{MANU
MaNUALFACTU Manual facturacidn 0.00 000 23.435,00) 58.435,00|MaNU
e MAMUALNOMI Marual laboral 0,00 0,00 51.102.00) 91.102.00{MaMU
Capiar MM UALT Py Manual para TR 0,00 0,00 744,00 10.744,00{MANU
Impirmir PRCOMUNIEL 5P ComunicaPlus 239,00 346.84 21.00]  -179.00{S0FT
PRCOME 5P Conta Basico 53.00 60.44 50.00 50,00|50FT
PRCOMEL 5P ContaPlus Elit £39.00 a10.84 53.00 6.00{SOFT
FRCOMNPR 5P ContaPlus Profesional 133,00 230,54 43,00 43,00|50FT
FRFACEL SP FacturaPlus Elite E39,00 210,84 15,00 12,00|50FT
PRFACPR 5P FactuaPlus Profesional 133.00 230.84 483.00 471.00]SOFT
PRFACTEA 5P Factu Basica 53.00 60,44 50.00 50,00|S0FT
PRMOMEL SF NominaPlus Elite £39,00 210,84 465,00 458.00/50FT
PRPERSEL 5P PersonaPlus 199,00 230,84 50,00 50,00|50FT
PRPYMEL 5P PurnePlus Elite 999.00 1.158.84 0.00 0.00{SOFT
PRPYMEFR 5P PymePlus Profesional 239,00 346,54 0,00 0,00{50FT
PRTIEMDAPR 5P TiendaPlus Profesional 239,00 346.84 0.00 0.00{SOFT
PRTIEMEL SP TiendaPlus Elite 933,00 1.158.84 0.00 0.00|50FT
FRTFYEL SP TPplus Elite £539,00 210,84 5,00 -65.00(5OFT

WEEEE | Detale | FamiissRiet | FamiiasDet )
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Como antes vamos a afiadir un nuevo producto.

Afiadir

2.- Hacemos clic sobre el botén B
Afiadimos los datos generales de un ordenador Pentium IV 2.4 GHz. El codigo de
familia se selecciona haciendo clic sobre la lupa.

HE

Datos Gen. l Prec. Compra ] Frec. Yenta ] Stocks ] Clientes ] Agtes ] Frove. ] ] Coment. ] ]

Referencia | |

Descripoidn |I:Ir|:|enau:||:|r Pentium 1Y 2.4 GHz | III

Famiia |COMP 0, Componentes

Cdd. Barras | | i M EAN13  Code3d Code 128
Articula Anticipo Stock

[ F.Pago aQ, v Control de stock
[ Articulo tipo kit

3.- Una vez cubiertos los datos generales, hacemos clic sobre la pestafia precio de
compra. Introducimos el precio de compra 1081,82 €.

2] x|

Datog Gen. ] Prec. Compra l Prec. Yenta ] Stocks ] Clientes ] Agtes ] Provee. ] ] Caoment. ] ]
Articulo | | Ordenadar Pentium %Y 2.4 GHz
Proveedar i, Infarmatica de [taha
Driviza 0, “ Euro
Ref. Provesdor |125545444‘|‘| | Reposician | |:||
Coste [divisas) | 1.081.82| Coste [Euros | | 1.081 821
Coste promedio | 1.031 ,82EI| Scta. compra | g'_‘
Grupo Compra I:I i § Scta. abono | |
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4.- Tras la introduccion del precio de compra, hacemos clic en la pestafia de precio

de venta. Introducimos el precio de venta 1502,53 £€.

Datog Gen. ] Prec. Campra ] Prec. Yenta l Stocks ] Clientes ] Angtes ] Prove. ]

Auticulo | | Ordenador Pentium ' 2.4 GHz
Tipo de |4 .4, i General Scta. venta
Grupo venta I:I T, Scta. abono
PP Precio mayaornista
% Beneficio % Beneficio
Euroz | 1 ,502,53| Euroz
Euros | WA, incl | 1.742 33 Euros | M4, incl

%Descuentos [ 200|[ 500]| 0.0 ooo][ ooo)[ o.oo]

HE

] Coment. ] ]

1.202,02|
1.334,34|

El paso siguiente es definir el nivel de stock, es decir, las cantidades en alma-
cén. Hay que indicar el stock minimo y maximo, asi como el almacén o almacenes en
los que se depositan. En reposicion se pone el numero de dias que se tarda en reci-

bir la mercancia.

5.- Hacemos clic sobre la pestafia stock, y pulsamos afiadir L3

Almacén T, Almacén general

Cantidad | 10,00
bicaciones
Fazillo Esztanteria Cajdn
P3 |[E12 ||c5 |

7] x|

| Aceptar

| | Cancelar

Introducimos el stock minimo y el maximo para ese producto.

- Pag. 12 -




Escuela
Universitaria

L)\’ de Ciencias
Sociales

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

&,

/si

Datog Gen. ] Prec. Compra ] Prec. Yenta ] Stocks l Clientes ] Agtes ] Prove. ] ] Caoment. ] ]
Aaticulo | | Ordenador Pentium I 2.4 GHz
L LR &GaA
Almacén  Mombre Cantidad
Almacén general
Stack minimo Fendiente servir 0,00
Stack maximo 20,00 Pendiente recibir 0.00
Stock fizico Acum. entradas 0,00
Acum, salidas 0,00
Acephar | | Cancelar | | Ayuda |

Los apartados Clientes, Agentes y Proveedores, hacen referencia a situaciones distintas de
las habituales (clientes a los que vendemos a precios distintos a los fijados, agentes que
cobran comisiones diferentes o proveedores que nos facturan el producto a otro precio.)

Ejercicio:
Afade estos dos articulos.
Concepto Producto
Referencia AMDKY7 G2000
Descripcion ORDENADOR AMDK7 PROGRAMA GESTION 2000
Familia 0002 00003
Frabricante SISTEK SURSOFT
Plug & Play S| s
Envase | s CAJA
Garantia 3 Afios 1 Aio
Proveedor 000005 00006
Divisa € €
Coste 901,52 631,06
IVA G G
PVP 1202,02 871,47
Precio mayorista 1021,72 721,21
Descuentos 3%-5% 5%
Almacén AL2-10 UD AL2-5UD
AL6-15 UD
Stock minimo 5 2
Stock maximo 40 10
Reposicion 8 dias 3 dias
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Clientes

1.- Seleccionar Sistema — Clientes

Aparece la lista de clientes (importada de la empresa modelo SP) ordenada por cddigos.
Podemos escoger la lista ordenada por nombre o por NIF. Para modificar los datos de cual-
quier cliente basta con hacer clic sobre él.

. . . , Afadir
2.- Creamos un nuevo cliente haciendo clic sobre el botén B

General | Comercial ] Banco ] Durec. ] ] Afipicas ] Comentarioz ]

Céd. cliente (000003

Cod. edi [EAN] | |

Mambre
Grupo clientes
Mambre comercial

Direccian

[MANUEL TOVAR

oo T, Cliente: de contado

[MANUEL TOVAR

||:.-'l PaMPLOMA 2318212

Poblacién [MELILLA |

Cad. pravincia [0Sz | O kelila
Paiz [ESPA| O E zpafia
Cod. postal (52003

Tiho. 1 |952447755 |

N.LF./D.N.I. 451112228 |
Thho. 2 [352114455 |
|

Fax |952242424 | E-Mail [manuel@ugr.es @&
Perzona contacto |h-1.-'1'-.NL|EL TOWAR |
Obzervaciones | |
Arcephar | | Cancelar | | Ayuda |

En el apartado “Bancos” seleccionamos o afiadimos un banco. Para ver la lista de bancos o
afadir uno, hacemos clic sobre la lupa.

2
Blzqueda por EMTIDAD + AGEMCLA

[+ Cadigo " Mambre

DD &R A x

Entidad-Agencia  Mombre/Sucurzal =
0030-0125 EAMESTO/

00439-0268 BCH/

0085-0257 BaMCO SaMTAMDERS

82-0235 BB/ -
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Una vez seleccionado afladimos el nimero de cuenta.

General ] Comercial ] Banco l Direc, ]

Clignte

Bancao

Cuenta
Direccion
Foblacian

Provincia

Pais

Telefono

Fax

Fers. contacto

Obzervaciones

[ooooos |

MAaNU

] Atipicaz ] Comentarioz

EL TOWAR

2|

[EEY.

Entidad Agencia  D.C.

Cugnta

(o132 |[4220 ||

| [1412001454

|I3ENEF|.-’-'-.L PAREJA 11

[MELILLA

[oosz2 | 3 Melill
2 Espafi
|
|

Aceptar

Cancelar

| | Ayuda
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En el apartado “Comercial” se anotan los datos relativos a las ventas: forma de pago, agente
mediador, descuentos por pronto pago (en porcentaje) o dias de pago.

El riesgo maximo autorizado, hace referencia al crédito maximo que podemos conceder. Las
cuentas de remesas se refiere a la cuenta en las que se descontaran las letras.

{ Aita e Il

General ] Comercial ] Banco ] Direc. ] ] Atipicaz | Comentarios

| Chiente [ | MANUEL TOVAR

| figerte 7 Lopera Percte s

' Forma de pago @, Pagoa30, 6090 dias Diaspage [0 |[ ][ ]

Do, especial 500 Db, pronto pago Tipo descushta
Divisa [ defecta ] [EUR | m o Eura

Rigzgn max. autoriz. 5|:||:|f|:||:|| Rigzgo alcanzado | EI,EIEI|
EI,EIEI| Reégimen .M. A,

Euros impagados

|
N o ot [+ General ( L.E. [ Exento Expart.
Serie de facturas -
Tipo de rappel i, W Facturar con |4 incluido
Cuenta remesas T, BBV
Transportizta T, Tranposrtes Antonio

I

Fin vacaciones |:|

[nicio vacaciones

[ Aplicar precio mayarista

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

Tablas generales

1.- Accedemos a Sistema — Tablas generales — Tipos de IVA
Aparece la lista de tipos de IVA, en esta pantalla podemos afiadir o modificar los tipos de
IVA.

Tipo 2N A

SP FacturaPlus|;

% Recargo

General
R Reducido 7.0 1.0
5 Super Reducido 4.0 05

e Eliminar
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2.- Seleccionaremos ahora Sistema — Tablas Generales - Divisas
Aparece la lista de divisas dadas de alta en nuestro sistema (importadas de la empresa SP).
En ella podemos dar de alta o modificar cualquiera de las divisas del sistema.

t | Tabla de divisas

Mambre valor/Tasa Euros Walor Ptz F.&ct. iE.
SP FacturaPlus| YR VIR i—— 1955830  B5.071811 01-01-39
- EUR  |Euo 1,000000| 166,386000 01-01-93 [
B Afiad %|FRF |Franco francés 5559570 25365382 01-01-93f |

VI < (ITL  [Liraitaliana 1936270000 0085931 010123 |
LB |Libra esterina 1535000| 272174219 250202
166386000 1.000000
1144165 190373038

Elirninar

Fezeta

Z0om

UsD adounidenze

LI:I & I

Conzults

Imprirnir

3.- Seleccionemos Sistema — Tablas generales — Bancos.

Aparecera la lista de bancos introducidas en el sistema Facturaplus. Podemos maodificar o
afiadir cualquier otro Banco. Ya vimos anteriormente en la practica un ejemplo de alta de un
nuevo Banco.

t ' Tabla de bancos

Entidad |.-'1'-.gen|:ia Barco / Caja iEucursaI

1) mz25 BAMESTO
- 0049|0258 |BCH
Afiadi 0085|0257  |BANCO SANTANDER

Madificar 0182|0235 |BB.V.
0188|2330 |BANKINTER

_ 2038|1902 |CAJAMADRID
i 2100 (0331 |CAlxa D'ESTALVIS | PENSIONS DE BARCELONA [La Caika) [GRAN YIA CENTRE

Eliminar

| rprirnir

Fuentes

|j Salir
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Operaciones Comerciales

Pedidos
Comenzamos haciendo un pedido a proveedores.

1.- Hacemos clic en Almacén — Pedidos.

.. Afadie

2.- Como siempre hacemos clic en el botén afadir
3.- Cubrimos los datos de las condiciones del pedido pulsando .10 —p para pasar de uno
a otro campo.

a)Seleccién de proveedor. Haciendo clic en la lupa seleccionamos nuestro provee-
dor. Podemos dar uno de alta en este momento.

b)En el apartado “Su Pedido” hacemos referencia al numero de pedido del provee-
dor.

c)En “Expedicién” indicamos como se realiza el envio.

f le pedidos a proveed ﬂﬂ

ke Pravesdor 2\ INFORMATICA DEL SUR g
P%I Diivisa Q - Euro Walor en Euros - SP
Almacén i, F. entrada I:I I:.:%b[;l:;:i?,ucllﬁd!z
F. Pago Z, Pago &30, 60y 90 dias 004 42 55 32
Su pedido Condiciones |:|
Fecha Expedicion Obzermac.

d) Tras observaciones pulsamos el boton Anadir ! para incluir la lista de productos.
Los escogemos buscando con la lupa y haciendo doble clic sobre el que nos interese. Des-
pués pulsaremos Aceptar.

ol Provesdar 3, INFORMATICA DEL SUR s
PI%I Divisa A “ E o Yalar e Euros - sp
Almacen 0 F. entrada |:| Iiuab[;]:;:i?m-:]lgdu
F. Pagao 0, Pagoa 30, 60 p 90 dias o016 42 55 22
Su pedido Condiciones |:|

Fecha Expedician Dbzervac.

DA LD|S e A i

Producto Prop. 1 Prop. 2 Descripcion Cantidad Precio. Do, DtoLin =

FRCOMBA 5F Conta B &zico 2,00 412,25 500 0,00 i_|

MAMUALCOMTAFROFE b anual Contabilids .00 10,67 2.00 000 Actualizar

CD CONTA PROFE! CD contabilidad 1,00 : 0,00 100,00

S alir

= Ayuda
Tatal
855,171
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Imprimir pedido
Los modelos que propone para los pedidos no tienen demasiados datos, ya que supone que
usaran EaEeles con membrete. Al ver la lista de pedidos, hacemos clic sobre el boton Impri-

mir

y aceptamos las opciones que aparecen.

t | Pedidos a proveedores

] M%Pedida F.Pedido  Proveedar FEntrada B. Toatal
5P FacturaPlus 5000001 [25-02-02  |000001 £ Chaflan SL = 516 040,00

- 2000002|25-02-02 (000001 E| Chaflan 5L i 3,596, 760,00
B Afiad 2000003|25-0202 (000001 El Chaflan 5L 47E.800,00
E Modiic: 2000004|25-02-02 000001 E| Chaflan 5L 132.696.00

2000005 925.550,00

E
1]
| &

04-03-02 (000004 Microchip N
081202 000007 INFORMATICA DEL SUR

| prirnir

Impresion de documentos ﬂﬂ

:H Documento inicial 2000007
= - Diocumento final 2000007

— Seleccion de formato

Cad. Descripcidn Ancho
PPl Pedidoz a Proveedores 1

+ Moda alta calidad hp deskjet 5550 series
" Modo borador USEO01
[~ Wisualizacion previa .
M® de copias

[ 54lo documentas no impresos

Fuente por defecta de la impresara

Configurar | | Aceptar | | Cancelar |
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Albaranes de mercancia recibida

Los albaranes son los documentos que acompafian a la mercancia cuando éstas son
entregadas. Al tratarse de pedidos a proveedores, son ellos quienes nos entregan el docu-
mento, por lo que no tendriamos que elaborarlos. Solamente debemos hacer la anotacion
correspondiente en el programa, indicando la mercancia recibida.

Lo més rapido es buscar los albaranes por pedidos realizados:

1.- Hacemos clic en Almacén — Albaranes.
Aparece la lista de albaranes introducidos. Si no se ha recibido ninguno, la lista estara vacia.

2.- Escogemos la opcién Afadir.
datos.
3.- En este punto podemos:

a) Introducir los datos uno a uno.

b) Buscar el pedido al que corresponde el envio. De esta forma apareceran rellenos todos
los campos. Por ejemplo, escogemos el pedido dado anteriormente de alta.

Aparece una ventana de introduccién de

Detalle de albaranes de proveedores I _'?!ﬂ
ME albara
otk | Proveedar I:l i
AL M . o - -
Busqueda incremental de pedidos : ﬂﬂ
N 1012
Bisquedapor  MUMERO PEDIDO fiet
Moy % Pedido " Proveedar " Marbre
N DD Q| =
U Pr Ezt. | EﬁdigD!Earacteristicas del Pedido -
2000003 125-02-02 0000071 El Chaflan SL
2000004 |25-02-02 0000071 El Chaflan 5L
2000008 04-03-02 000004 Microchip HY elt
2000007 08-12-02 000007 INFORMATICA DEL SR _‘

Afadimos la fecha de entrada y hacemos clic en Actualizar, en este momento la mercancia
gqueda anotada.

t | Albaranes de proveedores

.

F I N%bardn in IF. B. | Tatal SuAlbarén

SP FacturaPlus a7 10-12:02

- Pag. 20 -



Escuela

Universitaria

de Ciencias
Sociales

UNTVIRSIDAD DN GRANADA
Campus de Melills

Ejercicio:

Con fecha de hoy, actualiza todos los pedidos. En el ultimo, modifica los datos de forma que
se haya recibido un Manual de ContaPlus menos de los que se pidieron. Después imprime
los dos ultimos.

Otras operaciones de almacén

Movimientos

1.- Se accede con Almacén — Movimientos de Almacén.

En este registro se anotan los trasvases de mercancia de un almacén a otro.

Reqularizacion

1.- Accedemos por Almacén — Regularizacién de almacenes.

Aqui podemos comprobar y modificar (si hubiera errores o pérdidas) las existencias reales
con las contabilizadas. Basta con seleccionar el almacén correspondiente.

Histérico de Movimientos
1.- Se accede por Almacén — Histérico de Movimientos.
Se trata de un registro de las entradas y salidas de mercancias por Almacén.

Fabrica.
En este apartado se hace referencia a los aspectos relativos a los costes de produccion,
reparacion o programacion.

1. Tablas de produccion. Tiene cuatro apartados:
a. Secciones: grupos de trabajo, en este caso Programacion y Técnico.
b. Operaciones: principales tareas, codificadas y catalogadas como.
i. Productiva. Todo el tiempo de la operacion se encuentra dedicado a la produc-
tividad.

ii.Inproductiva. Parte del tiempo de la operacién no genera productividad directa.
iii. Estructural. El tiempo de la operacién no genera productividad directa.

c. Personal. Lista de empleados de fabrica, con el coste por hora trabajada.

d. Componentes: elementos necesarios para fabricar una unidad de producto termi-

nado.

2. Ordenes de produccion. A través de las 6rdenes de produccion se revisa las unidades
fabricadas, los componentes requeridos y el tiempo empleado.

3. Partes de personal. Son los que indican el tiempo empleado en cubrir las tareas indicadas
en las 6rdenes de produccion.
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Facturacion

En esta opcién se recogen las facturas que se realicen a los clientes. Se podran efectuar
una o varias facturas sobre un albaran ya realizado o efectuar la factura directamente sin

pasar por un albaran previo.

Podrén realizarse facturas a clientes ya creados o a clientes de contado, creandolos en ese
momento. También existe la posibilidad de realizar facturas sobre articulos ya definidos o
bien facturar servicios, introduciendo su descripcién y precio en el mismo instante. También
se podran crear y facturas con I.R.P.F.

Emisién de presupuestos

En muchos casos, antes de hacer un pedido, el cliente nos pide que le hagamos una oferta.
Esta se realizard a través de un presupuesto.

1.- Seleccionar Facturacién — Presupuesto.

2.- Aparece la ventana de presupuestos a clientes. Elegimos la opcion Afadir E-

Afadir

3.- Mediante la lupa accedemos a la lista de clientes. Seleccionamos uno de ellos. Si es
nuevo lo afiadimos.

F. pre |

[ A

Brizgueda por

Cliente I:I [ §

Direccion [ | A PSP
emental ﬂﬂ .

Cablza

Froductao

+ Codigo

" Nombre

DX Do R|a

Dezcuen

Cadign I armbre “
Q00005 Computer Eleven ctualizar
Q0000 tuehlegg EI
Q00007 Supermarket King

7 duida

MAMUEL TOWAR

Especial ZT 0,00 | Fronto page 2 | 000
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Al escoger el cliente aparecen todos los datos previamente introducidos.

HE

M2 presupuesto

I:l Cliente T, MAMUEL TOVAR a SP
SINAPROBAR = o 12
Almacen 3, Almacén general Lakastida, 1012

28034 Madrid
F. pago 0, Pagoa30. B0y 80 Bultos III 906 42 5; 2”2
Agente 7, Lopera Perote
F. presu. 081202 Diviza qQ, m “alar en Euroz 1.000000

pDlggads |
Froducto Frop. 1 Prop. 2 |Descripcion |W.A Cantidad  Precio Dbolto, Lineal Impor
Actualizar
[ e |
Descuenta Total
Ezpecial & Fronto pago % &w

4.- Hacemos clic en Afadir para introducir los datos de los productos que nos han solicitado.
Escogemos, haciendo clic en la lupa, un ordenador, el Programa SP Contaplus y el SP Fac-
turaPlus.

M® presupuesto

Clienite T, MANLEL TOVAR
s
- =P

Direccidn I,
SINAPROBAR =~ “o L 12
Mnacern T, Almacén general Labastida, 1412

26034 Modrid
F. pagao @, Pagoa 30,60y 90 Bultoz III o048 472 52 gnz
Agente 74 Lopera Perote
F. presu. [08-1202 Diiviza a, “ “alor en Euros 1.000000

ERDEaaAEls |w
Froductao Frop. 1 Prop. 2 Descripcion | A Cantidad)  Precion  Dtolto: Lineal I =]
moot12244 Ordenador Pentif 16,0 1.00{1.50253] 2.00 0.00 o ]

FRCOMEL 5P ContaPlus EN| 16,0/ 1.00) §93,00/ 0,00 0,00 B Actualizar
PRFALCEL 'SP FacturaPluz | 16,0 1.00 B39.00 000 [I_,T:Iﬂ

- Apuda

Dezcuento Tatal

Ezpecial & Fronto pago % 3.%.3

5.- Al finalizar hacemos clic en Actualizar.
6.- El presupuesto que acabamos de crear esta en la lista de presupuestos. En este momen-
to podemos imprimirlo.
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7.- Si el cliente lo acepta, seleccionamos el presupuesto de la lista y hacemos clic en Apro-
K Aprobar

bar . En ese momento se generard automaticamente un pedido.

Pedidos

En este caso el cliente hace un pedido sin pedir presupuesto. Ademas aparecen en la lista
los pedidos que proceden de presupuestos aprobados por el cliente.

La forma de afiadir datos es igual que con los presupuestos.

Albaranes
De igual forma que con los presupuestos y los pedidos, aparece un listado en el que pode-
mos anadir, modificar o eliminar albaranes.
Al seleccionar Aniadir, tenemos dos opciones:
- Introducir los datos de igual forma que ya se hizo con los pedidos.
- Buscar y seleccionar un pedido de la lista (haciendo clic en la lupa) con lo que no es
necesario introducir los datos.
Al final, como siempre, hay que hacer clic en Actualizar.

Facturas
Para las facturas emitidas ocurre igual que con los albaranes. Se puede:
- Introducir los datos de igual forma que ya se hizo con los pedidos y albaranes
- Buscar y seleccionar un albaran de la lista (haciendo clic en la lupa) con lo que no es
necesario introducir los datos.
Al final, como siempre, hay que hacer clic en Actualizar.

Ejercicio:

Después de haber introducido el presupuesto, haz clic en Aprobar, comprueba que esta en
la lista de pedidos.

Afade un albaran basado en este pedido.

Afade e imprime una factura basada en el albaran.

Crea un nuevo presupuesto, pedido, albaran y factura.

Imprimelo todo.
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