INSTRUCCIONES PARA LA EDICION DEL REGISTRO DE EVIDENCIAS (CKECLIST).

El registro de evidencias es una web creada especificamente para el proceso de renovacion de la acreditacion a la que tan so6lo accederan los evaluadores
del Programa. Para poder actualizar ésta pagina web debemos entrar a la pagina web de nuestra titulacién y proceder segun los pasos indicados a
continuacion:

1. Pulsa en el enlace “Evaluacién, Seguimiento y Mejora” que aparece en el ment lateral de la izquierda de la Web del master.

2. Posteriormente, haz clic en “base_master” en la ruta que aparece en la parte central de la pagina, bajo la imagen.

L
LA B M\
N i checkllil?

3. Posteriormente, introducimos en el panel de la izquierda el nombre de usuario y contrasefia que habitualmente utilizamos para la edicion de la web del
Master y editamos el documento “checklist17” haciendo clic en el icono de color verde situado en la parte derecha:

g

B & procedimientos [EDITAR BANNERS]
® (6| checklist17 5 -
B & indicadores 3 M COMIENZO DE CL{
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3. Edita la pagina incluyendo en la columna derecha de la tabla de evidencias los enlaces a las direcciones web que se indican en las paginas posteriores.

4. En caso de que sea necesario subir un archivo, se debe utilizar el gestor documental accesible a través del acceso identificado, categoria “Evidencias”,
subcategoria “Evidencias proceso acreditacion”

5. Para ello, pulsamos en “Nuevo documento”, seleccionamos el archivo al que previamente hemos puesto el nombre que se indica en las paginas
posteriores, Seleccionamos la opcién “VISIBLE WEB” con el valor “SI” y pulsamos el boton “Guardar cambios”.

De esta forma, los archivos apareceran directamente en la pagina Web de Evidencias.
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Evidencias responsabilidad del Master:

CRITERIO 1. INFORMACION PUBLICA DISPONIBLE
N EVIDENCIA ACTUACION RESPONSABLE
Pagina web del titulo. En caso de que el titulo se imparta en
mas de un centro o Universidad, el titulo debe contar con un | Direccién web de la titulacion (masteres.ugr.es/...) MASTER
Unico acceso. (Anexo |)
Informe de mejora (se elabora desde "Acceso identificado" con la aplicacidn "Seguimiento y
mejora de las titulaciones", dentro del apartado "Acciones de mejora". Debe actualizarse
3 Plan de Mejora primero la informacidn de cada curso académico y después, generar el informe. Subirlo al Gestor MASTER
Documental: Categoria "Seguimiento", subcategoria "Plan de mejora", con el nombre "Plan de
mejora"
Informe de mejora (se elabora desde "Acceso identificado" con la aplicacidn "Seguimiento y
mejora de las titulaciones", dentro del apartado "Acciones de mejora". Debe actualizarse
o . rimero la informacién de cada curso académico y después, generar el informe: Informe Anual <
4 Histérico del Plan de Mejora, en su caso P , o ~ n y desp & MASTER
del Titulo, marcando la opcién "Todos los afios". Guardar el documento con el nombre
"Evidencia 4. Histérico Plan de Mejora" en el gestor documental, Categoria "Evidencias"
subcategoria "Evidencias proceso acreditacion".
7 Pagina Web del Titulo Incluir la direccién web de la titulacion (masteres.ugr.es/...) MASTER
Informacidn sobre la gestién e implementacidn del . , 7
12, . o .- Enlace al apartado correspondiente de la web del titulo MASTER
procedimiento de reconocimiento de créditos
15. Informacién sobre la gestion de los TFM Incluir el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir) MASTER
16. En su caso, 1nformac1o.n sobre los cursos de adaptacién o Incluir el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo MASTER
complementos formativos
Documento sobre criterios de seleccién de profesores y . . . . . . i
20. . - . Incluir el enlace que lleve a la normativa o directrices publicadas en cada master en su web MASTER
asignacion de estudios TFM
Proponemos enlazar al documento que incluya al PDI que supervisa las practicas externas, en
23 En su caso, Informacidén sobre el perfil del profesorado que | cuyo caso nombrarlo "Evidencia 23. PDI précticas externas" en la categoria "Evidencias", MASTER
) supervisa las practicas externas subcategoria "Evidencias proceso de acreditacion”.
Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede"
E Inf ., brel tion del fcti Proponemos incluir directamente el enlace que lleve a la normativa o directrices publicadas en la
24 h su caso, fnformacion sobre fa gestion de fas practicas web de cada master o en cada centro sobre las Practicas Externas. MASTER
externas R : - . " "
Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede
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Se propone incluir un enlace que lleve directamente al apartado de coordinacién docente
(horizontal y vertical) de la propia pagina web del master. Es recomendable que ese apartado
Informacién sobre la coordinacién académica horizontal y | contenga toda la informacién necesaria en relacién con esta coordinacidn: calendario de

26. : . : : " : MASTER
vertical reuniones, listado de funciones o responsabilidades desarrolladas desde esta perspectiva,
extracto en un documento en .pdf de los acuerdos adoptados en esta materia por la CGIC del
titulo....
31. chumep:cac1on a,so.aada al proceso de SGC sobre la Incluir el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir) MASTER
orientacién académica y profesional
33. Pagina web del titulo. Direccion web de la titulacion (masteres.ugr.es/...) MASTER
Guias docentes . . . .
- . ., Incluir el enlace al apartado donde tienen que estar disponibles todas las guias docentes de la <
34,35y 36 | Informacion sobre los sistemas de evaluacién por P q P & MASTER

. titulacion.
asignatura.

L , Muestra representativa de todas las posibles calificaciones de TFM (suspenso, aprobado,
Trabajos fin de master. Se debe aportar una muestra de P P (susp P

39 . . e notable, sobresaliente y matricula honor) a través de un archivo comprimido de nombre: MASTER
TFM representativa de todas las posibles calificaciones e . "
Evidencia 39 TFM.rar
E:éscl:izjzo’ Zlefg;s:ringzeeisgir;:{eosdiglsozﬁzigirtadas de 1. Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede".
40 p L y . . q . 2. Esta informacidn es uno de los indicadores del SGC que puede consultarse en el procedimiento MASTER
practicas externas. Disponibilidad de convenios. En su o e . -
. P . de priacticas del ultimo Autoinforme de Seguimiento elaborado.
caso, aportar informacion sobre seguros complementarios.
Informe de mejora (se elabora desde "Acceso identificado" con la aplicacidn "Seguimiento y
mejora de las titulaciones", dentro del apartado "Acciones de mejora". Debe actualizarse
42 Plan de mejora del titulo. primero la informacidn de cada curso académico y después, generar el informe. Subirlo al Gestor MASTER
Documental: Categoria "Seguimiento", subcategoria "Plan de mejora", con el nombre "Plan de
mejora".

Total de Evidencias:

CRITERIO 1. INFORMACION PUBLICA DISPONIBLE

RESPONSA
N EVIDENCIA ACTUACION BLE
Enlace al procedimiento 8 "Mecanismos para la Difusién del Plan de Estudios, su
Informacién sobre el procedimiento para la actualizacién de la IPD del titulo Desarrollo y Resultados (P.8)" situado en el enlace "Sistema de Garantia de Calidad" del
apartado "Calidad, Seguimiento y Mejora del Titulo" en la web del titulo. UCIP
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Pagina web del titulo. En caso de que el titulo se imparta en mas de un centro
o Universidad, el titulo debe contar con un Unico acceso. (Anexo I)

Direccion web de la titulacion (masteres.ugr.es/...)

MASTER
CRITERIO 2. SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD
RESPONSA
N EVIDENCIA ACTUACION BLE
1 Herramle':?tas del SGC para la recogida de informacién, resultados del titulo y http://calidad.uar.es/pages/secretariados/ev calidad/sqc
satisfaccion UCIP
2 | Informacién sobre la revisién del SGC http://calidad.ugr.es/pages/secretariados/ev_calidad/docs/evidencia06-revision-
sgc UCIP
Informe de mejora (se elabora desde "Acceso identificado" con la aplicacion
"Seguimiento y mejora de las titulaciones", dentro del apartado "Acciones de mejora".
3 Plan de Mejora Debe actualizarse primero la informacidn de cada curso académico y después, generar el
informe. Subirlo al Gestor Documental: Categoria "Seguimiento", subcategoria "Plan de
mejora", con el nombre "Plan de mejora" MASTER
Informe de mejora (se elabora desde "Acceso identificado" con la aplicacion
"Seguimiento y mejora de las titulaciones", dentro del apartado "Acciones de mejora".
a Historico del Plan de Mejora, en su caso Pebe actualizarse primero la JnformaC|on de cada c.u’rsc?I académico Y delzlspues, generar el
informe: Informe Anual del Titulo, marcando la opcién "Todos los afios". Guardar el
documento con el nombre "Evidencia 4. Histérico Plan de Mejora" en el gestor
documental, Categoria "Evidencias" subcategoria "Evidencias proceso acreditacién". MASTER
5 Plataforma propia de documentacién del sistema Enlace al gestor documental del Acceso Identificado UCIP
6 Certificaciones externas (ISO, AUDIT,EFQM,etc.) UCIP
s http://dcab.ugr.es/pages/servicio_prevencion_riesgos_laborales/sistema-de-
Certificacion externa PRL gestion-ohsas-18001-en-la-ugr# doku_certificado_ohsas 18001
Certificaciones externas de Calidad Ambiental gitp://dcab.uqr.es/paqes/unldad calidad ambiental/sistema_gestion_ambiental _u
Certificaciones externas de Servicios Administrativos http://calidad.ugr.es/unidades
CRITERIO 3. DISENO, ORGANIZACION Y DESARROLLO DEL PROGRAMA FORMATIVO
RESPONSA
N EVIDENCIA ACTUACION BLE
Pagina Web del Titulo Incluir la direccion web de la titulacion (masteres.ugr.es/...) MASTER
8v9 | Memoria e Informe de Verificacion Enlace al apartado: "Memoria de verificacion, modificaciones e informes externos" del
v menu <Evaluacién, Seguimiento y Mejora del Master> (Apartado Web) UCIP
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10Y

Informes de verificacidn, seguimiento y modificacién

1. Enlace al apartado: "Memoria de verificacion, modificaciones e informes externos" del
menu <Evaluacién, Seguimiento y Mejora del Master> (Apartado Web)

11
2. Enlace al buscador de Informes de la DEVA (http://deva.aac.es/?id=informestitulos) UCIP
12. Informa<':|o'n sobre la g,eétlon e implementacion del procedimiento de 1.Enlace al apartado correspondiente de la web del titulo ]
reconocimiento de créditos Master
1.Enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir)
Informacién sobre la gestién e implementaciéon del procedimiento para 2. Enlace Normativa EIP:
13. . . s - . .
garantizar la calidad de los programas de movilidad http://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_mast
er/movilidad UCIP
1.Enlace al apartado correspondiente de la web del titulo
14 Informacién sobre la gestién e implementaciéon del procedimiento para 2. Enlace Normativa EIP:
" | garantizar la calidad de las practicas externas http://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_mast
er/practicas_externas UCIP
15. | Informacidn sobre la gestion de los TFM Incluir el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo (en caso de existir) MASTER
16 En su caso, informacién sobre los cursos de adaptacion o complementos Incluir el enlace al apartado correspondiente de la web del titulo <
" | formativos P P MASTER
CRITERIO 4: PROFESORADO
RESPONSA
N EVIDENCIA ACTUACION BLE
17 Informacién sobre el perfil y distribucidn global del profesorado que Informe 1 de Profesorado relativo al curso 2016-2017 que forma parte de los indicadores
" | imparte docencia en el titulo de Titulos de Master que se puede consultar y descargar desde el Acceso Identificado UCIP
En su caso, actuaciones y resultados sobre el incremento o disminucién del |Informe 2y 3 de Profesorado relativo al curso 2016-2017 que forma parte de los
18. | profesorado teniendo en cuenta su cualificacion. Esta informacién debe indicadores de Titulos de Mdaster que se puede consultar y descargar desde el Acceso
justificarse con el nimero de estudiantes matriculados Identificado
UCIP
. g . Enl I Inf de "Opinidn del al do sobre la actuacion d te del prof do"
19. |Satisfaccion del alumnado sobre la actividad docente del profesorado placea’in orm.e 'e pinion det alumnado sobre fa actuacion docente det protesorado
(Apdo. G. repositorio web) UCIP
20 Documento sobre criterios de seleccién de profesores y asignacién de Incluir el enlace que lleve a la normativa o directrices publicadas en cada master en su
" |estudios TFM web MASTER
Informe 4 de Profesorado "PDI que supervisa TFM" relativo al curso 2016-2017 que
21. | Informacién sobre el perfil del profesorado que supervisa el TFM forma parte de los indicadores SGC de Titulos de Master que se puede consultar y
descargar desde el Acceso Identificado UCIP
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Satisfaccion del alumnado sobre el procedimiento llevado a cabo para la

Enlace al Informe del alumnado 2016/17 (Apdo. G. Repositorio web "2. Satisfaccion de

22. eleccién y realizacion de los TFM los agentes implicados con la titulacién") UCIP
Proponemos enlazar al documento que incluya al PDI que supervisa las practicas
23 En su caso, Informacidn sobre el perfil del profesorado que supervisa las externas, en cuyo caso nombrarlo "Evidencia 23. PDI practicas externas" en la categoria
" | practicas externas "Evidencias", subcategoria "Evidencias proceso de acreditacion".
Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede" MASTER
Proponemos incluir directamente el enlace que lleve a la normativa o directrices
24 | Ensu caso, Informacion sobre la gestion de las practicas externas publicadas en la web de cada master o en cada centro sobre las Practicas Externas.
Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede" MASTER
. . , L. Enlace al Informe satisfaccién alumnado. Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces
25. | Ensu caso, satisfaccidn del alumnado con las practicas externas . N "
poner directamente "No procede UCIP
Se propone incluir un enlace que lleve directamente al apartado de coordinacién docente
horizontal y vertical de la propia pagina web del master. Es recomendable que ese
., . ., , . . . apartado contenga toda la informacidn necesaria en relacién con esta coordinacion:
26. | Informacidn sobre la coordinacién académica horizontal y vertical . . . . .
calendario de reuniones, listado de funciones o responsabilidades desarrolladas desde
esta perspectiva, extracto en un documento en .pdf de los acuerdos adoptados en esta
materia por la CGIC del titulo... . MASTER
27. | Plan de formacion e innovacién docente
27.a | Plan de Formacién PDI http://calidad.ugr.es/pages/secretariados/form_apoyo_calidad/actividades_nueva
web UCIP
27.b | Plan de Formacion PAS http://gerencia.ugr.es/pages/recursos _humanos/formacion_pas UcCIP
27.c | Plan de Innovacién Docente h_ttp://c_alldad.u_qr.es/paqes/secretarlados/formamon innovacion_evaluacion/forma
cion-e-innovacion UCIP
28. | Documento donde se especifique la politica de recursos humanos
28.a | Estatutos UGR http://secretariageneral.ugr.es/pages/normativa/ugr/estatutos UCIP
28.b | RPT PAS http://secretariageneral.ugr.es/pages/normativa/temas/pas UCIP
28.c | Presupuestos http://secretariageneral.ugr.es/pages/normativa/temas/presupuestos UCIP
28.d | Politica Calidad UGR http://calidad.ugr.es/pages/politica UCIP
29. | Visita a las instalaciones del panel externo representante de la comision de renovacién de la acreditacion de la DEVA
CRITERIO 5. INFRAESTRUCTURAS, SERVICIOS Y DOTACION DE RECURSOS
RESPONSA
N EVIDENCIA ACTUACION BLE
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Satisfacciéon del alumnado con la infraestructura, los recursos y los

30. servicios del titulo Enlace a los Informes de Satisfaccién del alumnado uclp
31 Documeptacwn asociada al proceso de SGC sobre la orientacién académica 1. Enlace al apartado web de orientacién del titulo (si existe) )
y profesional MASTER
32. | Satisfaccion del alumnado con la orientaciéon académica y profesional Enlace a los Informes de Satisfaccion del alumnado UCIP
CRITERIO 6. RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RESPONSA
N EVIDENCIA ACTUACION BLE
33. | Pagina web del titulo. Direccion web de la titulacion (masteres.ugr.es/...) MASTER
3354’}7 Guias docentes Incluir el enlace al apartado donde tienen que estar disponibles todas las guias docentes
36 Informacién sobre los sistemas de evaluacion por asignatura. de la titulacién. MASTER
Informe Resumen 1.- "Calificaciones globales por asignatura, curso y titulo" que forma
37. | Informacién sobre calificaciones globales del titulo y por asignatura parte de los indicadores de Titulos de Master que se puede consultar y descargar desde
Acceso Identificado. UCIP
Inf(?rmac1on s.obre resultado§ sobre el proc.ed1m¥ento .de .evaluac1on y Enlace a Informes de "Opinion del alumnado sobre la actuacion docente del
38 |mejora de calidad de la ensefanza, se debe incluir los indicadores con la "
. . profesorado
evolucién temporal de los mismos. UCIP
Muestra representativa de todas las posibles calificaciones de TFM (suspenso, aprobado,
Trabajos fin de master. Se debe aportar una muestra de TFM P . ; P . . ( ; P ; P
39 representativa de todas las posibles calificaciones notable, sobresaliente y matricula honor) a través de un archivo comprimido de nombre:
p p "Evidencia 39 TFM.rar" MASTER
En Su €aso, relac1pn entre el fumero de ,pla}zas ofertadas d.e praFtllcfs\s y el 1. Si el titulo no tiene Practicas Externas, entonces poner directamente "No procede".
numero de estudiantes que solicitan practicas externas. Disponibilidad de : . -
40 . . . 2. Esta informacién es uno de los indicadores del SGC que puede consultarse en el
convenios. En su caso, aportar informacion sobre seguros - L - . L
complementarios procedimiento de practicas del ultimo Autoinforme de Seguimiento elaborado. )
' MASTER
41 | Satisfaccion del alumnado con el programa formativo Enlace a los Informes de Satisfaccion del alumnado UCIP
Informe de mejora (se elabora desde "Acceso identificado" con la aplicacion
42 | Plan de mejora del titulo. "Seguimient'o y mejqra de Ias' titulacio'r}es", dentro del aparta{doi"Acciones qe mejora".
Debe actualizarse primero la informacidn de cada curso académico y después, generar el
informe) MASTER

7. INDICADORES DE SATISFACCION Y RENDIMIENTO
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RESPONSA

N EVIDENCIA ACTUACION BLE
Satisfaccidn de los agentes implicados: estudiantes, profesorado, PAS . . - . iy
& P . . ! pN ! ! Enlace a los Informes de satisfaccion de los agentes implicados con la titulacién (punto 2.
43 | empleadores, egresados, etc. Se debe incluir el tamafio de la muestray el o
. . del apdo. G. del repositorio web)
numero de encuestas respondidas.
UCIP
. ., . ., Enlace a los Informes de "Opinién del alumnado sobre la actuacién docente del
44 | Satisfaccion de los estudiantes con la actuacion docente del profesorado " P o
profesorado" (punto 4. del apdo. G. del repositorio web) UCIP
. ., . L Enlace a los Informes de "Evaluacion de las précticas externas del alumnado" (pto. 3. del
45 | En su caso, satisfaccion de los estudiantes con las practicas externas o
apdo. G. del repositorio web) UCIP
46 | En su caso. satisfaccion de los estudiantes con el programa de movilidad Enlace a los Informes de satisfaccidén de los agentes implicados con la titulacion (punto 2.
! prog del apdo. G. del repositorio web) Informes del Alumnado. UCIP
47 Satisfaccidn de los estudiantes con los servicios de informacién y los recursos | Enlace a los Informes de satisfaccion de los agentes implicados con la titulacién (punto 2.
de orientacién académico profesional relacionado con el titulo del apdo. G. del repositorio web) Informes del Alumnado. UCIP
48 Satisfaccidn de los estudiantes con la infraestructura, los servicios y los Enlace a los Informes de satisfaccion de los agentes implicados con la titulacién (punto 2.
recursos de la titulacién del apdo. G. del repositorio web) Informes del Alumnado. UCIP
49 |Evolucioén de los indicadores de demanda
-, . Informe sobre demanda facilitado a través del apartado G del repositorio web de cada
49.1. | Relacidn oferta/demanda en las plazas de nuevo ingreso , P P
master UCIP
Informe 1 -Indicadores de master por curso académico y titulacion- del afio 2017 que
49.2. | Estudiantes de nuevo ingreso por curso académico forma parte de los indicadores SGC de Titulos de master que se puede consultar y
descargar desde Acceso |dentificado. UCIP
Informe 1 -Indicadores de master por curso académico y titulacion- del afo 2017 que
49.3. | Numero de egresados por curso académico forma parte de los indicadores SGC de Titulos de master que se puede consultar y
descargar desde Acceso Identificado. UCIP
50 |Evolucién de los indicadores de resultados académicos
Informe 1 -Indicadores de master por curso académico y titulacion- del afo 2017 que
50,1 |Tasa de rendimiento forma parte de los indicadores SGC de Titulos de master que se puede consultar y
descargar desde Acceso |dentificado. UCIP
Informe 1 -Indicadores de master por curso académico y titulacion- del afo 2017 que
50.2. | Tasa de abandono forma parte de los indicadores SGC de Titulos de master que se puede consultar y
descargar desde Acceso |dentificado. UCIP
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50.3. | Tasa de graduacion

Informe 1 -Indicadores de master por curso académico y titulaciéon- del afio 2017 que
forma parte de los indicadores SGC de Titulos de master que se puede consultar y

descargar desde Acceso |dentificado. UCIP
Informe 1 -Indicadores de master por curso académico y titulaciéon- del afio 2017 que
50.4. |Tasa de eficiencia forma parte de los indicadores SGC de Titulos de master que se puede consultar y
descargar desde Acceso Identificado. UCIP
Los indicad la titulacid t I SGC tilizad I
51 0s Ih |'ca ores qule fa titulacion contemple en su ya utfizados en e Enlace al apartado de la web que contiene los autoinformes de seguimiento
seguimiento UCIP
59 Indicadores sobre la tasa de ocupacion y adecuacion de la insercidn laboral de | Enlace a los estudios de insercion laboral:
los egresados http://www.ugr.es/~calidadtitulo/p5/indicep5.pdf UCIP
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