PROTOCOLO DE PRESENTACI()N Y DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER Y EXPEDICION DEL
TITULO OFICIAL DE MASTER ERASMUS MUNDUS

OBJETIVOS DE LA ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

La elaboracién de un Trabajo de Fin de Master como componente académico final del disefio curricular del Master
Erasmus Mundus Mundusfor, tiene los siguientes objetivos:

1. Ayudar a los estudiantes a apreciar y evaluar las dificultades, las debilidades y las fortalezas de su trabajo
como guia para orientar la investigacion.

2. Evidenciar su capacidad para desarrollar un trabajo de investigacion sobre la practica profesional:
problematizacién, movilizacién de las referencias tedricas, rigor metodoldgico, andlisis de datos, solucion
de problemas y elaboracion de conclusiones en relacion con la problematica inicial.

3. Orientar la redaccion de un proyecto de investigacion y presentarlo por escrito en el plazo estipulado.

4. Presentar, exponer y defender publicamente el trabajo ante el jurado.

ESQUEMA DE PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL DE MASTER
Un esquema general orientativo de como debe quedar redactado el trabajo, es el siguiente:

Titulo

Autor y Directores

Resumen

Palabras Clave

Cuerpo del Trabajo

5.1. Fundamentacién Tedrica
5.2. Metodologia

5.3. Resultados y Discusion
6. Referencias Bibliograficas

7. Anexos

o=

El cuerpo del trabajo debe tener una extensién de entre 60 y 90 paginas.

CRITERIOS ORIENTADORES PARA LA EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER QUE SEGUIRAN LOS
JURADOS

REDACCION Y ADECUACION A LAS NORMAS FORMALES DE PRESENTACION
a. Cumplimiento de normas formales:
* Fuente: Times New Roman
» Tamafio de letra: 12
* Espacio: 1,5
* Extension: Entre 60 y 90 paginas excluyendo Referencias Bibliograficas y Anexos
b. Claridad y legibilidad
C.Figuras, gréaficos y tablas (adecuacion, suficiencia, claridad)
d. Cuidado en la maquetacion e impresion
e. Adecuacion y pertinencia del titulo
f. Adecuacion del resumen (de acuerdo con el formato IMRYD)
- Esquema: Introduccion, Métodos, Resultados y Discusion
* Introduccion -  Cuél es el problema estudiado y por qué se estudia?
» Métodos - ;Como y con qué instrumentos se estudié el problema?
* Resultados - ;Qué se encontrd?
* Discusién - ; Qué significa lo hallado?
- Normas formales:
* Fuente: Times New Roman
» Tamafio de letra: 12



* Extensién: Entre 400 y 500 palabras
* Espacio: Simple

-Traducido a una tercera lengua oficial del Master distinta a la de redaccién del trabajo y la seleccionada
para la defensa oral
g. Adecuacion de las palabras clave (Ej.: thesaurus, ERIC)

ASPECTOS TECNICOS-CIENTIFICOS DEL TRABAJO
Fundamentacion tetrica:

a.
b.

.
M
d.
e.
f.
g
h.
R
1.
j

k.
L.

Argumentacion y pertinencia de la problematica. Antecedentes.

Claridad en la definicion del problema de investigacion, de los objetivos y de las hipétesis (si
corresponde).

Fundamentacién conceptual y marco tedrico.

etodologia:

Disefio del trabajo y proceso

Participantes (en funcién de su naturaleza; en su caso, poblacién y muestra)
Métodos y técnicas de recogida de la informacion.

Métodos y procedimientos en el andlisis de la informacion.

Adecuacion y rigor metodoldgico.

esultados:

Resultados (exposicidn, discusion y andlisis)

Conclusiones (ajuste al problema y los objetivos; relevancia; suficiencia)
Limitaciones

Prospectiva

Otros aspectos relevantes:

m.

n.

qg.

T.

Uso de una perspectiva comparada e integradora de las experiencias de practicum. Valor de la
reflexién sobre la profesionalizacion.

Actualidad de la revision del estado de la cuestion (si procede).

- Cuidado en el tratamiento de citas de autor.

- Uso de la normativa APA para la presentacion de las referencias bibliogréaficas.

Innovacién y creatividad en el enfoque del trabajo, el desarrollo de la experiencia y/o el uso de
instrumentos de recogida y analisis de datos.

Relevancia del trabajo para la comunidad cientifica en educacion, los profesionales de la
formacién y/o los formadores de formadores.

Seguimiento de todas las normas éticas de autoria intelectual y ética de la investigacion
educativa.

Coherencia entre los diferentes elementos a lo largo del desarrollo del trabajo.

EXPOSICION Y DEFENSA DEL TRABAJO

a.

oo

Argumentacion y coherencia del discurso oral en una lengua del consorcio diferente a la utilizada
en el trabajo escrito y en el resumen.

Uso y dominio de medios para la presentacion.

Adecuacion al tiempo previsto (maximo 25 minutos).

Respuesta a las preguntas planteadas por el jurado (maximo 20 minutos).

PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA Y DEPOSITO DEL TRABAJO FIN DE MASTER

El estudiante enviaré tres ejemplares en versién papel (firmados por él y los directores) y, otro, en formato
electrénico, a la oficina técnica de Mundusfor en Granada cuya direccion es:

Oficina Mundusfor

A/A D. Manuel Fernandez Cruz
Facultad de Ciencias de la Educacion
Campus Universitario de Cartuja, s/n.

18071 Granada

E-mail: mundusfor@ugr.es


mailto:mundusfor@ugr.es

Un ejemplar en papel y otro en formato electrénico quedaran en depésito y en exposicion publica durante 15 dias
naturales en el Departamento universitario responsable del programa y en la plataforma mundusfor online.

Durante el periodo de exposicidn publica, todos los Doctores y los titulados de Masteres oficiales universitarios que
hayan leido los trabajos, podran remitir las observaciones que estimen oportunas sobre el contenido del trabajo a la
Coordinacion del Master.

El Comité Pedagogico, a la vista de la documentacion recibida, procedera a la autorizacion o no de la defensa del
trabajo fin de master. En los supuestos de no autorizacién de la defensa del trabajo, el Comité Pedagégico debera
comunicar por escrito al estudiante, a los directores y al Departamento universitario responsable del programa de
postgrado, las razones de su decision.

INFORME DE LOS DIRECTORES DEL TRABAJO FIN DE MASTER

Los directores responsables de cada estudiante emitiran un informe por escrito, que no incluya calificacién, que sera
tenido en cuenta por el jurado para la calificacion final del trabajo. Eeste informe sera enviado a la oficina técnica de
Mundusfor antes de la defensa del trabajo. El informe serd archivado junto con el trabajo de investigacion
presentado.

COMPOSICION DEL JURADO

El Coordinador del Master comunicara a las autoridades académicas de la Universidad donde se realice el acto de
prsentacion y defensa de los trabajos, la propuesta del Comité de Direccion del Master sobre los posibles miembros
del Jurado. La propuesta incluira, al menos, seis doctores, de los cuales, tres miembros actuaran como titulares en
la defensa del trabajo. Dos doctores deberan ser profesores del Master en cualquiera de las universidades del
consorciode. El tercer miembro del Jurado, especialista del campo cientifico de la formacion de profesionales de la
formacién, no tandra por qué ser profesor del Master aunque pertenecera, preferentemente, a una de las
universidades integradas en el consorcio. De entre los tres miembros del Jurado, las autoridades académicas
nombraran a un Presidente y un Secretario que firmaré el acta.

La financiacion de los gastos de reunién y trabajo del Jurado corresponde al consorcio Mundusfor.

ACTA DE EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER Y CALIFICACION FINAL

En el Acta de Evaluacién del Trabajo Fin de Master constaran:

1. Los datos personales y académicos relativos a los directores de los trabajos y a los estudiantes

2. Las calificaciones, ajustandose al modelo adoptado por el Consorcio Mundusfor: A, B, C, D, E, F. Estas
calificaciones, que son globales, se calculan a partir de los siguientes porcentajes: (a) Redaccion y
adecuacién a las normas formales de presentacion: 10%; (b) Fundamentacién tedrica: 20%; (c)
Metodologia: 20%; (d) Resultados: 20%; (e) Exposicién y defensa del trabajo: 30%.

3. En caso de una valoracion F (no apto), el jurado emitira un informe donde explicaré las propuestas de
mejora necesarias. El trabajo podra defenderse en la siguiente convocatoria que establezca el consorcio.

Los impresos para elevar la propuesta de la comision, el informe y el acta de evaluacion, se pueden localizar en la
siguiente direccion electrénica: www.ugr.es/local/docto/departamento.htm

PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION DEL TiTULO OFICIAL DE MASTER

El procedimiento de emision del titulo oficial no podra iniciarse hasta que todas las calificaciones de todas las
materias cursadas por el estudiante no estén grabadas en su expediente académico que se custodia en la
Universidad de Granada.

El estudiante egresado solicitara por e-mail a la Escuela de Postgrado de la Universidad de Granada, coordinadora,
(http:/fescuelaposgrado.ugr.es/) con copia para la Oficina Técnica Mundusfor (mundusfor@ugr.es) el titulo oficial de
Master Erasmus Mundus en Formacién de Profesionales de la Formacion MUNDUSFOR. Desde la Escuela de


https://goliat2.ugr.es/squirrel/src/compose.php?send_to=mundusfor@ugr.es
http://escuelaposgrado.ugr.es/
http://www.ugr.es/local/docto/departamento.htm
http://www.ugr.es/~docto/probandigitesis.html

Postgrado se le facilitaran instrucciones al estudiante para hacer la oportuna gestién online y se le enviara una carta
de pago para iniciar el procedimiento. Todo el proceso seré on line.

Desde el momento en que se abonen las correspondientes tasas, el estudiante podra solicitar la expedicién de una
certificacion supletoria provisional que sustituira al titulo oficial, en tanto no se produzca su expedicién material (su
impresion) que tendra idéntico valor a efectos del ejercicio de los derechos inherentes al titulo. Dicha certificacion
supletoria provisional incluira los datos esenciales que deben figurar en el titulo correspondiente. Esta certificacion
supletoria provisional podra ser recogida en la Universidad de Granada o (a demanda del estudiante) le sera
enviada al servicio consular que se indique.

El estudiante también podra solicitar a la Universidad de Granada el Suplemento Europeo al Titulo que indica los
créditos cursados, las competencias adquiridas y la movilidad realizada en el marco del Master Mundusfor. Esta
peticion, que sera online, requiere el pago de las tasas correspondientes.

La Universidad de Granada pedira al Ministerio de Educacion espafiol que emita el TITULO de Master conjunto de
las cinco universidades. EI Ministerio lo emitira en virtud del convenio que tiene suscrito el consorcio Mundusfor. Por
tanto, el titulo se emitira como TITULO CONJUNTO DE LAS CINCO UNIVERSIDADES y seréa refrendado por el
Rector de la Universidad de Granada en nombre de los cinco rectores implicados. En el titulo se hara constar la
especialidad cursada. Este TITULO oficial con validez en todo el territorio europeo tardara aproximadamente 18
meses en emitirse. Podra recogerse en la Universidad de Granada o en el servicio consular que indique el
estudiante.

A peticion del estudiante, los Ministerios de Educacién de Portugal, Francia y Noruega, podran refrendar la validez
del titulo de aquellos estudiantes que hayan tenido movilidad en alguno de estos paises. Para hacer este refrendo
(una nota oficial al dorso del documento) cada Ministerio tiene un procedimiento administrativo especifico. Los
coordinadores académicos facilitaran al estudiante la informacién relativa al procedimiento administrativo de
autentificacion en cada Estado.

Adicionalmente, el estudiante podré solicitar para su titulo la apostilla de La Haya.



